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INTRODUGAC

No exercicio de 2024 foi dado cumprimento ao sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizaggo
Contabilistica para as Administragbes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n2 192/2015, de 11 de
setembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstractes financeiras e orgamentais apresentados sdo os constantes deste
normativo, com as adaptagies e melhorias introduzidas pela Unil.eo - Unidade de Implementagéo da Lei de
Enquadramento Orcamental, constando, apenas, do presente documento, os mapas devidamente validados.

Q presente relatdrio referente a 31 de dezembro de 2024 e que reflete a situagfio econémica e financeira da
Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria), foi preparado de acordo com os principios contabilisticos
previstos no SNC-AP, de forma a ser submetido & apreciacdo do Orgdo Executivo, dando igualmente
cumprimento ao estabelecido na alinea e) do n.2 2 do Art.2 9.2 da Lei n.2 75/2013, de 22 de setembro,

A prestagdo de contas, nfo obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragio, € um conjunto de
documentos que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugdo orcamental e financeira de um

ciclo temporal, normalmente coincidente com o ano civil.

No que respeita & sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da
clareza, exatiddo e simplicidade, de forma a possibilitar a sua anélise tanto na vertente econdmica, como na
vertente financeira, espelhando a eficiéncia na utilizagdo dos meios afetos a persecugdo das atividades
desenvolvidas pela entidade e a eficAcia na realizag8o dos objetivos inicialmenie aprovados, sem esguecer
0 peso que a vertente politica imprime nesta analise, tendo sempre presente os superiores interesses da
populacdo da Freguesia.

O resultado da execugdo orgamental evidencia um saldo da execucgdo orgamental de 686.129,32€, incluindo
o saldo transitado da geréncia anterior (& data de 31/12/2023) de 554.948,10€, e foi elaborada segundo as
normas estabelecidas pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragBes introduzidas
pelo Decreto-Lei n.? 85/2016, de 21 de dezembro.

No periodo em referéncia, a execucéo da receita atingiu 102,54% da prevista, a despesa total executada no
periodo em analise ascendeu a 38,66%.
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Foi dado cumprimento & Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em
Atraso (LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.2 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras
aplicaveis a assungdo de compromissos @ aos pagamentos em atraso das entidades publicas, pelo que,
todos os compromissos do ano econdmico de 2024 foram assumidos tendo em considerag&o o montante
maximo de fundos disponiveis em cada periodo.

E ainda de realgar que o montante dos compromissos assumidos e ndo pagos, transitados para a geréncia
de 2025, cujo valor & de 3.341,52€, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes dos servigos e
atividades da Junta de Freguesia (retengdes das remuneragdes de dezembro, entre outras).

No ambito do sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as
Administragtes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, com as alteracoes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrugdes definidas no
Classificador Complementar (CC2), estdo todas as autarquias locais obrigadas a proceder & inventariagdo

de todos 03 seus bens, direitos e obrigagbes constituintes do seu patriménio bem como & sua valorizagao.

Destaca-se, no caso da identificaggo do universo patrimonial que constitui o ative imobilizado da entidade, a
necessidade de conhecer a composigso, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,
devendo garantir-se a regularizagdo juridica para os bens sujeitos a registo. No decorrer da acgéo de
inventario em 2024, foram identificados e reconciliades fisicamente 2172 bens ativos, do n.? 10001 ac n.2
20577.

Os documentos de prestagio de contas foram elaborados e obedecem a madelos uniformes de acordo com
a Instrugéo n.? 1/2019 - PG, publicada no Diario da Reptblica, 2.2 série — N.2 46 — 6 de marco de 2019.

O Presidente O Contabilista Certificado
(Z) [ (7 Ajuw Z"
pu | £
Edgar JoUsé Parreira Lézico Nuno Miguet Rocha (CC 92218)
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 8.2 Caraterizagdo da Entidade

CARATERIZAGAQ DA ENTIDADE

1. IDENTIFICAGAD
Designagao Junta de Freguesia de Serpa {Salvador e Santa Maria)
NIPC 510840132
Natureza Junia de Freguesia
Enderego postal Rua Dr. Ramon Norato La Féria, 65 7830-370 Serpa
Telefone / Fax 284545180
Enderego de correio eletrénico |geral@uni-freg-serpa.p
Sitio na internet hitps:/funi-freg-serpa.ptf
Tem servigos de nat. consult. .
e/ou servigos de fiscalizag@o? [Isim Ndo
Organograma

2. Legisiagao
|Regime Financeiro Lei n.° 73/2013, de 03 de Seftembro (RFALED
Regime Juridico Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (RJAL)

3. PARTICIPAGOES DA ENTIDADE (a especificar - opcional) Sim Nio
Servigos Municipalizados ] v
{Se a entidade assinalar que detém participages, devera abrir uma linha para indicar
qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgdo SIM/NAO para responder se Influéncia dominante
detém influéncia dominante sobre aquela entidade)
Servigos Intermunicipalizados v
Entidades Intermunicipais h
Entidades Associativas Municipais v
Empresas Locais v
Empresas Participadas v
Cooperativas v
Fundagdes v
Entidades de outra natureza v

4. DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
As competéncias previstas: Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da transferéncia de
competéncias para as autarquias locais e para as entidades intermunicipals), e DL n.° 57/2019, de 30 de Abril (Concretiza a
transferéncia de competéncias dos municipios para os 6rgdos das freguesias)

5. COMPOSICAC DO ORGAO EXECUTIVO

5.1. IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRAGAD
Presidente - Edgar José Parreira LezicoTesoureira - Maria Jodo Cavace Dienisio PalmaSecretario - Manuel Nascimento Pereira
MartinsVogal - Maria Lucrécia Meste Fernandes PanazeiteVogal - Jo&o Antonic Cataluna Mendonga

5.2, NUMERO DE ELEITOS
Ern regime de permanéncia 0
A meio tempo 1
Restantes eleitos 4

5.3. NUMERGOC DE ELEITORES
Até 10.000 v
Mais de 10.000 e menos de 40.000
lgual ou superlor a 40.000 ]

8. QRGANIZAGAO CONTABILISTICA

7. OUTRA INFORMAGAG

71 AGOES DE FISCALIZAGAQ {ultimos 5 anos)

Entidade fiscalizadora

Data da a¢éo

Periodo abrangido

Identificacdo da agdo

Fresoft, LDA - Processado por computador
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

o Modelo 8.2 Caraterizacdo da Entidade
s

Data de Aprovagéo

APROVAGAO DOS DOCUMENTOS

Grgdo Executivo

Orgéo Deliberative

Norma de Controlo Interno e eventuais alteragdes (a especificar) (2)

05-06-2021

18-06-2021

Regulamentos

Plano de Prevencéo dos Riscos de Gestdo e eventuais alteragoes

Relatério de Avaliagdo da Execugéo do Plano de Prevencéo dos Riscos
de Gestéo e eventuais alteragdes

7.3.

Data de Aprovacan

INSCRIGAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR

Orgdo Executive

Orgao Deliberativo

03-04-2024

23-04-2024

Revisao Orgamental

03-04-2024

23-04-2024

Alteragdo Orcamental (n.° 6, do art.” 40° RFALEL)

7.4,

INFORMACAO RELATIVA A CONSOLIDAGAC DE CONTAS

7.5

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

710,

.11,

DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA
(Art.° 111.° da Lel n.° 75/2013, de 12 de setembro)

Sim

- Transferéncia de competéncias de 6rgéios do Estado para drgios das autarquias locais

- Transferéncia de competéncias de érgdos do Estado para 6rgdos das entidades

DELEGAGAO DE COMPETENCIAS
{Art.? 116.° da Lei n.” 75/2013, de 12 de setembro)

Sim

- Dos érgéos do municipio nos érgaos das freguesias

- Dos érgéos do municipio nos drgéaos das entidades intermunicipais

INFORMAGAO RELATIVA A PESSOAL (2)

Sim

mesmos foram observados

- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os

[

~ N.° de trabalhadores a 31 de dezembro

9

PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO

Inicio do exercicio

Fim do exercicio

0,00

0,00

A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE LIMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOGIATIVA (3)

- Data da constituicédo

- Entidades associadas existentes no fim do
exercicio

- Informagdo schre a existéncia de
atividade/movimentos financeiros na geréncia

CONCESSOES DE SERVIGOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS

Sim

Nao

(a especificar)

Iv]

- Concessionério

- Objeto da concessdo

- Data de celebragao do contrato

- Periodo da concesséo

- Natureza da concessio

MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE
REGULARIZAGAO DE DIVIDAS A FORNECEDORES

Sim

Nao

vl

(a especificar)

Fresefi . LDA - Processado por computador
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Relatério de Atividades

Atividades desenvolvidas no periode de 1 de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024

A Junta de Freguesia no ano de 2024 concedeu apoio financeiro e logistico as diversas
Associacdes sedeadas na Freguesia para o desenvolvimento dos seus planos de atividade
e realizag3o das Festas de Serpa, Vales Mortos e Santa Iria.

Também, apoiou e organizou as comemaragdes do Cante aos Reis, Dia da Mulher, Dia
Vinte e Cinco de Abril, Dia Um de Maio, Dia Mundial da Crianga e Dia das Migas.

Foram efetuados passeios com fregueses com deslocagdes a Lisboa (Teatro Politeama),
Fatima (Santuario) e Mafra (Convento e Aldeia Museu José Franco). Estas atividades
tiveram uma enorme participagdo dos fregueses.

Foram realizadas varias obras de requalificacdo e arranjos urbanos nos equipamentos e
edificios cuja titularidade pertence a Unido das Freguesias de Serpa.

Foi concluida a repavimentacdo da Rua do Montando, em Vales Mortos, construido um
recinto temporario de recolha de monos em Vales Mortos e colocados painéis solares nos
centros de convivio da Junta de Freguesia com a finalidade de aumentar eficiéncia
energética e incrementar boas praticas ambientais.

Também, foi apoiado a colocacdo de caixa multibanco em Vale Pogo, em parceria com a
Junta de Freguesia de Santana de Gambas e os Municipios de Serpa e Mértola.

Foram transportados os alimentos do banco alimentar de Beja para Serpa com a
finalidade de serem distribuidos a familias carenciadas da freguesia e foi apoiado a

aquisicdo de alimentos para serem distribuidos a frequeses residentes na freguesia na
época natalicia.

Os pais de bebés recém-nascidos na freguesia foram apoiados com a atribuicdo de
saco/mochila que inclui fraldas, cremes e bringuedo.
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Seguidamente, apresentamos um relatério circunstanciado das principais acdes e
iniciativas realizadas e dadas a conhecer nas informacdes prestadas pelo Presidente da
Unido das Freguesias de Serpa, nos termos do disposto na alinea €) do n® 2 do artigo. 9°,
com o estipulado na alinea v) do n® 1 do artigo 18° da Lei n® 75/2013 de 12 de setembro.

1- REQUALIFICAGOES, ARRANJOS URBANGS E PATRIMONIO
1.1 - Concluida a repavimentagdo da Rua do Montando, em Vales Mortos;

1.2 - Pintura exterior da Ermida de Nossa Senhora de Guadalupe, Capela do Calvario,
Capela de S3o Pedro, em Serpa, e Igreja de Santa iria;

1.3 - Limpeza de terrenos baldios, ruas, valetas, sargetas e sumidouros no territério da
Unido de Freguesias de Serpa, designadamente;

* Corte de ervas e limpeza do terreno na éarea circundante 3 Ermida de Nossa
Senhora de Guadalupe, Serpa;

= Corte de ervas e limpeza do terreno na area circundante do Tribunal Judicial de
Serpa;

* Limpeza e corte de ervas dos circuitos de manutencio da Freguesia localizados na
circular interna de Serpa e no Alto de S3o Gens - Serpa;

= Limpeza das ervas existentes nas Ruas de Santa Iria e Vales Mortos;

» Limpeza das ervas existentes nas bermas da estrada nacional 265, em Santa Iria;

* Limpeza das ervas no Pego da L&, Ribeira de Limas, para a realizacdo das
comemoragdes do 1° de maio, em Santa Iria;

* Corte de ervas na Estrada Municipal de acesso ao Altinho - Serpa:

» Limpeza de ervas, corte das arvores e arbustos nas Casas Mortuarias de Serpa e de
Vales Mortos;

= Limpeza do espago exterior das casas mortuarias de Serpa e Vales Mortos;
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= Pintura e corte das ervas do campo do jogo da malha, localizado junto ao Cine
Teatro de Serpa;

» Corte das ervas e limpeza do alegrete na Rua Bonimal de Fora, em Serpa;

* Limpeza e pequenos arranjos dos equipamentos existentes no jardim e cemitéric
de Vales Mortos;

» Limpeza dos arruamentos em Santa Iria e Vales Mortos;

» Corte e limpeza das ervas no parque de merendas no Alto de S. Gens - Serpa;

= (orte e limpeza das ervas no espago envolvente 4 Igreja de S3o Pedro - Serpa
1.4 - Colocacdo de bancos de jardim e papeleiras nas ruas da Freguesia,

1.5 - Aquisicdo de seis bancos de jardim a Extruplds - Reciclagem, Recuperacio e
Fabrico de Produtos Plasticos, Lda, pelo montante de 1.955,70, IVA incluido;

1.6 - Adjudicacdo da reparacdo da mola da porta de entrada da sede da Uniao das
Freguesias de Serpa a Vidreira Luclana - Comércio de Vidros, Lda, pelo montante de
344,40 €;

1.7 - Aquisicdo de monitor de computador a Jodo Perdigdo Aresta Unipessoal, Lda, pelo
montante de 140,00 €, IVA incluida.

1.8 ~ Pintura exterior do Centro de Convivio de Salvador;

1.9 - Manutencdo dos espacos verdes e limpeza dos arruamentos em Vale Pogo, em
parceria com a Junta de Freguesia de Santana de Cambas;

1.10 - Aquisi¢io de trés extintores a LB Ferreira Unipessoal, Lda, pelo montante de 258,30
€ (IVA incluido).

1.11 - Limpeza de ervas e manutencao dos equipamentos existentes nos parques infantis
do Bairro Operario (Serpa), Cruz Nova (Serpa), Zona Sul (Serpa), jardim publico (Vales
Maortos) e Santa lria;
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1.12 - Apoio atribuido 4 Junta de Freguesia de Santana Cambas para construcio de
estrutura destinado a colocagdo de caixa multibanco em Vale Poco, no montante de
3.580,50 €;

1.13 - Pintura dos muros puiblicos localizados no Largo da Nossa Senhora dos Remédios e
Rua Doutor Afonso Henrigue de Prado Castro e Lemos, em Serpa;

114 - Adjudicagdo a Friserpa Equipamentos de Hotelaria, Lda, do fornecimento e
montagem de um aparelho de ar condicionado para o Centro de Convivio de Salvador,
pelo montante de 1.754,30 €, IVA incluido;

1.15 - Recuperagao, pintura e substituicdo de ripas de madeira nos bances publicos da
Freguesia;

1.16 - Aquisicdo a Veco Urban Design, Lda, de dois bebedouros com torneira com sistema
de temporizador para colocagdo em Santa Iria, em parceria com a Camara Municipal de
Serpa, pelo montante 1.547,41 €, VA incluido;

1.17 - Adjudicagdo a Carlos Alberto Alhinha Morais de servigos de eletricista para colagdo
de iluminagdo, tomadas e interruptores no cemitério de Vales Mortos, pelo montante de
2.062,59, IVA incluido;

118 - Aquisicdo de uma rogadora Still, com cabeca corta ervas, acumuladores e
carregadores a AJ. Paulinho Neves, Lda, pelo montante de 1.330,30 € (IVA incluido);

1.19 - Pinturas e limpezas na Rua do Calvario, em Serpa;

1.20 - Limpeza e recolha do lixo na area envolvente a capela do Altinho ~Serpa;
1.21 - Corte das ervas e limpeza do barranco em Vales Mortos:

1.22 - Pintura dos muros do Jardim de Vales Mortos;‘

1.23 - Adjudicagdo de servicos a Ana Maria Gomes Horta, destinados a construgio de
recinto temporario de recolha de monos, em Vales Mortos, pelo montante de 369,00 €
{IVA incluido);

1.24 ~ Pintura dos muros da Casa Mortuaria de Serpa;
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1.25 - Pintura do muro pablico localizado na Rua da Abegoaria, em Serpa;

1.26 ~ Adjudicacdo de servicos a Manuel Maria Roque Evaristo, destinados a construgao
de recinto temporario de recolha de monos, em Vales Mortos, pelo montante de 1.240,20
€ (IVA incluido);

1.27 - Pintura dos muros interiores e exteriores do cemitério de Vales Mortos;

1.28 - Aquisicao de servicos de colocagao de painéis solares destinados a autoconsumo
de energia elétrica no Centro de Convivio de Salvador, a Bento Manuel Valente Esperanca
Sargento, pelo montante de 2.039,65 € (IVA incluido);

1.29 - Pintura da paragem dos autocarros em Santa lria;
1.30 - Pintura dos muros da Escola de Santa Iria e do campo da malha de Santa Iria;
1.31 - Pintura do armazém da Junta de Freguesia em Santa Iria;

1.32 - Aquisicdo e montagem de seis projetores led colocados na sede da Unido das
Freguesias a Carlos Alberto Alhinha Morais, pelo montante de 431,73 € (IVA Incluido);

1.33 - Aquisicao de um rocador, um soprador & um pulverizador, a AJ. Paulino Neves, Lda,
pelo montante total de 1.072,56 € (IVA incluido);

1.34 - Aquisicdo de servicos de colocagdo de painéis solares destinados a autoconsumo
de energia elétrica no Centro de Convivio de Santa Maria, @ Bento Manuel Valente
Esperanga Sargento, pelo montante de 3.219,47 € (IVA incluido);

2 - ASSOCIATIVISMO, FESTAS, EVENTOS CULTURAIS E PROMOCAO DA FREGUESIA

2.1 - Realizacdo do cante aos reis nas ruas da freguesia e no Centro de Convivio de Santa
Maria, com a participa¢do do Grupo Coral e Etnografico da Casa do Povo de Serpa;

2.2 - Oferta de cal aos Fregueses para pintura das suas habitagGes;

2.3 - Cedéncia de cadeiras, mesas e grades ac movimento associativo da Freguesia para o
desenvolvimento das suas atividades;
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2.4 - Atribuigdo de subsidios as Associagbes sem fins lucrativos sedeadas na Unido de
Freguesias de Serpa para desenvolvimento das suas atividades:

2.5 - Adjudicagdo dos servicos de catering para a realizacdo do cante aos reis a Anténio
Inacio Horta Rodrigues, pelo montante de 575,00 €;

2.6 - Cedéncia de viaturas ao Futebol Clube de Serpa e Centro de Cultura Popular de
Serpa para deslocagdo dos seus atletas aos locais de competigdo;

2.7 - Aquisi¢do de bolsas e pulseiras para oferta na Semana da Satde a Audicor Brindes
Publicitarios, Lda, pelo montante de 674,20 £, IVA incluido:

2.8 ~ Aquisicdo de 500 camisolas para a comemoracio dos 50 anos do 25 de Abril, a
Audicor Brindes Publicitarios, Lda, pelo montante de 1.838,85 €, IVA incluido;

2.9 - Comemoragao do dia 25 de abril com a realizagio de torneios da malha e almocos
convivios em Serpa, Santa Iria e Vales Mortos. Foram adquiridos troféus, tacas e medalhas
para entrega aos vencedores das atividades desportivas realizadas na Freguesia;

2.10 ~ Participagdo na montagem do mastro no campo da malha {junto ao Cine Teatro de
Serpa);

2,11 - Participacao na Feira Agropecudria e Transfronteirica de Vale Pogo, com um stand
para promogao da Freguesia;

2.12 - Com a finalidade de colocar quatro WC no Altinho - Serpa, no dia 2024/04/02, foi
adjudicado a cedéncia dos referidos equipamentos & empresa Grupo Vendap, pelo
montante de 2.041,80 €, IVA incluido;

2.13 - Colocagdo de iluminago de Natal nos edificios da Unido das Freguesias de Serpa;

2.14 - Aquisicao de servicos a empresa Turiléfe. Lda, para transportar fregueses ao teatro
Politeama, em Lisboa, pelo mentante de 1.300,00 €, IVA incluido;

215 - Realizacdo de almogo na sede da Junta de Freguesia (dia das migas - 8 de
dezembro);
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2.16 - Adjudicacio de servigos de catering a Antonio Inacio Rodrigues para a realizagao
do almoco comemorativo do 25 de Abril, pelo montante 550,00 €, IVA incluido;

2.17 - Comemoracdo do dia Internacional da Mulher com oferta de flores a fregueses e
transporte de freguesas ao litoral alentejano;

2.18 ~ Transporte de fregueses para a realiza¢do de caminhadas no conceiho;

2.19 - Aquisicdo de camisolas para as comemoragdes do dia mundial da crianga a Audicor
Brindes Publicitarios Import / Export, Lda, pelo montante de 2.100,84 €, IVA incluido;

2.20 - Aquisicdo de servicos a Anton Krasnobaiev, para a realizagdo de trés espetaculos na
Creche Jardim Nossa Senhora da Conceig@o de Serpa, integrado nas comemoragdes do dia
da crianga, no montante de 1.150,00 £, isento de IVA;

2.21 - Aquisicio de servicos a Antdnio Jorge Teixeira Serafim para a realizacdo de trés
espetaculos na Escola Basica Abade Correia da Serra de Serpa, integrado nas
comemoracdes do dia da crianga, no montante de 1.280,00 £, isento de IVA;

2.22 - Aquisicido de servicos a Marcia 1sabel Palma Coelho, para realizagao de atividades
com insuflaveis, trampolim e pinturas faciais, integrado nas comemoracées do dia da
crianca, no montante total de 1.328,40 € (IVA incluido);

2.23 - Cedéncia de sala, no edificio localizado na Rua Mouzinho de Albuguerque, em
Serpa, ao Centro de Cultura Popular de Serpa para realizagio de oficinas de Verdo;

2.24 - Realizac3o, conjunta com o Futebot Clube de Serpa, da “Insuflavel Party”, no campo
de futebol, em Serpa. Para o efeito, foram adquiridos servicos a Marcia Isabel Palma
Coelho, para realizacdo de atividades com insuflaveis, trampolim e pinturas faciais, no
montante de 885,60 € (IVA incluido);

2.25 - Aquisicio de 1000 esferograficas destinadas a ofertas a Audicor Brindes
Publicitarios Import / Export, Lda, pelo montante de 479,70 € (IVA incluido);

2.26 - Realizacdo, conjunta com o Futebol Clube de Serpa, da “Festa Fim do Verao”, no
campo de futebol, em Serpa. Para o efeito, foram adquiridos servigos a Efeito Imaginario
- Empresa de Animacdo Educativa e Socio Cultural, Lda, para realizagao de atividades
com insuflaveis, trampolim e pinturas faciais, no montante de 658,05 € (VA incluido);
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2.27 - Aquisicdo de servicos a Luis Filipe Vargas Godinho destinadas a realizacio de
espetaculo musical na Feira Agro Pecuéria Transfronteirica de Vale do Poco, no montante
de 600,00 € (isento de IVA);

2.28 - Aquisicdo de servicos de transporte de fregueses a Fatima (Santuaric - 2
autocarros) a empresa Turitaléfe, Lda, pelo montante de 1,800,00 € (IVA incluido);

2.29 - Aquisigdo de servigos de transporte de fregueses a Mafra (Convento Aldeia José
Franco - 1 autocarro) a empresa Turitaléfe, Lda, pelo montante de 750,00 € (VA
incluido);

2.30 - Apoio as jornadas Sénior do Concetho com o pagamento do almogo convivio
realizado em Serpa (residentes na freguesia). A prestagao de servigo de servir o almogo foi
efetuada pela empresa Andreia Alexandra Figueira Rodrigues Cataluna e totalizou o
montante de 1.782,00 €, (IVA incluido);

2.31 - Aquisicdo de emblemas bordados & empresa Central de Bandeiras, Lda, pelo
montante de 627,07 €, IVA incluido;

2,32 ~ Aquisicao de 255 jogos de tabuleiro sobre a frequesia destinados aos alunos do 1°
ciclo a Idefas com Historias - editora de materiais lidicos - pedagagicos, pelo montante
de 4.610,65 £ (IVA incluido);

2.33 - Aquisicao de calendarios do ano de 2025 4 empresa Tipografia do Bairro, Lda, pelo
montante total de 1.140,83 £, IVA incluido:

2.34 - Aquisicdo de 175 jogos de tabuleiro denominado “Joga com - os animais do Zoo”
destinados aos alunos do pré-escolar a Europrice — Com. e Rep. Soc. Unip. Lda, pelo
montante de 1.123,49 € (IVA incluido);

2.35 ~ Adjudicacdo de servigos de catering a Andreia Alexandra Figueira Rodrigues
Cataluna para a realizagdo do almogo comemorativo do dia das migas (8 de dezembro),
pelo montante de 1.250,00 € (IVA incluido);

2.36 - Aquisicdo de um maével a Domingos Manuel Azedo Rijo, destinado a guardar os
materiais de higiene e limpeza das casas de banho publicas das escadas de Santa Maria,
pelo montante de 440,00 (IVA incluido).
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3 - EDUCACAO E ACAO SOCIAL

3.1 - Apoio aos alunos da Escola Secundaria de Serpa para a viagem a Serra da Estrela, no
montante de 900,00 €;

3.2 - Cedéncia do saldo multiuso ao Banco Alimentar contra @ Fome para recolha de
alimentos;

3.3 - Atribuicdo de prémios de mérito escolar aos alunos, residentes nesta Freguesia,
Leonor Palma Carvalho (Escola Professional de Desenvolvimento Rural de Serpa) e
Carolina Isabel Teodoro Moreno (Agrupamento de Escolas n.° 2 de Serpa), no montante de
500,00 €/cada;

3.4 - Atribuicdo de Kits Bebé a residentes na Freguesia;

3.5 - Aquisicao de servigos a Nuno Miguel Mosca para a realizagao de aulas de educagao
fisica em espacos localizados na Freguesia, pelo montante de 350,00 € (isento de IVA).

3.6 - Transporte de alimentos de Beja para Serpa para o Banco Alimentar,

4 - SERVICOS

41 - Os Centros de Convivio da Freguesia de Serpa estiveram a funcionar na
normalidade;

4.2 — Vigildncia das condi¢bes de seguran¢a dos parques infantis do Bairro Operario
(Serpa), Cruz Nova (Serpa), Zona Sul (Serpa), Santa Iria e Jardim Piblico (Vales Mortos);

4.3 - Durante o ano foram efetuados varios atendimentos aos fregueses com a emissao

de atestados de residéncia, prova de vida, licenga de canideos e recolha de monos;

4.4 - Cedéncia de sala ao Instituto do Emprego e Formagao Professional para a realizagao
de atendimentos;

4.5 - Cedéncia da sala multiusos a residentes na freguesia para a realizacao de festas de
aniversarios;
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4.6 ~ Apoio a fregueses pensionistas e reformados na entrega da declaracio de IRS
modelo 3 do ano de 2023;

4.7 - Realizagao de atendimentos descentralizados nas povoacdes de Santa Iria, Vale
Poco e Vales Mortos;

4.8 - Servico de apoio a fregueses com dificuldades para se deslocarem a servicos
publicos, bancos, farmacia, marcacao de consultas, idas a supermercados, etc;

4.9 - Transporte dos Fregueses sedeados em Vale Pogo, Vales Mortos e Santa Iria para as
aulas de hidroginastica na Piscina Municipal de Serpa.
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Fregliosia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Relatdrio de Gestdo de 2024

1. RECEITA

ANALISE DA SITUAGAO ORGAMENTAL

A receita orgamental efetiva (ndo inclui saldo da geréncia anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de
2024 ascendeu a 546.459,44 euros (a 31/12/2023 foi de 486.875,24 euros), conforme detalhe apresentado
no quadro que se segue:

0106000000

0400000000

0500000000
0600000000

070C000000

0800000000

1000000000

1500000000

+600000000

Evolugdo das Receitas Cobradas por Capitulo Econémico

‘Descrigdo

Impostes direcios

Taxas, multas e outras
penalidades

Rendimentos da propriedade

Transferéncias correntes

Venda de bens e servigos
correntes

Qutras receitas correntes
Total da Receita Corrente

Transferéncias de capital

Reposigdes niéo abatidas nos
pagamentos

Total da Receita de Capital

Total das Receitas {-saldo)

Saldo da geréncia anterior

Total das Receitas

2 2023

Cobrada
15.724,70€
7.8670,00€
4,46€
452.990,90€
10.4B0,00€
0,00€
486.870,06€
0,00€
5,18€
5,18€
486.875,24€
443,054 56€
929.929,80€

% Receita
Total

1,69%
0,82%
0,00%
48,71%
1,13%
0,60%
52,36%
0,00%
0,00%
0,00%
52,36%
47,64%
100.00%

. Receita «

15.000,00€
8.010,00€
10,00€
488.436,22€
7.602,00€
50,00€
519.108,22€
5,00€
50,00€
55,00€
519.163,22€
554.948,10€
1.074.111,32€

16.035,63€
7.574,47€
0,00€
503.649,34€
16.200,00€
0,00€
546.450,44€
0,00€

0,00€

0,00€
546.459,44€
564,948,106
1.101.407,54

106,90%
94,56%
0,00%
103,11%
252,57%
0,00%
106,27%
0,00%
0,00%
0,00%
105,26%
100.00%
102,54%

% Receita Total
. 1,46%
0,69%
0,00%
45,73%
1,74%
0,00%
49,61%
0,00%
0.00%
0,00%
49,61%
50,39%
100.00%
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)
Relatdrio de Gestgo de 2024

Distribuigdo por Capitulo de Receita

= 2023
m 2024

Impostos directos

Taxas, multas e
outras -
penalidades

Rendimentos da
propriedade

Trensferdncias 52
comentes

Vendadebense
SEIviges comentes

Outras receitas |
corentes

O SOV

Trensferéncias de
capital

PN S

Reposicdes ndo
abatidas nos -

pagamentos i ! !

ki

I i ’
i ; ! I
: ! i : b

SO SN0 SO S U SOOI S AN U BVT S A S SYU SN ST

i v ¥ "

,00% 5,00% 10,00% 15,00% 20,00% 25,00% 30,00% 35,00% 40,00% 45,00% 50,00%

As receitas da Freguesia repartem-se em receitas correntes no montante de 546.459,44 euros (49,61%) e
Saldo da Geréncia Anterior no montante de 554.948,10 euros (50,39%), tendo, no periodo em referéncia, a
execucao da receita atingido 102,54% da receita prevista;

Do total de receitas arrecadadas, as proprias apresentam um montante de 42.810,10 euros, ou seja, ¢ peso
das receitas préprias sobre a totalidade da receita arrecadada (sem incluir o Saldo da Geréncia Anteriar) é
de 3,88%.

2023 2024
Total Receita Arrecadada §29.929,80 1.101.407,54
Total Receitas Proprias 33.884,34 42.810,10

- Peso das Receitas Préprias

O capitulo de receitas correntes mais representativo é o das Transferéncias correntes, com 503.649,34
euros, o que equivale a 45,73% da receita total.
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Freguesia de Serpa (Salvador ¢ Santa Maria)

Refatério de Gestdo de 2024

2. DESPESA

No periodo correspondente a 2024, o detalhe das despesas, apresenta-se como segue.

0100000000

02000400000

(300000000

0400000000

0600000000

0700000000

Despesas com a
pessoal

AquisicBo de
bens e servigos

Juros & outres
encargos

Transfer@ncias
correntes

Evolugéao das Despesas Pagas por Capitulo Econdmico

- ‘Descrigio
Despesas com o pesscal
Aguisicio de bens e servigos
Jures e oufros encargos
Transferéncias cosrentes
Qutras despesas correntes
Total da Despesa Corrente

Aquisicio de bens de capital

Total da Despesa de Capital

Total das Despesas

Distribuicdo por Capitulo de Despesa

Qutras despasas

correntas ‘

Aquisiggo de bens

0,00% 5,00% 10,00% 15,00% 20,00% 25,00% 30,00%  35,00%  40,00%  45,00% 50,00%  55,00% 60,00%

206.970,11€
74.246,72€
0,00€
65.196,99€
304,40€
346.718,22¢€
28.263,48€
28.283,48€

374.981,70€

Despesa Paga | % Desp. Total

55,19%
19,80%
0.00%
17,39%
0,08%
92,46%
7,54%
7,54%

100,00%

239.259,49€
408,302,83€
10,00€
139.120,00€
12.550,00€
799.242,32€
274.869,00€
274.869,00€

1.074.111,32€

191.331,80€
84.759,72€
0.44€
86.150,65€
5.031,00€
367.273.61€
48.004,61€
48.004,61€
415.278,22€

79.97%
20,76%

4,.40%
81,83%
40,09%
45,95%
17.46%
17.46%
38,86%

46,07%
20,41%

0,00%
20,75%

1.21%
88,44%
11,56%
11,56%

100,00%

#2023
= 2024

A despesa paga no periodo em analise ascendeu a 415.278,22 euros (em 2023: 374.981,70 euros), o que equivale a

um grau de execugdo de 38,66% da despesa prevista.

Por sua vez, o capitulo econdmico que mais caontribuiu para a despesa total foi 0 da Despesas com o pessoal que

regista 191.331,80 euros, representando 46,07% da despesa paga.
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Marla)

Relatério de Gestdo de 2024

3. EXECUGAO ORGAMENTAL - RESULTADO

Anzlisada a execucdo orgamental, verifica-se que a relagdc Receita/Despesas, acrescendo o saldo da

geréncia anterior, obtemos o saldo de 686.129,32 euros.

Saldo da é'eréncia Anté_rior_

.S_a_ldb para_ a G_er«%er_ac_:i.é Seguinté:

Execugao Orgamental 554.948,10
Operagbes de Tesouraria 2.374,03
557.322,13

© - Euros

686.129,32

Execugdo Orgamental
Operagbes de Tesouraria 2.711,25
688.840,57
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Demenstractes Orcamentals

Exercicio de 2024
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Demonstracoes Previsionais Orcamentais
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Wy Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

L8 RESUMO 2024

ORGAMENTO INICIAL

Receitas Montante Despesas Montante
COmmente.....vvvveirirriireceeeeee e 519.108,22 COMENtE: summmmns sz 424,913,22
CapHal ooy 5,00 Capitalassaanmminmnsaminse 94.250,00
Qutras Receitas.........cccceeeenneens 50,00

Total 519.163,22 Total 519.163,22
Total Geral 519.163,22 Total Geral 519.163,22

ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

: ORGAMENTO INICIAL DA RECEITA 2024
%.mv* SNC-AP
Céaﬁ:@ﬁéio Designagao a':;etzrci’gg’s Periodo Soma
Outras Receitas
1500000000 Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos 0,00 50,00 50,00
1501000000 Repaosigdes ndo abatidas nos pagamentos 0,00 50,00 50,00
1501010000 Reposi¢des ndo abatidas nos pagamentos 0,60 50,00 50,00
Total de Qutras Receitas: 0,00 50,00 50,00
Receita Corrente
0100000000 Impostos directos 0,00 15.000,00 15.000,00
0102000000 Qutros 0,00 15.600,00 15.000,00
0102620000 Contribuigao autarquica 0,00 15.000,00 15.000,00
0400000000 Taxas, multas e outras penalidades 0,00 8.010,00 8.010,00
0401000000 Taxas 0,00 8.000,00 8.000,00
0401230000 Taxas especfficas das autarquias locais 0,00 8.000,00 8.000,00
0401230400 Animais 0,00 2.,000,00 2,000,00
0401239900 Cutras 0,00 6.000,00 6.000,00
0401239909 Cemitérios 0,00 4.000,00 4.000,00
0401239999 Outras 0,00 2.000,00 2.000,00
0402000000 Multas e outras penalidades 0,00 10,00 10,00
0402010000 Juros de mora 0,00 5,00 5,00
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenages 0,00 5,00 5,00
0500000000 Rendimentos da propriedade 0,00 10,00 10,00
0502000000 Juros - Sociedades financeiras 0,00 10,00 10,00
0502010000 Bancos e outras instituigdes financeiras 0,00 10,00 10,00
0600000000 Transferéncias correntes 0,00 488.436,22 488.436,22
0601000000 Sociedades e quase-sociedades néo financeiras 0,00 10,00 10,00
0601020000 Privadas 0,00 10,00 10,00
0803000000 Administragio central 0,00 478.326,78 478.326,78
0603010000 Estado 0,60 478.316,78 478.316,78
06803010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 0,00 396.692,00 396.692,00
0603010500 N° 8 art® 38° da Lei 73/2013 : 0,00 46.720,00 46.720,00
0603010600 Transferencia de competéncias-l.ei n°.50/2018 0,00 25.374,78 25.374,78
0603019900 Qutras 0,00 9.530,00 9.530,00
Servigos e fundos auténomos - Subsistema de proteceio &
0803090000 amili‘; e politicas protece 0,00 10,00 10,00
0605000000 Administrag&o local 0,00 10.099,44 10.099,44
0605010000 Continente 0,00 10.099,44 10.099,44
0605010100 Municipios 0,00 10.098,44 10.098,44
0605010500 Associagoes de frequesias 0,00 1,00 1,00
0700000000 Venda de bens e servigos correntes 0,00 7.602,00 7.602,00
0702000000 Servigos 0,00 7.602,00 7.602,00
0702010000 Aluguer de espagos e equipamentos 0,00 2,00 2,00
0702010100 LE.F.P. 0,00 1,00 1,00
0702019900 Qutras 0,00 1,00 1,00
0702090000 Servigos especlficos das autarquias 0,00 7.600,00 7.600,00
0702090500 Cemitérios 0,00 7.600,00 7.600,00
0702090501 Venda de gavetbes 0,00 7.600,00 7.600,00
0800000000 Outras receitas correntes 0,00 50,00 50,00
0801000000 Qutras 0,00 §0,00 50,00
0801990000 Cutras 0,00 50,00 50,00
0801999900 Diversas 0,00 50,00 50,00
Total de Receita Corrente: 0,00 §19.108,22 519.108,22
Receita de Capital
1000000000 Transferéncias de capital 0,00 5,00 5,00
16065000000 Administragao local 0,00 5,00 5,00
1005010000 Continente 0,00 5,00 500
1005010100 Municipios 0,00 5,00 5,00
Total de Receita de Capital: 0,00 5,00 5,00
Total: 0,00 519.163,22 519,163,22
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

ORGAMENTO INICIAL DA DESPESA 2024
SNC-AP
Cé?iﬂg‘;%%io Designacéo ;‘T:ﬁgfess Periodo Soma
010000 Administragao Autarquica
Despesa Corrente
0100000000 Despesas com ¢ pessoal 6,00 221.005,49 224.005,49
(0101000000 Remuneragdes certas e permanentes 0,00 167.766,28 167.766,28
Titulares de érgios de soberania e membros de érgaos
0101010000 autirquicos g 9 0,00 17.987,70 17.987,70
0101040000 Pessoal dos quadros - Regime de contrato individual de trabalho 0,00 108.159,84 108.159,84
0101040100 Pessoal em funges 0,00 108.156,84 108.156,84
0101040200 Alteragbes obrigatdrias de posicionamento remuneratério 0,00 1,00 1,00
0101040300 Alteragdes facultativas de posigionamento remuneratdric 0,00 1,00 1,00
0101040400 Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabalho 0,00 1,00 1,00
0101080600 Pessoal aguardando aposentagio 0,00 1,00 1,00
0101110000 Representagido 0,00 8.066,60 8.066,60
0101130000 Subsidio de refeigao 0,00 14.520,00 14.520,00
0101140000 Subsidio de férias e de Natal 0,00 18.026,14 18.026,14
0101150000 Remuneragdes por doenga e maternidade / paternidade 0,00 5,00 5,00
0102000000 Abonos varidveis ou eventuais 0,00 10.353,33 10.353,33
0102020000 Horas extraordinarias 0,00 1,00 1,00
0102030000 Alimentagdo e alojamente 0,00 500,00 §00,00
0102040000 Ajudas de custo 0,00 2.000,00 2.000,00
0102050000 Abono para falhas 0,00 2.847 57 2.847,57
0102130000 Quiros suplementos e prémios 0,00 5.004,76 5.004,76
0102130200 Qutros 0,00 4.176,92 4.176,92
0102130202 Subsidio de Insalubridade e Penosidade 0,00 4.176,92 4.176,92
0102130300 Senhas de Presenca 0,00 827,84 827,84
0103000000 Seguranga social 0,00 42.885,88 42.885,88
0103010000 Encargos com a salde 0,00 1.000,00 1.000,00
0103020000 Cutros encargos com a salde 0,00 5.000,00 5.000,00
0103050000 Coniribuigdes para a seguranga social 0,00 34.885,88 34.865,88
0103050100 Assisténcia na doencga dos funcionarios piiblicos (ADSE) 0,00 15,00 15,00
Seguranga social do pessoal em regime de contrato de trabalho em

0103050200 mn%a o fmbu . (RCEFFP) lem reg e tra 0,00 24.860,88 34.860,88
0103050201 Caixa Geral de Aposentacoes 0,00 13.640,22 13.640,22
0103050202 Seguranga Social 0,00 21.220,66 21.220,66
0103050300 Outros 0,00 10,00 10,00
0143090000 Seguros 0,00 2.000,00 2.000,00
0103090100 Seguros - Pessoal 0,00 2.000,00 2.000,00
0200000000 Aquisi¢io de bens e servigos 0,00 120.247,73 120.247.73
0201000000 Aquisicdo de bens 0,00 51.070,00 51.070,00
0201020000 Combustiveis e lubrificantes 0,00 9.500,00 9.500,00
0201920100 Gasolina 0,00 1.000,00 1.000,00
(4201020200 Gaséleo 0,00 8.000,00 8.000,00
0201029900 Qutros 0,00 500,00 500,00
0201040000 Limpeza e higiene 0,00 2.750,00 2.750,00
0201050000 Alimentagéo - RefeigOes confeccionadas 0,00 2.000,00 2.000,00
0201060000 Alimentagdo - Géneros para confeccionar 0,00 1.000,00 1.000,00
0201070000 Vesiuario e artigos pessoais 0,00 1.600,00 1.600,00
0201080000 Material de escritorio 0,00 1.000,00 1.000,00
0201090000 Produtos guimicos e farmacéuticos 0,00 1.500,00 1.500,00
0201100000 Produtos vendidos nas farmacias 0,00 3.850,00 3.850,00
0201110000 Material de consumo clinico 0,00 500,00 500,00
0204120000 Material de transporte - Pegas 0,00 1.000,00 1.000,00
0201140000 Qutro material - Pegas 0,00 1.500,00 1.500,00
0201150000 Prémios, condecoragoes e ofertas 0,00 7.000,00 7.000,00
0201170000 Ferramentas e utensilios 0,00 1.800,00 1.800,00
0201180000 Livros e documentagac técnica 0,00 100,00 100,00
0201190000 Artigos honorificos e de decoragéo 0,00 250,00 250,00
0201210000 Outros bens 0,00 15.720,00 15.720,00
0202000000 Aquisicdo de servigos 0,00 6917773 69.177,73
0202010000 Encargos das instalagdes 0,00 6.400,00 6.400,00
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

ORGCAMENTO INICIAL DA DESPESA 2024
SNC-AP
Céaczs;:gcrﬁtééao Designagao :ﬁgﬁg::s Periodo Soma

0202010200 Electricidade 0,00 6.400,00 6.400,00
0202030000 Conservagin de bens 0,00 4.500,00 4.500,00
0202090000 Comunicagbes 0,00 5.500,00 5.500,00
0202100000 Transportes 0,00 1.300,00 1.300,00
0202120000 Seguros 0,00 4.500,00 4,500,00
0202130000 Deslocaghes e estadas 0,00 100,00 100,00
0202140000 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 0,00 12.000,00 12.000,00
0202150000 Formagéo 0,00 50,00 50,00
0202170000 Publicidade 0,00 50,00 50,00
0202190000 Assisténcia técnica 0,00 7.500,00 7.500,00
0202200000 Outros trabalhos especializados 0,00 4.000,00 4.000,00
0202240500 Encargos de cobranga de receitas 0,00 500,00 500,00
0262250000 Qutros servigos 0,00 22.771.73 22.777,73
0300000000 Jures e outros encargos 04,00 10,00 10,00
03060600000 Outros encargos financeiros 0,00 10,00 10,00
0306010000 Outros encargoes financeiros 0,00 10,00 10,00
0400000000 Transferéncias correntes 0,00 77.700,00 77.700,00
0405000000 Administracéo focal 0,00 6.500,00 6.500,00
0405010000 Continente 0,00 6.500,00 6.500,00
0405010200 Freguesias 0,00 6.500,00 6,500,00
0407000000 Instituicdes sem fins lucrativos 0,00 §6.000,00 66.000,00
0407010000 InstituicSes sem fins Jucrativos 0,00 66.000,00 66.000,00
0408000000 Familias 0,00 5.200,00 5.200,00
0408020000 Qutras 6,00 5.200,00 5.200,00
0408020100 Comparticipagio 80% [EFP e 20% Freguesia 0,00 4.200,00 4.200,00
0408020200 Outras 0,00 1.000,00 1.000,00
0600600000 Qutras despesas correntes 0,00 5.950,00 5.950,00
0602000000 Diversas 0,00 5.950,00 5.950,00
0802010000 Impostos e taxas 0,00 300,00 300,00
0602010200 Restituigdes de impostos ou taxas cobrados {,00 300,00 300,00
0602030000 QOutras 0,00 5.650,00 5.650,00
0602030400 Servigos bancarios 0,00 650,00 650,00
0602030500 Outras 0,00 5.000,00 5.000,00
Total de Despesa Corrente: 0,00 424.913,22 424.913,22

Despesa de Capital
4700000000 Aquisicao de bens de capital 0,00 94.250,00 94.250,00
0701000000 Investimentos 0,00 94.,250,00 94 250,00
0701030000 Edificios 0,00 3.000,00 3.000,00
0701030100 Instalagdes de servigos 0,00 3.000,00 3.000,00
0701040000 Construcies diversas 0,00 83.332,58 83.332,58
0701040100 Viadutos, arruamentos e obras complementares 0,00 34.869,00 34.869,00
0701040500 Parques e jardins 0,00 36.013,58 36.013,58
0701040600 Instalagtes desportivas e recreativas 0,00 11.000,00 11.000,00
0704040500 Sinalizagao e transito 0,00 250,00 250,00
0701041200 Cemitérios 0,00 1.200,00 1.200,00
0701070000 Equipamento de informética 0,00 1.000,00 1.000,00
0701080000 Software Informatico 0,00 417 .42 41742
0701080100 Pagina de Internet 0,00 417,42 417,42
0701100000 Equipamento bésico 0.00 1.000,00 1.000,00
0701100200 Outro 0,00 1.000,00 1.000,00
0701110000 Ferramentas e utensilios 0,00 2.000,00 2.000,00
0701150000 Outros investimentos 0,00 3.500,00 3.500,00
Total de Despesa de Capital: 0,00 94.250,00 94.250,00
Total Class. Organica 010000 0,00 518.163,22 519.163,22
Total: 0,00 519.163,22 519.163,22
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Operacgoes de Tesouraria 2024
Data Inicial: 01-01-2024 Data Final: 31-12-2024
Cédigo Descrigio Saldo Inicial | Recebimentos [Pagamentos|  Saldo
1701010000 [IRS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 |CGA 0,00 0,00 0,00 6,00
1701030000 |CRSS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 |ADSE 0,00 0,00 0,00 0,00
1701050000 [Sobretaxa Extraordinaria 0,00 0,00 0,00 0,00
1701060000 {IVA 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 |Retencéo na fonte - IRS Independentes 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |STAL 0,00 ¢,00 0,00 0,00
1702020000 Penhora de Vencimenio 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 |Comparticipacio Utente 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040000 |Cobranga de Agua 2.374,03 42.171,26 41.834,04 2,711,25
1702050000 |Eventos (Teafro, Passeios, outros) 0,00 2.565,00 2.565,00 0,00
2,374,03 44.736,26 44.399,04 2.711,25
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Entidade

VICTORIA-Seguros 5,A.

508333027

{mdos Luzias, Mag.Alfaias
Agricolas,Lda

501160817
FRESOFT

o

FARMAGIA SERPA
JARDIM

508665248

Turitaléfe, LDA
507763254
VICTORIA-Seguros S.A,

506333027

PEJOFER- Materiais de
Construgio, Lda

509647375

INTERSERPA
SUPERMERCADOS, LDA

540884530
FRISERPA
505358948
cTT
500007568

BK 27910 mafra

504661264

BIFANAS-VASCO DA
GAMA

502106285
ZHANG YONGFENG

227514718

AUDICOR-BRINDES
PUBLICITARIOS LDA

53539006

@FreSoft

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Situacao dos contratos

Contrato
- . Valor do Prego Pracedimento de
Tipo Objeto Data Contrato  Contratual  Adjudicacio
Ajusie Gireto
C2024/198 28-10-2024 145,82 4582 o plificado
Prazo Execugdo: 64 dia(s) Inicio da Execugdo {fisica); 26-10-2024 Contrato MECP!
Aquisigio de Ajuste Direlo
Sarvigos €2024/1589 28.10-2024 556,96 873,92 Simplificado
Prazo Execugiic: 64 dials} Inicio da Execugdo {fisica): 28-30-2024 Contrato MECP:
Aquisigiio de
Servigos c2024/2 04-01-2024 259580  3.140,92
Prazo Execugdo: 362 dia{s) fricio da Execugdo {fisica); 04-01-20624 Contrato MECP:
Aguisican de Ajusts Direle
Servigos £2024/20 24-01-2024 590,83 1.077,81 Simplficado
Prazo Execugdo: 362 dia(s} inicio da Execugdo (fisica): 04-01-2024 Cantrato MECP:
Aquisigia de Ajuste Direta
Servigos C2024/200 06-11-2024 1.487.60  §.800,00 Shmplificado
Prazo Execuglio: 59 dia{s) Inicio da Execugio ([isica): 06-11-2024 Contratc MECP:
Aquisi¢io de Ajuste Direto
Servigos £2024/201 06.11-2024 69,59 69,89 Shplificada
Prazo Execugdo: 55 dia(s) Inicio da Execugdo (fisica): 06-11-2024 Contrato MECP:
Aguisicio de Ajusie Dirato
Senvgos C2024/202 30-10-2024 106,99 11683 Simpificado
Praze Execugdo: 62 dia(s) Inicio da Execugllo (fisica); 30-10-2024 Contrato MECP:
Aguisicio de Ajuste Direlo
Servigus C20241203 06-11-2024 92,43 1184 Simplincato
Prazo Execugdo: 55 dfa(s) Inicio da Execugdio (fisica): 06-11-2024 Contrate MECP:
Agquisi¢ho de Ajuste Diralo
Servigos €2024/205 26-11-2024 168,24 238,99 Simplificado
Prazo Execuglio: 35 dia(s) Inicie da Execugdo {fisica): 26-11-2024 Contrato MECP:
Aquisigio de Ajuste Direlo
Servigos C2024/206 04.12-2024 544 5,58 Simplificada
Prazo Execugdo: 27 dia(s) Inicio da Execugdo (fisica): 04-12-2024 Contrato MECP:
Ajusie Direto
020244207 04-12-2024 16,45 1980 S ricado
Prazo Execugdo: 27 dia(s} Inicio da Execugdo (fisica): 04-12-2024 Contrato MECP:
Aquisigio de Ajuste Direta
Senvigos C20247208 04-12-2024 7.68 9,30 Simplificado
Prazo Execugde: 27 dia(s) Inicio da Execugio (fisica); 04-12-2026 Gontrato WEGP:
Aguisigao de Ajuste Direto
Serviges C2024/209 04.12-2024 4,96 6.00 i nefieado
Prazo Execucdo: 27 diafs} Inicio da Execugdo {fisica): 04-12.2024 Gontrato MECP:
Aquisicio de Ajuste Direlo
Servigos C2024/21 04-01-2024 4.201,31 5,083,5¢ Simplificade
Praze Execugdo: 362 dia(s) Inicio da Execugao (fisica): 04.01-2024 Coptrato MECP:

Data do
primeiro
pagamento

30-10-2024

30-10-2024

29012024

08-02-2024

07-11-2024

07-14-2024

07-11-2024

07-11-2024

C6-12-2024

04-12-2024

04-12-2024

04-12-2024

(4-12-2024

13-03-2024

Pagamentos no periodo

Trab. de
Trabalhos Rovisdo  Trabalhos a  suptimento
NOrMais dos pregos mais sdeerfos e
omissbes
145,82 0,00 9,00 0,00
Cont. Adicicnais: Contratos COVID-S:
673,92 000 0,00 0,00

GCont, Adicionais:
3.140,92
Gont, Adicionais:
1.077,91
Con, Adicionais:
1.800,00
Gont. Adicionais:

64,89
Gont, Adicionais:
119,83

Cont, Adiclonais:

111,84

239,99

Gont. Adicionais:
6,58

Cont, Adicionais:
19.90

Cont. Adicionais:
9,30

Cont, Adicionais:
6,00

Cont. Adicionais:
5.083,59

Gont. Adicionais:

Contratos COVID-19:

9,00 0,00 0,00
Confratos COVID-1%:
0,00 0,00 0,00
GContratos COVID-19:
0,00 0,00 0,00
Contratas COVID-19:
0,00 0,00 9,00
Contratos COVID.19;
0,00 0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,00 0,00
Contrates COVID-19;
0.00 0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,00 ¢,00
Contrates COVID-19:
0,00 0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,400 0,00
Contratas COVID-19;
0,00 0,00 0,00
Contratos COVID-1%:
0,00 0,00 0.00

Contratos COVID-19;

Qutros
trabathos

0,00

0.00

0,60

0,00

0,00

a.q0

0,00

a,00

0,00

¢.00

0,00

0,00

0,00

€00

Pagamentos acumulados

Trab. de
Trabalhos Revisio  ‘trabalhos a suprimento
normais  dos pregos mais s am.m:.mﬁ L]
omissoes

145,82 0,00 0,00 0,00

N.° do registo TC: Data TC:
513,92 0,00 0,00 0,00

N.* do registo TC: Pata TC:
3.140,92 0,00 0,00 0,00

N.° do registo 70! Data TC:
5,077,81 0,08 G,00 0,00

N.° do registe TC: Data TG
1.800,00 6,00 0,00 0,0¢

N.° do registo TC: Data TC:
65,89 000 0,0¢ 0,00

M. do registo TC: Data TC:
119,83 0,00 0,00 0,00

N.* do regista TC: Data TC:
111,64 0,00 0,00 0,00

.7 do registo TC: Data TC:
234,99 0,00 0,00 0.00

N do registo TC: Data TC:
5,58 0,00 G,00 0,00

N.° do registo TC: Data TG
19,90 0,00 0,00 0,00

N.° do registo TC: Data TC:
9,30 000 0,00 0,00

N.° do registo TC: Data TC:
6,00 0,00 0,00 0,00

N.* do registo TC: Data TC:
5,083,58 0,00 0,00 0,00

N.® do registo TG: Data TG;

2024

Data inicial:
01-01-2024
Final: 31~12~

Qutros
trabathos

0,00

0.00

0,0¢

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

4,00

0,60

0,00

2024

Observagges
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Entidade

Tipe
PT COMUNICAGAOES, Agquisicio de
S, Servigos
0 Prazo Execugiio:
[NTERSERPA Aguisigio de
SUPERMERCADOS, LDA  Sesvigas
510984530 Prazo Execugio;
ROCHAS GRNAMENTAIS  Aquisigdo de
CLERGIO Servigas
134881770 Prazo Execugio:
Europrice-Com. e Aquisicao de
Rep.5o0c,Unip, Lda Servigos
504053981 Prazo Execugdo:
Cartas Alberto Alhinha Aquisicio de
Merais Servigos
181589280 Prazo Execugao:

MeM PROTEK -
- Equipamento de Protagio

Individug] Lda Senvigos
547304721 Prazo Execugio:
Carlos Alberto Alhinha Aquisicho de
Marais Servigos
181589230 Prazo Execugio;
LUIS FILIPE BORGES Aquisicio de
FERREIRA Senvigos
156448351 Prazo Exacugho:
CIV.Centre de Inspecgies  Aquisigio de

de Veiculas-Moura Servigos
508342660 Prazo Exetugdo:
CIM-Centro de Inspecides  Aquisicdo de

da Vaiculos-Moura Servigos

508342660

SANISOL- SANITARIOS E
ISOLAMENTOS, LDA

Prazo Execugio:

Aquisicaa de
Servigos

501676694 Prazo Execugio:
Daniel Evaristo, Lda Muuw_ﬂwmn de
515669742 Prazo Execugdo:
COOPERATIVAAGRICOLA Aquisigio de

DE 8EJA £ BRINCHES Servigos
508350662 Prazo Execugiio:
COOPERATIVA AGRICOLA Aguisicio ¢e

DE BEJA E BRINCHES Serviges
508350662 Prazo Execugiio:
@FreSoft

Objete

C20247210
27 dia{s}
Cz024/211
26 dia(s}
C20241212
26 dia(s)
C2024/213
26 dia(s)
£2024¢214
26 dia{s}
C20241215
64 dia(s)
c2024/218
53 dia(s)
C2024/217
25 dia(s)
Cz024/218
26 dia(s)
C2024/219
26 dia(s}
C2024722
362 dia(s)
ca024/220
25 dia(s)
C2024/221
22 dia(s)
C2024j222
22 dia(s}

Contrato

B Comate  Comeawl
04-12-2024 5,08 8,15
Inicie da Execuglio (fisica): 04-12-2024
05-12-2024 102,98 124,60
Inicio da Exacuglo {fisica): 05.12-2024
05-12-2024 2488 30,11
nicio da Execugao {fisica); 05-12-2024
05-12.2024 82850  1.123408
[nicio da Execugdo {fisica): 05.12-2024
05.12-2024 76,24 82,25
Inicio da Execuglo (flsica): 05-12-2024
28-10-2024 505,78 611,99
licio da Execugio (fisica): 28-10-2024
08-11-2024 368,97 444,03
Inicio da Execucdo (fisica): 08-11.2024
06-12-2024 21347 258,30
Inicia da Execugdo (Aisica): 06-12-2024
05-12-2024 2966 35,89
Inicie da Execugiio (fisica): 05.12-2024
06-12-2024 29,66 35,89
Inicio da Execugio (fisica): 06-12-2024
04-01-2024 1148456  1.389,64
inicio da Execugdo {fislca); 04-01-2024
06-12-2024 14,23 17,22
Inlela ta Execuclio (fisica): 08-12-2024
09-12-2024 10,98 12,20
Inicio da Execugdo (fisica): 09.12-2024
09-12-2024 297,41 350,87
Inicio da Execugdo (fisica): 09-12-2024

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Situagao dos contratos

Pagamentos no perioda

Data do
primeiro Trab. de
P dimento de Trabalh Revisao  Trabalhes a suprimenta
Adfudicagio normais  dos pregos mais s de arros e
omissdas
Ajuste Diralo
Simpiificada 04-12-2024 6,15 0,00 0,60 0,00
Contrate MECP: Cont. Adicionals: Contrates COVID-18;
Afuste Dirato
Simplificado 09-12-2024 124,60 0,60 0,00 c.00
Contrato MECP: Cont, Adicionais: Coniratos COVID-19:
Ajusie Direle
Simplificado 08+12.2024 38,11 Q.00 9,00 0,00
Contrato MECP: Cont, Adiclonais: Gontratos COVID-19:
Ajuste Direto
Simplificade 09.12.2024 1,123,49 0,00 0,00 0,00
Contrate MECP: Cond, Adicionais: Contratos COViD-19:
Ajuste Gireto
Simplificado 11-12.2024 85,35 0,00 0,00 0,00
Contrato MECP: Cont. Adicionais: Contratos COVID-19:
Ajuste Direto
Simplificada 09-12-2024 611,99 0,00 a,00 0,00
Contrato MECP: Cont. Adicionals; Contratos COVID-19:;
Ajuste Direto
Simplificado 09-12-2024 430,23 G,00 0,00 0,00
Contrato MECP: Cont. Adiclonais: Contratas COVID-19:
Ajuste Dirate
Simphficado 09-12-2024 258,30 0,00 0,00 0,00
Contrate MECP: Cont. Adicionais: Contratos COVID-19:
Ajuste Dirato
Simpiificado G6-12-2024 35,89 0,00 0,00 0,00
Centrato MECP; Cont, Adicionais: Contratos COVID-19:
Ajuste Direlo
Simplificada 16-12-2024 35,69 0,00 0,00 0,00
Contrato MECP: Cont. Adicionais: Contratos COVID-18;
Afuste Direlo
Simplificado 29-01-2024 1.289,64 0,00 0,00 0,00
Contraio MECP: Cont, Adicionais: Contratos COVID-19:
Ajusie Direto
Simplificao 09-12-2024 17,22 4,00 ©,00 0,00
Contrato MECP: Cant, Adicionais: Centratos COVID-1%:
Ajuste Direto
Simplificado 12-12.2024 12,30 0,06 0,00 0,00
Contrate MECP: Cont, Adicionais: Contratos COVID-19;
Ajuste Direto
Simplificado 09-12-2024 359,87 000 0,00 0.40
Contrato MECP: Cont. Adicionais: Contratos COVID-19:

Quiros
trabalhos

0,00

0,00

0,00

0,00

0,60

4,00

0,00

.00

0,00

0,00

Trabalhos
normais

6,15

N& do registo TC:
124,60

¢ do registo TC:
30,11

N.* do registo TG:
1.123,49

N.? do ragisto TC:
85,35

N.* do registo TC:
611,99

N.® do registo TC:
430,23

N.° do registo TC:
258,30

N.° do registo TC:
35,89

N.% do registo TC:
35,89

N.* do registo TC;
1,369,684

N.° do registo TC:
17,22

N.° do registe TC:
12,30

N.? do registo TC:
359,87

N.° do registo TC:

Pagamentos acumulados

Revisdo
dos pregos

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,60

0,00

.00

0,00

0,00

0,00

a0

Trab. de
Trabalhos a suprimento
majs s nn.a:..Ou e
omissoes
0,00 0,60
Data TC:
0,08 0,00
Data TGC:
G.00 0,00
Data TG:
0,00 0,00
Data TC:
0,00 0,00
Data TC:
0,60 0,00
Data TC:
0,00 9,00
Data TC;
0,00 0,00
Data TG:
0,00 0,00
Data TG:
0,00 0.00
Data TC;
0.co 6,00
Bata TC:
0,00 0,00
Data TG:
0,00 0,00
Data TC:
0,00 0,00
Data TC:

2024

Bata inicial:
01-01-2024
Final: 31-12-
2024

Observagdes

Cutros
trabalhos

0,00

0,00

0,00

a,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,60

0,00
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Entidade

Auto-Mecénica Rondao
Xavier, Lda

§15577332

Aulc-Mecanica Rondas
Xavier, Lda

515577332

Pedro Migue) Torréa
Raposo

228562325
(o129
500007568
O ATLETICO

213746408

IMPORPEGAS-
Unipessoal |.da

513559035

|deias com Hosldria,

Edctora-Palavras Legadas

Unipessoal, Lda
5058733138

Jode Perdigdo Aresta
Unipesseal Limitada

515791681

ZHANG YONGFENG
22754718

J.PA, Silva 1.da-Comercio e

Distribui¢dio de Bebidas
509216170

ZHANG YONGFENG

227514718

DOMINGOS MANUEL
AZEDO RIJO

120424850

DOMINGOS MANUEL
AZEDO RNO

20424860

COOPERATIVAAGRICOLA

DE BEJA E BRINCHES
508350662

@FreSoft

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Tipo

Aquisigia de
Servigos

Prazo Execugiio:
Aquisizio de
Servigos

Prazo Execugdo:
Aquisigho de
Servigos

Prazo Execugio:
Aquisigio de
Servigos

Prazo Execugio:
Aquisicio de
Servigos

Prazo Execugdo:
Aquisigio de
Senvigos

Prazo Execugac:
Aquisigio de
Servigos

Prazo Execugdo:
Aquisicio de
Servigas

Prazo Execugio:
Aquisicao de
Servigos

Prazo Execugdo:
Aquisicio de
Servigos

Prazo Execugdo:
Aguisicdo de
Servigos

Prazo Execugdo:
Aquisigio de
Surviges

Prazo Execugdo:
Aquisigio de
Servigos

Prazo Execugdo!
Aquisicio de
Servigos

Prazo Execugdo:

Objeta

Cz024r223
22 dia{s)
C2024/224
22 dia(s)
C2024/225
22 dia(s}
C2024/22G
22 dia(s)
Ccan24:227
22 dia(s)
C2024/228
22 dia(s)

C2024/229

21 dia(s}
C2024/23
362 dials)
C20241232
20 dia{s}
20241234
20 dia(s)
Cz0241237
$9 dia(s)
C2024/238
19 dials)
C2024/239
125 dia(s}
G2024/24
362 dials)

Situagao dos contratos

Contrato
Data Vajor do Prago Procedimento de
* Conirato  Contratual  Adjudicagio
Ajuste Direto
09-12-2024 26,45 200 Simplificado

Inicio da Execugio (fislca): 69-12-2024 Contrato MECP:

Ajuste Direlo
Simplificado

{nicio da Execugio (fisica): 09-12-2024 Contrato MECP:
Ajuste Direto

08-12-2024 137,19 166,00

09-12-2024 43,81 53,01 Simplificado
[nicie da Execugdo (fsica): 09-12-2024 Conirato MECP:

Ajuste Direta

09-12-2024 22,02 26,65 Simplificado
Inlcio da Execugdo (fisica): §9-12-2024 Contrato MECP:

Ajusie Direto

00-12-2024 11,57 14,00 Simplificado

Inleio da Execugio (fislca): 09-12-2024 Contrato MECP:

Ajuste Direta
Simplificade

{nicio da Execugdio (fisica): 09-12-2024 Contrato MECP:

08-12.2024 33 4,00

Ajuste Direto

10-12-2024 Simplficada

3.81045 4610855

Inicio da Execugdo {fisica): 10-12-2024 Contrato MECP:

Ajfuste Direlo
Simplificada

Inicio da Execugdo {fisica): 04-01-2024 Contrato MECP:
Ajusie Direlo

04-51-2024 118942  1.439,20

11-12-2024 201 2,50 Simpificado
inicio da Execugdo (fisica): 11-12-2024 Contrato MECP:

Ajuste Cireto

11-12-2024 120,06 156,16 Simplificada
Inicio da Execugfio (fisica); 11-12-2024 Contrato MECP;

Ajuste Direto

12-12-2024 2,07 250 gl plificado

Infcio da Execugdo (fisica): 12-12-2024 Contrato MECP:
Ajusle Dirglo

12-12-2024 363,64 440,00 Simplificado
Inicio da Execugiio {fisica): 12-12-2024 Contrato MECP:

Ajuste Oireto

28-08-2024 586,78 719,00 Simphficado

Inicio da Execucho {fisica): 28-08-2024 Conirata MECP;

Ajuste Dirslo
Simplificado

Inicio da Execugan (fisica): §4-01-2024 Contrato MECP:

04-01-2024 152.81 184,90

Data do
primeiro
pagamento

12-12-2024

12-12-2024

11-12-2024

09-12-2024

09-12-2024

09-12.2024

11-12-2024

09-02-2024

11-12-2024

17.12.2024

12-12-2024

17-12-2024

17122024

21-02-2024

Pagamentos no periodo

Trabalhos Revisio
normals  dos pregos
32,00 0,00

Cont. Adicionais:
166,00

Cont, Adicionais:
53,01

Cont. Adicionais:
26,65

Cant. Adicionais:
14,00

Gont. Adiclonais;
4,00

Cont. Adicionais:
4,610,65

Gont. Adicionais:
1.439,20
Cont. Adicionais:
2,50

Cont, Adicionais;
156,18

Cont. Adicionais:
2,50

Cont. Adicionais:
440,00

Cont, Adicionais:
710,40

Cont. Adicionais:
154,90

Cont. Adicionais:

0,00

9,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Trab, de
Trabalhos a  suprimento
mais sdearese
omissdes
0,00 0,00

Contratos GOVID-18:
0,00 0,00

Contratos COVID-19:

0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,00

Contratos COVID-1%:
0,00 0,00
Contratos COVID-19:
[1R44] 3,00

Gontratas COVID-19;
0,00 0,00

Contratos COVID-19;

0,00 G,00
Contratos COVID-15:
600 0,00

Contrates COVID-19:
0,00 0,00
Centratos COVID-15:
000 0,00
GContratos COVID-19:
0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,60 G,00

Contrates COVID-19;

Outros
trabalhos

0,00

2,00

0,00

0,00

0,00

000

0,00

a,00

0,00

0,00

0,00

0,06

0,00

G.00

Pagamentos acumuiados

Trabalhos Revisdo
normais  dos pregos
32,00 0,00

N,® 4o registo TC:
166,00

N.° do registo TC:
53,1

N.° do reglsto TG:
26,65

N, do registo TC:
14,90

N.° do registo TC:
4,00

N.° do registo TG:

4,610,65

N.° do registo FC:
1.439,20

N.° do registo TC:
2,50

.2 do registo TC:
156,16

N,® do ragisto TC:
2,50

N.? do registo TC;
440,00

N.” do regista TC:
710,00

N, do registo TC:
184,90

M.° do registe TC:

0,00

0,00

000

0,00

G.00

0,00

0,00

0,00

0.80

0,00

0,00

a,00

0,00

Trab, de
Yfrabalhos a suprimento
mals sdeemose
vmissdes
0,00 0,00
Data TC:
0,00 0,06
Data TC:
0,00 6,00
Bata TC:
[1KHH 0,00
Data TC;
0,00 0,00
Data TC:
0,00 0,0¢
Data TG:
0,00 0,00
Data TC:
0,00 0,00
Data TC;
0,00 0,00
Data TC:
0,00 0,00
Data TC:
Q.00 0,00
Data TG:
0,00 ¢,00
Data TC:
000 0,00
Data TC:
c,00 0,00
Data TC:

2024

Data inicial:
01-01-2024
Final: 31+12-
2024

Observagdes

Quiros
trabalhos

0,00

0,00

©,00

0,00

Q.00

0,00

0,00

0,00

0,00

c,00

0,00

080
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Entidade

Andreia Alexandra Figueira
Redrigues Catafuna

251033431

Auto-Macinica Randio
Xavier, Lda

518577332

SUPERMERCADO
FIGUEIRA

111384095

SUPERMERCADG
FIGUEIRA

111354085

MANUEL SILVESTRE
GUERREIRO

148257170

- INTERSERPA
SUPERMERCADOS, LDA

510984620

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Tipo

Aquisiciio de
Servigos

Prazo Execugio:
Aguisicio de
Servigos

Prazo Execugdo:
Aquisi¢io de
Servigos

Prazo Execuglio:
Aguisicio de
Senvigos

Prazo Execugio:
Aquisicio de
Servigos

:Prazo Exacugda:
Anuisigio de
Servigos

Prazo Execuglio:

FRISERPA Servigos
505358948 Prazo Execugdio;
Ministério das Finangas e Aquisigio de

da Administragio Piblica  Servigos

] Prazo Execugdo;
Praticas e Costumes Lda m”%ﬂmo de
509613284 Prazo Execugdo:
Ana Mariz Gomes Horla MMM_“MW.- de
230863320 Prazo Execugio:
CENTRAL DE Aquisigio de
BANDEIRAS, LDA Servigos
500339643 Prazo Exacugdo;
Nelson Femando Correia  Aquisigdo de
Cavaeo Servigos
207128804 Prazo Execugiio:
Ministério das Finangas e Aquisigio de

da Administragdo Piblica  Servigos

Q Prazo Execugdo:
CAIXA GERAL DE Aquisicio de
DEPOSITOS Servigos
500960046 Prazo Exacugior
@FreSoft

QObjato

C2024/240
19 dia(s)
C20241241
49 dia(s)
©2024/242
50 dia(s)
C2024/243
24 dia(s)
C2024i245
25 dia(s)
C20241247
8 dia(s)
Canz4/248
8 diafs)
C2024/25
362 dia(s)
C2024/250
1 dia(s)
C2024/251
1 dia(s)
C2024/252
29 dia(s)
C2024126
362 dia(s}
C2024/27
362 diafs)
C2024)29
362 dia(s)

Contrato

Valor do
Contrato

Prego

Data Contratual

#2-12-2024 1.11807  1.250,00

Inlcio da Execugdo (fisica); 12-12-2024

12-12-2024 157,02 150,00

{nicio da Execugiio {fisica): 12-i2-2024

11-11-2024 4495 54,39

[nicio da Execugdo (fisica): 11-11-2024

07-12-2024 23,40 2832

Inicio da Execugdo {fisica); 07-12-2024
06-12-2024

Inicio da Execugdo (fisica): 06.12-2024

310,25 375,40

23-12-2024 167,12 202,21

{nicio da Execugda {fisica): 23-52-2024

23-12-2024 302,86 315,00

Inicic da Execugdo (fisica): 23-12-2024

04-07-2024 318,41 384,91

Inicio da Execugdo {fisica): 04-01-2024

30-12-2024 54,82 66,33

Inleio da Execugdo (fisica): 30-12-2024

30-12-2024 304,96 369,00

Inicio da Execucio (fisicak 30-12.2024

02-12-2024 517.41 626,07

Inicie da Execugfo (fisica); $2-12-2024

04-01-2024 454,55 550,00

Intcio da Execugdo (fisica): 04-01-2024

04.01-2024 24,44 29,57

inicio da Execugdo {fisica): 04-01.2024

04.01-2024 58,35 119,00

Inicie da Execugdo (fisica); 64-01-2024

Situagdo dos contratos

Procedimento de
Adjudicagio

Ajuste Direta
Simplificado

Contrato MECP:

Ajuste Direto
Simplificado

Contrato MECP:

Ajuste Direto
Simplificade

Contrato MECP:

Ajusle Direta
Simplificado

Contrato MECP:

Ajusie Direto
Simplificado

Contrato MECP:

Ajuste Direto
Simplificado

Contrate MECP:

Ajuste Direto
Simplificade

Contrate MECP:

Ajuste Direto
Simplificado

Contrato MECP:

Ajusie Direto
Simplificaci

Contrato MECP:

Ajuste Dirato
Simplificado

Contrato MECP:

Ajuste Direta
Simplificada

Contrato MECP:

Ajuste Direte
Simplificado

Contrato MECP:

Ajuste Direlo
Simplificado
Cantrato MECP:

Ajuste Direto
Simplificade

Contrato MECP:

Data do
primeiro
pagamento

17-12-2024

17-12-2024

18-12-2024

18-12-2024

184122024

23.12-2024

26-12-2024

15-01-2024

30-12-2024

30-12.2024

30-12-2024

29-01-2024

15-0%-2024

08-01-2024

Pagamentos no periodo

Trab. de
Trabalhos Revisio  Trabalhosa suprimento
narmais dos pregos mais S¢deerrose
omissdes
1.250,00 0,00 0,00 0,00

Cont. Adicionais:

120,00

Cont, Adiclonais:
54,39

Cont, Adicionais:
28,32

Cont, Adicionais:
375,40

Cont. Adicionais:
202,21

Cont, Adiciena

318,00

Cont, Adicionais:
384,94

Cont. Adicionais:
66,33

Cont. Adicionais:
369,00

Cont. Adicionais:
626,07

Cont, Adicionais:
550,00

Cont. Adicionais:
29,57

Cont. Adicionais:
118,00

Cont. Adicionais:

Contratos COVID-19:

0,00 0,00 0,00
Contrates COVID.18:
0,00 0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0.00 6,00
Conlratos COVID-ta:
0,00 0,00 0,00
Contratas COVID-15:
0,00 0,0e 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,00 0,00
Contratos COVID-t9:
0,00 0,00 0,00
Contratos COVID-19;
0,00 0,00 a.00
Contratos COVID-19:
C.00 0,00 0,00
Contratos COVIDA1%:
0,06 0,00 0.c0
Contratos COVID-19:
0,00 0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,00 0,00
Contrates COVID-19:

Quiros

trabalhos

0,00

q,00

0,00

G600

0,00

.00

0,00

G.00

0,00

0,00

0,00

0,06

2,00

0.00

Pagamentos acumulados

Trab, de
Trabalhos Ravisio  Trabalhes a suprimento
normais dos preces mais E nm.nqﬂn.a e
omissGes

1.250,00 0,00 0,00 0,00

N.® do registe TC: Data TC:
193,00 0,00 0,00 0,60

N2 do registe TC: Data TC;
5439 0,00 0,00 0,00

N.° do registo TC: Data TC:
28,32 0,00 0,00 0,00

N.° do regista TG: Data TC:
375,40 0,00 .00 0,00

N.° do registe TG: Data TC:
202,21 4,00 0,00 0,06

N.* do regista TC: Data TG:
318,00 0,00 9,00 0,00

N.? do registo TC: Data ¥C:
384,51 0,00 0,00 0,00

N.° do registo TC: Data TC:
68,33 0,00 0,00 0,00

N.° do registo TG: Data TC:
369,00 0,00 0,00 0,00

N.? do registo TC: Data TC:
626,07 0,00 000 0.00

N.? do reglsto TC: Data TC:
550,06 0,00 0,00 0,00

N.? do ragisto TC: Data TC:
29,57 0,00 0,00 a,00

N.? do registo TC: Data TG:
119,00 0,00 4,00 4,00

N do registo TC: Data TC:

2024

Data inicial:
01-01-2024
Final: 31-12-
2024

Observagdes

Qutres
trabalhos

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,60

Pagina 54 de 126



Enfidade

GrENKE Renting 5.A,
508259509
ALENTEJOCOR, LOA
515207764

A, J. PAULING NEVES

112130453

EURICC DOMINGOS
COSTAMALVEIRO

119120122

DOMINGOS ANTONIO
APOLINARIO JANEIRO

112856926
SOEIRO E FILHAS, LDA

502709723

PORESPACK.Sociedade
de Embatagens, Lda- Ivo
Garcias

507774140

RAUL ANTONIO DOS
SANTOS RHO COFCNES

209081139

J.Comercio de
Equipamentos e
Servigos.lda

a

JV.-SOCIEDADE DE
REFRESENTAGOES, LDA

501725747

PT COMUNICAGAOES,
3.4

a

PT COMUNICAGAQES,
S.A,

]

EDP COMERCIAL-
COMERCIALIZAGAOC DE
ENERGIA, 8.A,

503504564

PT COMUNICAGAQES,
S.A

o

@FreSoft

Tipo

Aquisigio de
Sewvigos
Prazo Exgcugdo:

Aquisicho de
Serviges

Prazo Execugio:
Aquisigdo de
Servigos

Prazo Execughior
Aguisicia de
Servigos

Prazo Execugdo:
Aquisigdo de
Servigos

Prazo Execuglio:
Aquisigao de
Servigos

Prazo Execugio:
Aquisigia de
Servigos

Prazo Execugio:
Aquisigdo de
Servigos

Prazo Execugio:
Aquisicdo de
Servicos

Prazo Execugio:
Aquisicao de
Servigos

Prazo Execugdo:
Aquisigdo de
Servigos

Prazo Execugio:
Aguisigio de
Servigos

Praze Execugio:
Aquisigdo de
Servigos

Prazo Execugic:
Aquisicao de
Servigos

Prazo Execugio!

Objeto

C202413
362 dials)
Cz024/31
262 dia(s)
©2024/32
362 dia(s)
£2024/33
362 dia(s)
CZ024134
362 dia(s)
C2024/35
362 diafs)
C2024/37
362 dia(s)
2024138
362 dia(s)
C2024i4
362 dia(s)
C2024/47
1087 dia(s)
£2024/48
747 diafs)
C2024/49
747 dia(s)
C202415

362 dia(s)
C2024/54

636 diafs)

Contrato

Valor do
Contrato

Prago

Data Contratual

04-01-2024 1,279,838  1.54860

Inicio da Execugio (fisfca): G4-01-2024

04-01-2024 610,14 738,27

Inicio da Execugdc {fisica): 04-01-2024

04-01-2024 123885  1.483,13

Inicio da Execugio {fisica): 04-01-2024

04-01-2024 897,85  1.086,40

inicio da Execugdo [fisica); 04-01-2024

04-01-2024 1.239,67 1,500,00

Inieio da Execugdo (fisica): §4-01-2024

04-01-2024 260,89 31568

Inicie da Execugiio {fisica): 04-01-2024

04-01-2024 1.33880 161985

{nicio da Execugdo {fisica): 04-01-2024

04-01-2024 203,31 246,00

Inicio da Execugdo {fisica): 04-01-2024

C4-01-2024 1.064,34 1,287,561

Initio da Execugdo (fisica): 04-03-2024

09-03-2022 460,18 556,82

Inicio da Execugdo {fisica); 03-03-2022

14-04.2023 165730 168433

Inicio da Execugdo (Fisica): 14-04-2023

14-04-2023 293,25 354,83

1nicio da Execugdo (fisica): 14-04-2023

04-01-2024 4862,72 564189

Inifcio da Execugdo {fisica): 04-04-2024

03.0%-2023 2,77992  3.363,70

Inicie da Execugio {fisica); 03-01-2023

Situacgdo dos contratos

Pracedimento de
Adjudicagdo

Ajuste Direto
Simplificado

Contraio MECP:

Ajuste Direlo
Simpiificade

Contrate MECP:

Ajuste Dirata
Simplificada

Contrato MECP:

Ajuste Direlo
Simplificade

Contrate MECE:

Ajuste Direto
Simplificade

Contrato MECP:

Ajusle Direto
Simplificado

Gontrato MECP:
Ajuste Direlo
Simplificado
Contrate MECP:

Ajuste Dirato
Simplificado

Contrato MEGP:
Ajuste Direlo
Simplificade
Contrato MECP:

Ajusie Direto
Simplificado

Cantrato MECP:

Ajuste Direle
Simplificado

Contrate MECP:

Ajusie Direto
Simptificado

Contrato MECE:
Ajuste Direto
Sinplificade
Contrato MECP:

Ajusie Direto
Simplificado

Contrato MECP:

Data do
primeiro
pagamento

05-01-2024

28-01-2024

09-02-2024

14-06-2024

14.06-2024

19-12-2024

20-01-2024

18-G1-2024

05-05-2023

30-04-2023

24.01-2024

09-01-2023

Pagamentos no periodo

Yrabalhos Revisao
normais  dos pregos
1,548,680 0,00

Cont, Adicionais:
738,27

Cont, Adizionais:
1.499,13

Cont. Adicionais:
1,085,40

Cont, Adiclonais:
364,70

Cont, Adiclonais:
31568

Cent. Adicionais;
1.619,95

Cont, Adicionais:
246,00

Cont. Adicionais:

1.287.61

Cont. Adicionais:
0,00

Cont, Adicionais:
1.052,54

Cont, Adicionals:
177,12

Cont. Adicionais:
5.641,89

Cont. Adicionais:
1.821,00

Cont, Adicionais:

0,00

6,00

0,0¢

G.00

0,20

0,00

a.00

0,00

.00

0,00

0,00

0,00

a,a0

Trab. de
Trabalhos a  suprimento
mais s de erros e
omissdes
0,00 0,00
Contratos COVID-18;
0.00 9,00

Contratos COVID-19:

0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,00

Gontrates COVID-19:

0,00 0,00
Contratos COVID-1%:;
¢,00 0,0¢

Contratos COVID-19;

0,00 C.00
Contratos COVID-19:
0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0.00 0,00
Contratos COVIR-19:
0,00 0,00

Contratos COVID-149:

0,00 0,00
Contratos COVID-1%:
G,00 0,00

Contrates COVID-19:

0,00 0,00

Contratos COVID-19;
0,00 0,00

Conlratos COVID-3:

Dutros

trabalhos

0,00

0,00

0,00

.00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0.60

0,00

0,00

Pagamentos acumulados

Trab. de
Trabath Revisd Trabalhos a  suprimenio
narmais  das pregos mais s an.m:‘.em ]
omissdes

1.548,60 0,00 0,00 9,00

N.® do registo TG: Pata 7C:
738,27 0,00 0,00 0,60

N.° do registo TC; Data TC:
1.495,12 0,00 0,06 0.00

N.* do registo TC: Data TC:
1.086,40 Q.00 0,00 0,00

.7 do registo TG: Data TG:
364,70 0,00 0,00 0,00

N.* do registe TC: Data TC:
315,68 0,00 4,00 0,00

N do registo TC: Data TC:
1,619,95 0,00 0,00 0.00

N.° do registe TC; Data TC:
246,00 0.00 0,00 4,00

N.® do registo TC: Data TC:
1.287,6% 0,00 0,00 o,co

N.° do regista TC: Data TC:
G,00 0,00 0,60 0,00

N? do registo TC: Data TC:
1,560,38 0,00 C,00 0,00

N.? do registo TC: Data TC:
295,89 0,00 0,00 4,00

N.° do registo TC: Oata TC:
5.641,89 ¢.00 0,00 0,00

N.° do registo TC: Data TC:
3,363,70 0,00 0,00 £,00

N.° de registo TC: Data TG:

2024

DPata inicial:
01-01-2024
Final: 31-i2-
2024

Observagdes

Qutras
trabalhos

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

.00

0,06

0,00

0,00

0,00

0.00

2,00

0,00

0,00
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Entidade

Tipo
VIA VERDE m“ﬁo.mwo e
504656767 Prazo Execugio:
ANTONIO INACIO HORTA  Aquisighe de
RODRKZUES Servigos
135405084 Prazo Execugdo:
CIV-Centro de nspeccies  Aquisigdo de
de Veiculos-Moura Servigos
508342660 Prazo Execuglo;
JOAQUIM MANUEL Anguisigdo de
HORTA Servicos
108137331 Prazo Execugdo:
VIDREIRALUCLANA -

-Comercio de Vidros, Lda  Servigos
502943920 Prazo Execucio;
INTERSERPA Agquisicio de
SUPERMERCADOS, LDA  Servigos
510984620 Praza Execugiio:
COGPERATIVAAGRICOLA Aquisicha de
DE BEJA E BRINCHES Sarviges
508350662 Prazo Execugio:
LIBERTTY SEGUROS m“%m_mmo de
500068658 Prazo Execugio:
EXTRUPLAS wmﬁmwmo de
504850261 Praxo Execugio:
UBERTTY SEGURDS  Aduisrho do
500068658 Prazo Execugdo:
CIT MMﬁmc de
500007568 Prazo Execugio:
Restaurante Chic Z& Mm.p.__wﬂmwa de
183619544 Prazo Execugdo;
centro ial forum Aquisi¢aa de
almada Servigos
513431780 Prazo Execugdo:
SUPERMERCADO Aquisicdo de
FIGUEIRA Servigos
1143B4035 Prazo Execugio;
@FreSoft

Objeto

£2024/58
363 dia(s)
C2024/67
357 dia{s)
C2024/58
356 dia(s)
£2024/69
349 dia(sy
C2024170
356 diafs)
©2024/73
321 dia(s}
C2624r7T
320 diafs)
C2024/8

362 dia(s)
C2024/8%
294 din(s)
C2024/9

352 diafs)
C2024/90
294 dia(s}
G2024/91
294 dia(s)
C2024/82
284 dia(s)
C2024/92
294 dia(s)

Contrato

Valor do
Contrato

Preco

Data Contratual

03-01-2024 197,50 238,97

Inicio da Execugho (fisica): 03.01-2024

05-01-2024 513,39 575,00

Inicio da Execugao (fisica): 09-01-2024

10-01-2024 44 40 53,73

Inicie da Execucio {fisica): 10-01-2024

17-01-2024 20t,90 212,00

Inicio da Execugdo (fisica): 17-01-2024

10-01-2024 28483 344,40

Inicio da Execugdo (fisica): 10-01-2024

14.02-2024 326,31 304,63

Inicio da Execugio (fsica): 14-02-2024

15.02-2024 169,10 204,61

Inicio da Execugde (fisica): 15-02-2024

04-01-2024 150,98 182,69

Inicio da Exacugdo (fisica): 04-01-2024

11-03-2024 1.616,28  1.955,70

Inicie da Execuglio (fisica): 11-03-2024

04-01-2024 176311 243336

Inicio da Execugae (fisica); 04-01-2024

12-03-2024 1,70 2,06

Inicio da Execugio (fisica): 12-03-2024

12-03-2024 9,82 12,00

Inicio da Execugio {fisica): 12-03-2024

12-03-2024 8,38 11,35

Inicio da Execugdo {fisica): 12-03-2024

12-03-2024 5,93 12,61

inicio da Execugio (fislea): 12-03-2024

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Situacdo dos contratos

Procedimanto de
Adjudicagie

Ajuste Diratp
Simplificado

Contrato MECP:

Ajusie Direte
Simplificada

Contrato MECP:

Ajuste Dirato
Simplificado

Contrato MECP:

Ajuste Direto
Simplificado

Contrato MECP:
Ajustz Direte
Simplificade
Contrato MECP:

Ajuste Direto
Simplificado

Contrate MEGP:

Ajuste Direto
Simplificado

Contrato MECP:

Ajuste Direto
Simplficado

Gontrate MECP:

Ajuste Direto
Simplificado

Contrato MECF:

Ajuste Direto
Simplificado

Cantrato MECP:

Ajuste Cireto
Simphficado

Contrato MECP:

Ajuste Direta
Simplificado

Contrato MECP:

Ajuste Direta
Simplificade

Contrato MECP:

Ajuste Direte
Simplificada

Contrato MECP:

Data do
primeira
pagamento

03-01.2024

25-01-2024

12-01-2024

30-01-2024

30-04-2024

$5-02.2024

15-02-2024

17-05-2024

13-03-2024

14-02-2024

12-02-2024

12-03-2024

12-03-2024

12-03-2024

Pagamentos no periodo

Trabalhos Revisao
nonmais dos pragos
238,97 0,00

Cont, Adicionais:
575,00

Cont. Adicionais:
5373

Cont. Adicionais:
212,00

Gont, Adicionais:
344,40

Cont, Adicionais:
394,83

Cont, Adicionais:
204,61

Cont, Adicionais:
182,69

Cont. Adicionais:
195570

Gont, Adiclonais:
2,133,36

Cond, Adicionais:
2,06

Cont, Adicionais:
12,00

Cont. Adicionais:
14,36

Cont. Adicionais:
12,01

Cont, Aditionais:

0,00

0,00

0,00

4,00

0.0

6,00

0,00

0,00
0,00

6,00

9,00

Trab, de
Trabalhos a  suprimenta
mais sda erros
omissdes
0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,06

Contratos COVID-19:
0,00 a,00

Contrates COVID-19:

0,00 6,00
Contratos COVID.19:
0,00 0,00

Contratos COVID-19;
0,00 .00
Contratos COVID-14:
0,00 0,00
Contratos COVID-AS:
0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,00
Contratos COVID-19:
0,00 0,00
Contratas COVID-19:
0,00 o.co0
Contratos COVID-19;
0,00 4,00
Contratos COVID-19:
©,00 0,00
Contratos COVID-1%:
0,00 0,00

Contrates COVID-19:

Cutros
trabalhos

6,00

0,00

0,00

C,00

0,00

0,00

2,00

=3

0.0

0,60

a.00

0,00

9,00

Pagamentos acumulados

Trabalhos Revisio
narmais dos pregos
238,57 0,00
1.0 do registe TC:
575,00 0,60

N." do registo TC:
53,73

N.? do registo TC:
232,00

M.° do registe TC:
344,40

N.* do ragisto TC:
394,83

N.° do registe TC:
204,61

N.” de registo TC:
182,6%

N." do registo TC:
1.955,70

W.° do registo TC:
2.133.36

N.” do registo TC:
2,08

N.* do ragisto TG:
12,00

N.* do registo TC:
11,35

N.? do registe TG
12,01

N.° do registo TC:

0,00

0,00

o.00

0,00

0,00

0,00

9,06

0,00

00

0,00

Trab. de
Trabalhes a  suprimento
mais s de erros @
omisstes
0,00 .00
Data TG
0,00 0,00
Data TC:
0,00 0,60
Data TC:
0,04 a.00
Data TC:
0,00 0,00
Data TC:
0,00 0,60
Data TG;
Q.00 2,00
Data TC:
0,00 0,00
Data TC:
0,60 0,00
Bata TC:
0,00 0,00
Data TG:
0,00 0,00
Data TC:
0,64 0,60
Data TC:
0,00 0,00
Data TG;
¢,00 0,00
Data TC:

2024

Data inicial:
01-01-2024
Final: 31-12-
2024

Observagdes

Qutros
trabalhos

0,00

0,00

0,00

0,00

Q0,00

0.00

0,00

2,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,60
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Entidade

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Tipo

Eloisa da Conceigdo Garcia  Aquisigdo de

Guareiro
261314661

Mariana Horla Cias
Medeiros

29008482

INTERSERPA
SUPERMERCADOS, LDA

510884630

Jv-Comercio de
Eguipamenlos €
Servigos.lda

0

@FfreSoft

Servigas

Prazo Execugdo:
Aquisiggo de
Servigos

Prazo Exocugio:

Aquisicio de
Servigos

Prazo Execugio:

Aquisicio de
Sarvigas

Prazo Execugda:

Objeto

Ca024195
299 dials)
C2024/96
299 dia(s)
C2024197
287 dia(s)

€2024/98

308 dia(s)

Situacao dos contratos

Contrato
Data Valar do Prega Procedimento de
Contrato  Contratual  Adjudicacio
Ajuste Direto
07-03-2024 95,24 100,00 Simplificada

Inicio da Execuglo {fisica): 07-03-2024 Contrato MECP:

Ajuste Direlo

07-03-2024 114,29 120,00

Simplificado
Inicio da Execugdo (fisica): 07-03-2024 Contratc MECP:
Ajusie Direto
19-03-2024 186,97 226,23 Simpiificado
Inicio da Execugdio {fisica); 19-03-2024 Contrato MECP:
Ajuste Direto
27-02-2024 180,44 218,33 simplificado

Iicio da Execugdo (fisica); 27-02-2024 Contrato MECP:

Pagamentos no periodo

Data do
primeiro
pagamento Trabalhos Revisao
normais 05 pregos
25-03-2024 106,00 6,00
Cont. Adicionais:
25-03-2024 120,00 0,00
Cont, Adicionais:
25-03-2024 226,23 0,00
Cont. Adicionais:
25-03-2024 218,33 0,00

Cont, Adicionais:

Trab. de
Trabalies a  suprimento
mais sdeerrese
omissdes
0,00 040

Contratos COVID-1%:
0,00 0,00
Contratos COVID-19:
©,00 0,00

Contratos COVID-19;
0,00 0,00

Contratos COVID-A%:

Qutros Trabakhos Revisdo
trabalhos normais  dos pregos
0,00 109,00 0,00
N.® do registo TC:
0,00 120,00 0.00
#.% do registo TC:
9,00 226,23 0,00
N.° do registo TC:
0,00 218,33 0,00

N.° do registo TG

Pagamentos acumulados

Trab. de
‘Trabalhos a  suprimento
mais sdeeros &
omissdes

0,00
Data TC:

0,00

0,00 0,08
Data TC:
0,00 0,00

Bata TC:
0,00 0,00

Data TG;

2024

Data inicial:
01-01-2024
Final: 31-12-
2024

Observagdes

Qutros
trabalhos

0,00

0,00

c,00

]
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Adjudicagodes por tipo de procedimento 2024
J P Data inicial:
01-01-2024
Final: 31-12-
2024
Adjudicagdes por tipo de procedimento
G {imitad, Total
y e oncurso limitado par . - " . " . o .
Tipo de contrato Concurso pihblice prévia a_..m_:mnnnmﬂ Procadimento de negociagdo Diilogo concorrencial Ajuste direfo Consulta prévia Parceria para a inovagdo
Namero dos Prego Nimero dos Prego Nimero dos Prego Namere dos Preco Numero dos Prego Nitmero dos Prego Nimero dos Prego Numero dos Valor
contratos contratuyl I 1 | contratual contratos contratual contratos contratual contratos
Empraitada de Obras
Pablicas Q 0,00 o 0,00 1] 0,00 0 0,00 1 28,922 86 0 4,00 4 0,00 1 28,922,856
Anuisiciio de Servicos 0 0,00 [+ 0,00 o 0,00 4] .00 i 101.353,52 a 0,00 0 0,00 174 901.253,52
Aguisicia de bens 0 0,00 o 0,00 [+ 0,00 aQ 0,00 i) 0,00 a 0,00 0 0,00 0 0,00
Concessdo de Obras
Piiblicas o .00 0 0,00 ¢ 0.00 0 0,00 o 0,00 0 0,00 0 0,00 b 0,00
Concessao de Servigas
Publicas 0 0,00 0 0,00 Q 0,00 o 0,00 a 0,08 o 0,00 4] 0,00 9 0,00
Quiras aquisfges
patrimenials V] 0,00 4] ¢,60 0 0,00 a a.a0 0 0,00 [} 0,00 0 0,00 Q 0,00
Guiro ¢ 3.00 i) 0,00 ] 0.00 0 0,00 g a,00 0 0,00 [} Q.00 0 0,00
Locagdo financeira 1] 0,80 0 0,00 a 6,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00 ] 0,00 ] 0,00
Locagie de bens 0 0,00 o 0,00 0 0,00 9 0,00 0 0,00 Q 0,00 0 0,60 c 0,00
Aguisicao e imével 0 0,00 ¢ 0,00 1] 0,00 ] ¢.00 L] 6,00 q 0,00 0 0,00 0 0,00
Aquisicaa de imbval -
confrato promessa a 0,00 1] 0,00 [+ 0,00 0 0,01 a a,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
Prestagdo de sarvigns
ao abriga de Acordo ] 0,00 0 0,00 a 0,00 1} 92,00 o 0,00 o G,00 a 0,00 L] 0,00
Quadro
Fomecimento de bens
ao abiigo de Acordo ] 0,00 a .60 0 0,00 a 0,00 o 0,00 4 0,00 1} D00 0 0,60
Quadro
de Acardo Quadro [ 0,00 0 0,00 a 0,00 0 0,00 a 040 0 0,00 1] ¢.00 V] 0,00
Aquisicio de trabalhes
de concecdo e de 1] 0,00 [ 0,00 o 0,00 o G.00 0 0,00 Q 0,00 0 0,60 [ 080
servigas
@FreSoft
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Retengdes 2024
Data Inicial: Data Final: 31-12-2024
Codigo Descrigdo Saldo Inicial | Recebimentos |[Pagamentos|  Saldo
1731010000 |IRS 280,00 3.439,00 3,446,00 273,00
1701020000 |CGA 438,83 6.664,52 6.625,02 478,33
1701030000 [CRSS 842,45 8.056,43 8.022,44 576,44
1701040000 |ADSE 135,79 2.378,50 2.359,54 154,75
1701050000 [Sobretaxa Extraordinaria 0,00 0,60 0,00 4,00
1701060000 [IVA 0,00 0.00 0,00 0,00
1701070000 |Refencio na fonte - [RS Independentes 17,25 436,15 43270 20,70
1702010000 [STAL ,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 |Penhora de Vencimento 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 |Comparticipagdo Utente 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040000 |Cobranga de Agua 0,00 0,00 0,00 0,00
1702050000 |Eventos (Teatro, Passeios, outros) 0,00 0,00 0,00 0,00
1.414,32 20.974,60 20.885,70 1.503,22
@FreSoft
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Periodo de Relato: 01-01-2024 a 31-12-2024

Responsabilidade pelas demonstragdes
orgamentais (cfr. paragrafo 44 da NCP 26)

Elaboragéo
Apresentagdo / Aprovagio
Apresentagdo f Aprovagéo

Nuno Rocha
Edgar Jesé Parmeira Lezico

Freguesia

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragées Orgamentais

Nome Cargo / Orgédo

Contabilisia Certificado
Presidente do Execulive

Executive
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Banco: CGD

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 11 — Reconciliagdes bancérias

Rec. Bane. Referente a:  31-12-2024

De 01-01-2024 a 31-12-2024

Contan®: 003507650001805603040

1. Saldo do Extrato Bancario a) 538.668,72
2. Cheque em transito
N® Data Descrigao Valor

0841357523 30-12-2024 Aguisicdo de Emblemas 626,07
0 22-09-2021 Vencimentos de Setembro 15,27
9495 28-10-2021 Vencimentos de Qutubro 2143
9 26-09-2017 Processamento Vencimantos - Vencimentos de Setembro/2017 30,54
667 11-06-2019 Pagamento de quota anualf2019 100,00
7741 10-09-2019 Aquisicao de tacas e medalhas-Festas de Vales Mortos 60,00
1 31-12-2021 Cheque em transito 0,27
Total 853,58
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 537.805,14
7. Saldo contabilistico 537.805,14

@FreSoft
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b
CCAM GUADIANA INTERIOR

Banco:

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2024

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

De 01-01-2024 a 31-12-2024

Conta n":

004562534012526927295

1. Baldo do Extrato Bancério a) 2.408,99

N° Data Descrigdo Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) {6=1-2+3+4-5) 2.408,99
7. Saldo contabilistico 2.406,99

@FreSoft
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Bance: CCAM GUADIANA INTERIOR

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2024

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

De 01-01-2024 a 31-12-2024

Conta n®:

0045625344220823069

1. Saldo do Extrato Bancario a) 0,00

N° Data

Descrigdo

Valor

Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 0,00
7. Saldo contabilistico 25.000,00

@FreSoft
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Banco: BANCO TOTTA

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2024

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 11 — Reconciliagbes bancarias

De 01-01-2024 a 31-12-2024

Conta n®:

001800033629329802083

1. Saldo do Extrato Bancadrio a) 120.815,40

Ne Data Descrigdo Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado} (6=1-243+4-5} 120.815,40
7. Saldo contabilistico 120.815,40
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Banco:

Rec. Banc, Referente a:

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 11 — Reconciliagbes bancarias

De 01-01-2024 a 31-12-2024

CAIXA DE CREDITO AGRICOLA Conta n®

PTS0

1. Saldo do Extrato Bancarioa) 3,55
3. Depdsito em transito

N° Data Descri¢ao Vaior
39 30-12-2024 Cobranga de Agua 1.545,00
Total 1.545,00
6. Total (valor reconciliado) {6=1-2+3+4-5) 1.548,55
7. Saldo contabilistico 1.550,55
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Unido das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria)

INDICE
CAPITULO 1 - DISPOSICOES GERAIS ..ottt ierererisass e ies it ssne s s s s 9
Artigo 12 - Implementagiio da Norma de Controlo Interno {NCI) ... 9
Artigo 22 - Ambito, acompanhamento @ TEVISAO ..ot s 9
ArIE0 32 - ODJRTIVOS ..o iecirieeiriioririreriersr e e et ot sr e e re e s e e e e s s b e e e 10
Artigo 42 - Areas de INCIHBNCIA......oo.oov vt b s s 10
CAPITULO Ii — DPOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICAGOES INFORMATICAS................ 10
SECCAO | - Documentos e Correspond@ncia Oficiais ..o 10
Artigo 5 2 - Tipos de Documentos OFicials ... 10
Artigo 6 2 - Correspondéncia Expedida.........oiiinie i 11
Artigo 72 - Correspondéncia Recebida.........oov i 11
SECCAOD ll— Atas € REGUIAMENTOS ......orerreeceeries e tiare e s b st 12
Artigo 8 2 - Atas de ReuniBes ou SeSS8ES ...t 12
Artigo 9.2 - Formalizag8o de regulamentos ..o e 12
Artigo 10.2— Elaboraciio de regulamentos. ... 12
SECCAC 11l — Organizagdo e Arquivo de ProCESSOS .......coovviiiminmsnssisrsresseni st et ssessanns 13
Artigo 11.2 - Organizagdo e Arquivo de Processos . 13
Artigo 12.2 - Suportes de comunicagdo administrativa ... 13
SECCAO IV — Gestdo de AplicagBes informaticas. ..o 14
Artigo 13.2 ~ Gestdo e controlo das aplicagdes e ambientes informaticos..............coo 14
Artigo 14.2 - Correia eletrOnico. ..o e 14
CAPITULO lil = AREA DO ATENDIMENTO .....c..cooeiiisiimnrinareessssersrnass i senansenssinesis s e ssns 14
Artigo 15.2 — Gestdo do Atendimento ... 14

CAPITULO IV — ORGANIZACAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL, FINANCEIRA E DE GESTAO 15

Artigo 16.2 — Gestdo financeira e orgamental ... 15
Artigo 17.2 — Organizacio do sisterna contabilistico....... i 15
Artigo 18.2 — Sisterna contabilistico ..o 16
Artigo 19.2 - Principios e regras fundamentais.......ocii 16
Artigo 20.2 — Criagio e manutencdo de planos de contas ... 18
Artigo 21.2 — Documentos de suporte ao registo contabilistico......ooeciinn, 18
Artigo 22.2 — Arquivo dos Documentos de SUPOFLE ... 19
CAPITULO V ~ DOCUMENTOS PREVISIONAIS ....ooomicrimriininiiarir st s 19
SECCAO | — DiSPOSICHES GEIAIS ..vvverirrerrerieecerecrisessi s ssssr s reems s erseb s ens bbb 19
Artigo 23.2 — Documentos Previsionais ... 19
Artigo 24.2 — Orgamento e Plano Plurianual ..o 19
SECCAO [1 — ElabOragiio € BPrOVACHD .......coeeireerieercreceeaiasbise st sbs st 19

Norma de Controlo Interno

Pagina 85 de 126



Unido das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria)

ArtiBO 25.2 = PrEParaCao ........c.coovrvuveieiecriesciesimse et e seesese e es e ee st st ee e eeea 19
ArHIE0 26.2 = APIOVAGHD ....c.ocecrreiarirn sttt ee et es et s et e esesse e sesses e oo see oo 20
Artigo 27.2 - Atraso na aprovagdo dos documentos Previsionais........co.e..vvvevevoveveevois 20
Artigo 28.2 — Modificagdes aos documentos previsionais ........cco.ovevevveveoeeeeeeoeeeeoosooon 20
CAP[TULO Vi - REPORTES DE INFORMACAO E PRESTAGAO DE CONTAS.........ovoeveeeeeerar, 21
Artigo 29.2 — Documentos de prestacio de CONTAS.......oooeeeeeo oo oeeeeeeoeeseseses e 21
Artigo 30.2 — Deveres de informagio € publicidade..............ocoveeeeeeeeoeoeeeeeeeeeeeeeeeoe e, 22
CAPITULO VIi — EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO. ....covoveeereeeees oo 23
Artigo 31,2 — ContratagBo de emPréstimos .......o.oooevemvieeeeeee oo eteeeeseeee e oo 23
Artigo 32.2 — Limite de endividamento.. ..o 23
CAPITULO VHI ~ DISPONIBILIDADE ..........cooeveoemeeeeeesecos oo oo eeeeee e eeeeseees oo 24
SECCAD I = FUNAOS € CAIXA .......vvvoveerveeeesceeeeieeees s eessessoeees e ee oo e e e eeeeee s 24
Artigo 33.2 — DHZAEAO. ..ot ettt e e s ettt s oo es e eesss 24
Artigo 34.2 — NUMErario eXiStENte €M CAIXA ........coveeveeeeeeeeerees oo e tete e 24
ATEIBO 35.2 — ENTIBED ..ot ctcas e see s e sttt ee et e eees e 24
Artigo 36.2 = REPOSICHD .....oocvvereriiiee sttt et s et et e b s et e s e e e s esns 25
Artigo 37.2 — CoNtagem & CAIXA....c.ovueeeitiectieeceriie oo ee e e e s et s s seseeseseeee e 25
Artigo 38.2 — Responsabilidade. ... et eee st 25
SECCAQ H — FUNAOS 08 MANEIO ...co.evvevvercieeeeeeeeeeeeeeee s ee e seees e ees oo eee oo s 26
Artigo 39.2 — FUNAOS 08 IMTANEIO ......cveeveeiriiie ettt 26
Artigo 40,2 = CONSTLUICHO ....oocvevieeirieccic et cs e st ee st st e e es et es e oe et eeeeeeeee s 26
Artig0 41.2 — ENEIEEA ...ttt e ss e ee et et eseeesee e 26
Artigo 42.2- Carttes de débito € CrEAIt0..........ocoeceveirneieeeieeee oot eeeeeeeeesee 26
Artigo 43.2 — RECONSTIEUICHD. .....ceeveieitiee et e et et es et oo 27
ATtIZ0 44.2 = REPOSICHD ....ccucriiemirerriieeee et ev et s e s e s eres e e b e et ee e 27
SECCAQ NN ~ CONLAS BANCATIS «....ovvvvovvenerrereeeneesoreesseeesseoe e oe e s eee s s s oo oo seeeseeeee oo 27
Artigo 45.2 — Abertura e movimento das contas Bancarias ..........o.ovveeeeeoe oo 27
Artigo 46.2 — Emissdo e guarda de cheques................ccueveeeeeeeonieneeeeeee e e e e, 27
Artigo 47.2- Reconciliagies Bancarias............cuiecueeeiverireseseceescosseseseres s see oo oot 28
CAPITULD IX = RECEITA .......o.oocommmreneremssmsesnesiemsss s sesosssosssesesessesesssesemmessssssssessessseseeeesoesess 28
SECCAD | ~ DiSPOSIGBOS GEIAIS ...vvvvvvvveecereoeece e ees oo e ee e oo e et e e ees e eeeeeeeo. 28
Artigo 48.2 — Ambito de APHCACHD . ........c.oovvov. e e eeoea 28
Artigo 49.2 - Ciclo e Elegibilidade da RECEITA.............c..oeoveeeeee oo s 28
Artigo 50.2 — Emissdo, cobranga e arrecadacdo da reCeita...o...oeereveveveeneeveooos oo 29
Artigo 51.2 — Formas de RECebimMENtO . ........c.ovoivieeieesieeeeeeee oo et 29
Artigo 52.2 — Anulagdo e ReStituicBo de RECIta............o.evoveeeeiieeeeeee e 29
SECCAQ 1| — POStOS 8 COBIANGE ....cvveciceocsvooreeeeeeses oo oot eeoeses oo eeeee oo 30
Artigo 53.2 ~ POStOS 0 COBIANGCA . .....c.oveuececteece e oo es e 30

Narma de Cantrolo Interno

PAgina 86 de 126



Unido das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Artigo 54.2 — Cobranca de receita. ... 30
CAPITULD X = DESPESE voviveiiiiricectesiscasseressesssssesasaseesessaesossesossissssssmsssans stmssss bessnsssasinsssssnins 30
SECCAO | — DIiSPOSICOES GEIAIS ...v.vvveueriresriessoresseeeseereesenseriasissassi s sen et st st s enas 30

Artigo 55.2 — Regras para a realizacdo da despesa. ... nnceinnnni 30

Artigo 56.2 — Documentos de suporte 3 deSPesa ... 31
SECCAO Il — Processo de Compras e controlo de recegdo......viiivrinsenneneicnn i 31

Artigo 57.2 — Regras para a realizacdio da despesa.........oevmivninnencnnonnn e, 31

Artigo 58.2 — NOFMAS GBIAIS.....orrerersrrmreniiirissiie s s b e s s 32

Artigo 59.2 — Pedido de Servigos €/oU Bens ... 32
SECCAO lIl - Tramitagdo dos documentos de despesa e pagamentos........ccooeeeinnnrinrnnenen, 32

Artigo 60.2 —~ Conferéncia de fatUuras ......coiiiinin s e s 32

Artigo 61.2 —Pagamentos ..ot s erreere s 33

Artigo 62.2 — Meios de PABAMENTO ...c..vi ittt et s 33
SECCAO IV ~ CONLratacdo PUBHCA .........vevce s eniersremsererms s e e s snn s nressen s 34

Artigo 63.2 ~ Processo de Aquisicio de bens ou Servigos ... 34

Artigo 642 - Execucdo de Empreitadas.............ccooiiinn i 34

Artigo 65.2 — Principios @ Boas Praticas ..o s s e 34
CAPITULO X1 = INVeNtario de PAtHiMONIO ... e risirssnisienisessse st snssscnsssses 35
SECCAC | — Processo de inventariagio @ Catastro ..o ennes 35

Artigo 66.2 — AMbito de APHCALHD. .......cccoririer et ettt aress st 35

Artigo 67.2— Fases de Inventario........cccen i 35

Artigo 68.2 —~ Regras Gerais de Inventariagdo...........ccoovivirre e 35

Artigo 69,2 ~-Suportes DocUMENLAIS .........vvvimiemri e 36

Artigo 70.2 — Procedimentos de controlo ... 36
SECCAO Il — Furtos, roubos, incBndios @ eXEravios ... 37

Artigo 71.2 —~ Furtos, roubos e inCENdios ... 37

ArIZ0 72.2 — EXIFAVIOS covviviciceiirs s rerec e cbr it s n s et e b bbb e s b e 37

AILIEO 73.2 o= SBEUTOS .o cviectriinesirerre e e e eane i bbb dee s s be et e e smar s sat et sds s bE eSS E s T e R 37
CAPITULO Xl —~ RECURSOS HUMANOS ..ot ririiivereiemisetess s sssss s s sersssssssesssscsnnenessons 37

AFEIE0 74.2 — PES50EL..cvreiie ettt 37

Artigo 75.2 = Processo Individual ..o 38

Artigo 77.2 — Controlo da Assiduidade ... 38

Artigo 78.2 — Controlo do Periodo de FErias........ocv v s cerreeeranrrrn 39

Artigo 79.2 — Trabalho Extraordindrio ... 39

Artigo 80.2 — Processamento de REMUNEragoes.........ccceivviimrrr st 39

Artigo 81.2 — Acumulagio de funcdes e atividades......ccccoeni 40

Artigo 82.2 - Avaliagiio de Desempenho ... 40
CAP{TULO XIil - Apoios recebidos e conceditdos ..o 40

Norma de Controlo Interno

Pagina 87 de 126



Unido das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Marig)

SECGAO |~ APOIOS RECEBIAOS. ...o.vovveeoereareee s eeesesee oo ree s eee s ess st ee oo 40
Artigo 83.2 — Candidaturas @ COMEFALOS ...........covvrivivieree et e e s e e st eee e 40
SECCAO 11 — APOIOS CONCEAIAOS . ... ees e s e es s oo oo oo 40
Artigo 84.2 — Formalizag@o do pedido de apoio .........cccccveeeuiierieree e e e seesesee e 40
Artigo 85.2 — Efetivagio Ao ADOIO .......c..oiitiieciivnctir ittt st e e sese s et ee s s sreas 41
CAPITULO XIV - DISPOSICOES FINAIS ..ot ierteeereeeresessissee s s reses s se st e sssenns 41
Artigo 86.2 - Violagdo das Normas de Controio INterno .........cceeeeeveeevvreeescecsiossenes oo 41
Artigo 87.2 - DUVIAAS € OMISSBES ....eveevriiireiieieere e et s te et e es e s se e st seess 41
Artigo 892 - NOFMIA FEVOBALOIIA ..c..ocveevirerireriecieieeecrcea et secr ettt eee e sesse et eses e eseeses s seens 42
Artigo 902 - ENTrada 8M VIZOT ..c..oooereeiicio e ssate s eeeeeee s se e s ess s s e s et s s 42

Norma de Controlo Interno

Pagina 88 de 126



Unidio das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria)

LISTA DE SIGLAS

CC2 - Classificador Complementar 2

CGA — Caixa Geral de Aposentacbes

CNC - Comissdo de Normalizacdo Contabilistica

DGAL - Diregdo-Geral das Autarquias Locais

DGO - Diregdo-Geral do Orgamento

FC —Fundo de Caixa

FM - Fundo de Maneio

FFF — Fundo de Financiamento das Freguesias

LCPA — Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
LEC - Lei de Enquadramento Orcamental

LOPTC — Lei de Organizacdo e Processo do Tribunal de Contas
NCI — Norma de Controlo Interno

NCP — Norma de Contabilidade Pdblica

OP — Ordemn de Pagamento

POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
RGPD - Regime Geral de Protecdo de Dados

RFALE! — Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais

SNC-AP - Sistema de Normalizagio Contabilistica para as AdministragSes Publicas
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Unido das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria)

PREAMBULO

A elaboragiio de uma Norma de Controlo Interno, com o objetivo de definir medidas de ac3o,
conducentes a adoc8o e salvaguarda da informac&o relevada pela nova contabilidade, requer o
estabelecimento de um conjunto de técnicas que apoiem a diminuicdo dos riscos inerentes &
alteracdo das informacdes contabilisticas e potenciem o controlo das operagdes executadas pela

Unido de Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria).

Nestes termos, a presente Norma procede a definigdo de procedimentos que, de forma clara e
objetiva, terdo incidéncia na adogdo de metodologias de gestdo capazes de assegurar:
% 0O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente;
% Asalvaguarda dos ativos;
% Aprevencdo e detegdo das situacdes de ilegalidade, fraude e erro;
% A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos;

* A preparacdo de informacdo financeira fiavel.

*~e

A Norma de Controlo Interno apresenta-se como necessaria ao funcionamento e organizacio
regular da Unido de Freguesias, uma vez que estabelece a utilizagdo dos métodos e sistemas de
controlo indispensaveis a integracdo dos seguintes principios basicos que lhe ddo consisténcia:

a) Asegregacgfo de funcdes;

b} O controlo das operacgdes;

¢} Adefinicdo de autoridade e responsabilidade;

d) O registo metddico dos factos.

A presente Norma conjuga-se e complementa-se ainda com as normas orcamentais e as de
cadastro e inventério que fundamentam a implementagéo do novo regime contabilistico, o SNC-
AP (Sistema de Normalizag8o Contabilistica para as Administragdes Publicas) consubstanciando

assim a reforma da administragdo financeira e das contas publicas.

Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio 3 gestdo da
Unido de Freguesias, pelo que as regras e procedimentos instituidos sio de cumprimento

obrigatorio para todos os intervenientes nos respetivos processos.
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O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), documento gue consubstanciou
a reforma da administracio financeira e das contas publicas no Sector da Administracdo
Autdrquica, foi aprovado pelo DL n2 54-A/99, de 22 de fevereiro e posteriormente alterado pela
Lei n2 162/99, de 14 de setembro, pelo DL n? 315/2000 de 2 de dezembro e pelo DL n® 84-
A/2002 de 5 de Abril, visou objetivamente a criag8o de condigBes para a integragdo consistente
da contabilidade orcamental, patrimonial e de custos, numa contabilidade piblica moderna,
como instrumento fundamental de apoio a gestdo das autarquias locais.

Uma das suas inovacdes foi a introdugdo da figura do sistema de controlo interno, o qual
engloba, designadamente, o plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de
controlo, bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responsaveis
autdrquicos que contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengdo e detegdo de situagdes de
ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a

preparacio oportuna de informacdo financeira fidvel.

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do DL n® 192/2015, de 11 de setembro
(SNC-AP), mantém-se, porém, em vigor, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controlo Interno.

Ora, a Norma de Controlo Interno (NCH) da Unido de Freguesias de Serpa {Salvador e Santa
Maria) aprovada em 2013, j& ndo se mostra adequada 3 nova realidade, quer pelo tempo
entretanto decorrido, quer pelas significativas alteragdes legislativas, quer pelo aumento de
atribuicdes das autarquias e competéncias dos seus 6rgdos, impondo-se, pois, uma profunda
alteracdo que a adeque ao atual contexto organizativo da autarquia e as circunstancias que hoje

estdo subjacentes a gestdo autdrquica.

Nestes termos, e depois de um profundo trabatho de diagndstico e de elaboragdo dos
ajustamentos necessdrios, a Junta de Freguesia, de acordo com o disposto no na alinea e) do n.2
1 do artigo 162 do Anexo | da Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, elaborou a presente Norma
de Controlo Interno, que entra em vigor no dia seguinte a data de aprovagdo pelo orgdo

executivo da autarquia.
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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - implementacio da Norma de Controlo Interna (NCI)

1. Nos termos da lei compete ao Presidente da Junta de Freguesia submeter a Norma de
Controlo Interno (NCI) a aprovagéo da Junta de Freguesia (art. 18.2 da Lei 75/2013) e a este

6rgdo elaborar e aprovar @ mesma (art. 16.2 da Lei 75/2013).

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarquias Locais {POCAL), o 6rgdo
executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as

atividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliacdo permanente.

Artigo 22 - Ambito, acompanhamento e revisdo

1. A presente Norma ¢ aplicavel a todos 0s servicos da Unifo de Freguesias e abrange e vincula
todos os titulares de orgdos, funcionérios, agentes e demais colaboradores da Unido de

Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria).

2. Compete a Junta de Freguesia e a cada um dos seus membros, zelar pelo cumprimento dos

procedimentos constantes da presente Norma.

3. Compete ainda aos membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocagcdo em
funcionamento e execugdo das normas e procedimentos de controlo, devendo gualmente
promover a recolha de sugestdes, propostas e contributos tendo em vista a avaliacdo, revisdo e
permanente adequagdo dessas mesmas normas e procedimentos a realidade da Unido de
Freguesias, sempre na 6tica da otimizagdo da fungdo controlo interno para melhorar a eficécia,

a eficiéncia e a economia da gestdo da Unidio de Freguesias.

4. Compete ao membro da Junta de Freguesia com a funciio de Tesoureiro, sob coordenacdo do
Presidente da Junta, no dmbito do acompanhamento da NCI, a recolha de sugestdes, de
propostas e de contributos, tendo em vista a sua apreciagdo para integrarem eventual revisio

da norma.

5. Os elementos recolhidos sustentardo a proposta de revisio e atualizagdo da NCI que o

Tesoureiro apresentard & apreciacdo do Presidente da Junta gue, se assim ¢ entender, a

submetera & apreciacio do Orgdio Executivo.
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6. Esta recolha de sugestBes ocorrerd pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se

circunstancias excecionais vierem a aconselhar um periodo de tempo inferior.

Artigo 32 - Objetivos

A NCl, enquanto regulamento de eficacia interna, estabelece os procedimentos e processos de
controlo interno ajustados a realidade da Unifio de Freguesias com vista a assegurar o
cumprimento dos seguintes objetivos:

1. A salvaguarda do patriménio;

2. A aprovagdo e o controlo dos documentos;

3. A prevenciio e detecdo de situagBes de ilegalidade, fraude e erro;

4. A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade da
informagdo preduzida;

5. A adequada utilizac3o dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assungdo de encargos;
6. A preparagdo de informacio administrativa e financeira fidvel e em tempo oportuno;

7. O desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e econdmica;

8. O cumprimento das deliberactes dos 6rgdos e das decisdes dos respetivos titulares;

8. O controlo das aplicagbes e do ambiente informético;

10. A transparéncia e a concorréncia na contratagdo ptiblica.

Artigo 42 - Areas de incidéncia

Para além das dreas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde a norma de controlo
interno tem de ser atuante por forma a acautelar a methor utilizagdo dos recursos disponiveis
ou para diminuir a probabilidade da existéncia de ilegalidades, fraudes e erros que, a ocorrerem,

poderdo ter reflexos na esfera patrimonial e financeira.

CAPITULO 1l - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICAGOES
INFORMATICAS

SECCAO | - Documentos e Correspondéncia Oficiais
Artigo 5 2 - Tipos de Documentos Oficiais

1. Documentos 530 0s suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimentos.
2. Os documentos sdo preferencialmente em formato eletrénico devendo ser digitalizados
sempre gue sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

3. S8o0 documentos oficiais:

Norma de Cantrola Interno
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a) Regulamentos de eficicia externa e interna;

b} Atas das reunides da Junta de Freguesia e das sessBes da Assembleia de Freguesia;

c) Documentos previsionais: Orgamento e Plano Plurianual de Investimentos, outros
documentos obrigatérios pelo referencial contabilistico;

d) Demonstra¢Bes de relato or¢gamental da Unido de Freguesias;

e) Despachos do Presidente e vogais da Junta de Freguesia;

f) Editais e Avisos;

g) Comunicagdes internas do Presidente da Junta de Freguesia;

h} Ordens de Servigo;

i} Guias de Receita;

j) RequisicBes internas e externas;

k} Folha de registo de Fundo de Maneio;

I} Todos os demais documentos contabilisticos obrigatdrios no dmbito do SNC-AP;

m) Documentos inerentes aos processos de contratacdio publica {programa de CONCUrsos,
caderno de encargos, relatérios preliminar e final, etc.);

n) Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

0) Correspondéncia recebida e expedida.

Artigo 6 2 - Correspondéncia Expedida

1. Os documentos a expedir devem conter um niimero de saida na aplicagdo informética de
Gestdo de Correspondéncia e devem ser digitalizados.

2. A correspondéncia a ser expedida via postal é da responsabilidade do Sector de
Administragdo, Comunicacdo e Informacio.

3. Os avisos de rececdo sdo arquivados em dossier préprio e organizado sequencialmente por

~

mes.

Artigo 72 - Correspondéncia Recebida

Toda a correspondéncia recebida é obrigatoriamente registada com aposicdo de um carimbo

do qual constardo nimero e a data de entrada, e deverd ser digitalizada.

Norma de Controlo Interno
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SECCAO [l— Atas e Regulamentos
Artigo 8 2 - Atas de Reunides ou Sessdes

1. Ata é o resumo do que de essencial se passou na reunido ou sessdo, indicando,
designadamente a data e o local, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados,
as deliberacBes e decisdes tomadas e a forma e o resuitado das respetivas votacdes, e ainda,
o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas ou o texto das deliberacdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessdes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros
presentes, sendo assinadas, apds aprovagio, pelo presidente e por quem as lavrou.

3. Nos casos em que o 6rgdo assim o delibere, a ata é aprovada a ata em minuta, logo na reunido
a que diga respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretizacio e ser submetida
a aprovac8o na reunido ou sessdo seguinte.

4. As atas s6 produzem efeitos depois de aprovadas pelo respetivo drgéo.

5. As deliberacdes constantes das atas aprovadas em minuta na sessdo ou reunido a que diga

respeito, produzem eficdcia imediata.

Artigo 9.2 — Formalizagdo de regulamentos

Na formalizacio de regulamentos de eficicia externa deverd cumprir-se 0s pressupostos
previstos no Cédigo de Procedimento Administrativo (CPA), sem prejuizo de demais normativos

gerais e especiais apliciveis, em razdo da matéria e do quadro de competéncias associadas.

Artigo 10.2- Elaboracdo de regulamentos

1. A elaboracio, alteracio ou reviséio dos regulamentos da Unigio de Freguesias & preparada
pelo drgdo executivo da Unido de Freguesias.

2. Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referéncia expressa as normas
habilitantes para regulamentar e competéncias para a sua emisséo e aprovagdo pela Junta
de Freguesia ou Assembleia de Freguesia.

3. As versdes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em que foram
aprovados pelos érgdos respetivos, bem como da publicacdo em Didrio da Repiblica, se

aplicédvel, e a data de entrada em vigor.

Norma de Controlo Interno
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SECCAOQ ili ~ Organizagio e Arquivo de Processos

Artigo 11.2 - Organizagdo e Arquivo de Processos

1. Os processos administrativos e os dossiés técnicos em suporte papel, ou outro nio
eletrénico, devem ser organizados por cada servico, por temas e assuntos especificos,
facilmente identificdveis, pelo que a capa deverd mencionar no minimo, os seguintes
elementos:

a) Unido de Freguesias Serpa
b} Designagéo do Sector
¢) Niamero de processo ou ano

d}) Designagdo do tema ou assunto que contém

2. Compete a cada Sector organizar os respetivos processos devendo arquivar e arrumar os
processos de forma adequada, e tendo em conta as regras definidas no &mbito do Regime
Geral de Prote¢do de Dados (RGPD).

3. Os trabalhadores da Unido de Freguesias, no 4mbito dos seus deveres de zelo, devem ter o
méximo cuidado na arrumac¢do dos processos ou dossiés, e cumprir o Regulamento
Arquivistico para as Autarquias Locais, designadamente, quanto ao prazo de conservacio e

destruicdo dos documentos.

Artigo 12.2 - Suportes de comunicagfio administrativa

1. Os suportes de comunica¢do administrativa escrita, de natureza externa ou interna, devem
identificar sempre os trabalhadores e / ou os titulares dos 6rgos subscritores das mesmas e
em que qualidade o fazem, opondo a assinatura ou rubrica.

2. Quando nas comunicacBes dirigidas aos cidadéos se faca referéncia a disposicdes de caracter
normativo, € obrigatdrio transcrever a parte relevante, ou anexar a norma.

3. Na redaglio de documentos (formularios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocatorias, certiddes, declara¢es), e em especial na comunicagio com os cidaddos, deve
usar-se linguagem simples, clara, concisa e objetiva.

4. As minutas e os modelos de requerimentos disponibilizados aos cidad3os devem respeitar os
principios e orientagdes de normalizacdo e devem conter instrucBes de preenchimento

simples e suficientes,

Norma de Controlo Interno
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SECCAQ IV — Gestdo de Aplicagdes informaticas
Artigo 13.2 — Gestdo e controlo das aplicagSes e ambientes informéticos

1. O desenvolvimento e implementagdo de medidas necessdrias a seguranca e
confidencialidade da informacio processada e armazenada informaticamente sdo
assegurados pelo Sector Financeiro, com a colaboragdo de técnico informatico externo, que
gere os acessos e permissdes dos utilizadores de acordo com os perfis adequados as fungdes
desempenhadas.

2. O Sector Financeiro é responsavel pela realizacdo de copias de seguranca e pela criagdo de
pastas partilhadas.

3. Os sistemas de protecdo antivirus, anti-spam, firewall, e outros, sdo responsabilidade da
Sector Financeiro.

4. Sempre gque algum equipamento ou aplicagdo ficar obsoleto, avariar, alterar a localizagdo ou
for cedido a outra entidade, terd de ser informado o Sector da Contabilidade com vista ao
abate ou alteraco de [ocalizac8o na ficha de cadastro do bem.

5, O Sector de Contabilidade deve ter uma lista de controlo de todos os equipamentos

informaticos e aplicacBes informaticas existentes na Unido de Freguesias, e sua localizagdo.
Artigo 14.2 - Correio eletronico

1. Nenhum trabalhador deve usar o sistema de correio eletrénico desde que essa utilizagdo
possa ser prejudicial para a imagem da Unido de Freguesias.

2. O uso pessoal e ocasional de correio eletrénico é permitido, devendo as mensagens pessoais
ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais.

3. O utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de qualguer mensagem

enviada a partir do mesmo.

CAPITULO 11l — AREA DO ATENDIMENTO

Artigo 15.2 - Gestdo do Atendimento

1. 0O atendimento aos cidad3os funciona na Sede e no Posto de Atendimento.
2. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de uma taxa séo registados na
aplicacdo informética existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias

de receita.
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3. Todas as reclamagdes apresentadas no Livro de Reclamacdes, sugestdes/opinides e loyvores
sdo rececionadas no posto de atendimento, registadas, e apos conhecimento e despacho do
Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responsédve!l da drea para serem objeto de
apreciacdo e preparagdc de resposta fundamentada com eventual adocdo de medidas

corretivas.

CAPITULO IV - ORGANIZACAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL,
FINANCEIRA £ DE GESTAO

Artigo 16.2 ~ Gestdo financeira e orgamental

1. A gestdo financeira em sentido lato engloba a execugdo do orcamento, os movimentos da
contabilidade or¢amental e a tesouraria, de acordo com as deliberactes e decisdes tomadas
pelo orgéo executivo, considerando a programagdo anual,

2. A contabilidade orcamental obedece as disposicBes legais do SNC-AP e 0 POCAL na parte ndo

revogada.

Artigo 17.2 — Organizac¢do do sistema contabilistico

1. A organizac8o contabilistica e financeira da Unifio de Freguesias e os procedimentos sdo
adotados regem-se pelo definido no SNC-AP e pelas normas definidas nesta NCI.

2. O sistema contabilistico da Unido de Freguesias funciona com base numa aplicagdo
infarmatica com os seguintes maduios:

a) Contabilidade

b} Tesouraria

c) Patrimonio e Inventario

d) Faturacdo e Guias de Receita
e} Vencimentos

f) Gestdo de Correspondéncia

Norma de Controlo Interno
15

Pagina 98 de 126



Unido das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Artigo 18.2 - Sistema contabilistico

1. A pratica contabilistica da Unido de Freguesias deve ser orientada pelos principios

orcamentais e contabilisticos, regras previsionais e regras orgamentais definidos no POCAL,

SNC-AP, RFALEI, LEO e LCPA.

2. A aplicaco do disposto no nimero anterior deve conduzir a obtengdio de uma imagem

verdadeira e apropriada da situacfio financeira e do desempenho orgamental.

Artigo 19.2 — Principios e regras fundamentais

Na elaboracdo e execugio do orcamento da Unido de Freguesias devem ser seguidos os

principios orcamentais e contabilisticos, e respeitadas as regras orgcamentais:

1. Principios Orgamentais:

a)

f)

g)

Principios da anualidade e plurianualidade - Os orgamentos das autarquias locais s8o
anuais, coincidindo o ano econdmico com o ano civil, enquadrados num quadro
plurianual de programacdo orcamental e tem em conta as projecdes macroecondmicas
que servem de base ao Or¢amento do Estado.

Principio da unidade e universalidade — o orgamento € (inico e compreende todas as
receitas e despesas.

Principio da especificagdo — o orcamento discrimina suficientemente todas as despesas
e receitas nele previstas. As receitas e as despesas devem ser suficientemente
especificadas de acordo com a classificagdo economica em vigor, utilizando
excecionalmente as rubricas residuais.

Principio da n3o consignagdo — o produto de quaisquer receitas ndo pode ser afeto a
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetacdo for permitida por lei;
Principio da ndo compensacio — todas as despesas e receitas sdo inscritas pela sua
importincia integral, sem deducdes de gualquer natureza.

Principio da Estabilidade Orgamental - pressupde a sustentabilidade financeira da Unido
de Freguesias, berm como uma gestdo orgamental equilibrada, incluindo as
responsabilidades contingentes por si assumidas. A Unido de Freguesias ndo pode
assumir compromissos que coloquem em causa a estabilidade orgamental.

Principio da transparéncia — dever de informagdo entre a Unido de Freguesias e o
Estado, bem como no dever de divulgar aos cidad3os, de forma acessivel e rigorosa, a

informacdo sobre a sua situacdo financeira.
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2. A elaboragdo do orgamento da Unido de Freguesias deve obedecer as seguintes regras

previsionais:

a)

b)

d)

f)

As importéncias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orgamento nio
podem ser superiores a metade das cobrancas efetuadas nos Gltimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragdo, exceto no que respeita a receitas novas ou a
atualizagBes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja
tenham sido objeto de deliberagdo, devendo-se, entdo, juntar ac orcamento os
estudos ou analises técnicas elaborados para determinaciio dos seus montantes;

As importancias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orgamento desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuicdo ou aprovacdo pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitérios, em que os montantes das correspondentes
dota¢Bes de despesa, resultantes de uma previsio de valor superior ac da receita de
fundo comunitario aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de
alteragBes orcamentais para outras dotagdes;

Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagio do Orgamento do Estado
para o ano a gue respeita o orgamento autdrquico as importéncias relativas as
transferéncias financeliras, a titulo de participagdo das autarquias locais nos impostos
do Estado, a considerar neste dltimo orgamento, ndo podem ultrapassar as constantes
do Orcamento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflacio prevista;
As importancias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no orcamento
depois da sua contrata¢do, independentemente da eficécia do respetivo contrato;
Salvo disposicdio legal em contrario, as importancias previstas para despesas com
pessoal devem ter em conta apenas o pessoal que ocupe fugares do mapa de pessoal,
em mobilidade e em comissdo de servico, bem como aqueles cujos contratos ou
abertura de concurso estejam devidamente aprovados no momento da elaboragio do
ocrgamento;

Regra do equilibrio — o orgamento prevé os recursos necessarios para cobrir todas as
despesas;

Regra do equilibrio corrente - a receita corrente bruta cobrada deve ser pelo menos

igual a despesa corrente.
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Artigo 20.2 — Criacio e manutencio de planos de contas

O plano de contas a adotar devera estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AP,
e demais recomendagBes da Comissdo de Normaliza¢do Contabilistica (CNC), Diregéo-Geral do

Orcamento (DGO) e Direcio-Geral das Autarquias Locais (DGAL).

Artigo 21.2 - Documentos de suporte ao registo contabilistico

1. Os documentos obrigatérios de suporte ao registo contabilistico das operagdes séo
numerados sequencialmente.
2. Constituem suporte das opera¢Bes orgcamentais, de tesouraria e demais operagbes
financeiras, os seguintes documentos:
a) Guia de Receits;
k) Requisicdo Interna;
¢) Proposta de Cabimento;
d) Requisi¢do Externa;
e) Fatura ou documento equivalente;
f) Recibo;
g} Nota de Crédito;
h) Nota de débito;
i} Ordem de pagamento;
i) Folha de Remuneractes;
k} Folha de Caixa;
I} Resumo didrio de tesouraria;
m} Extratos Bancérios;
n) Contratos;

o) Acordos e Protocolos.

3. Constituem, ainda, documentos obrigatdrios as fichas de cadastro dos bens do patriménio
da Unidio de Freguesias, os documentos previsionais, os mapas relativos a situagdo
orgamental e os documentos de prestagdo de contas.

4. Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quaisquer outros documentos
considerados convenientes tendo em conta a natureza especifica ou enquadramento legal
da operacdo.

5. Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respetivas informag@es, despachos

e deliberagbes.
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Artigo 22.2 - Arquivo dos Documentos de suporte

Devem manter-se em arquivo e ordenados todos os livros, registos e documentos de suporte

atendendo aos prazos e regras legalmente definidos.

CAPITULO V — DOCUMENTOS PREVISIONAIS

SECCAO | - Disposicdes Gerais
Artigo 23.2 — Documentos Previsionais

1. Osdocumentos previsionais devem obedecer &s regras previstas no POCAL, SNC-AP e RFALE!,
2. A elaboragdo dos documentos previsionais deve também obedecer as regras previsionais

fixadas pela Lei do Orgamento de Estado {LEO) e demais legislacdo aplicavel.

Artigo 24.2 - Orcamento e Plano Plurianual

1. O orcamento, enquadrado num plano orcamental plurianual e o plano plurianual de
investimentos sdo documentos de horizonte mével de quatro anos, onde estdo definidas as
linhas de desenvolvimento estratégico da Unifo de Freguesias.

2. O orgamento € o documento que apresenta a previsdo de todas as receitas e despesas da
Unido de Freguesias, de acordo com o plano de contas definido.

3. O plano plurianual de investimentos, proporciona informacio relativa a cada programa e
projeto de investimento, designadamente sobre forma de realizagdo, fontes de
financiamento, fase de execugdo, financiamento da componente anual e valor global do
programa/projeto, e execugio financeira dos anos anteriores, no periodo e esperada para

pericdos futuros.

SECGAO Il - Elaboragdo e aprovagdo
Artigoe 25.2 — Preparacio

1. Compete ao Sector da Contabilidade, sob a coordenacio do Tesoureiro da Junta de
Freguesia, a preparacdo dos documentos previsionais.

2. Os membros do drgéo executivo da Unido de Freguesias devem proceder ao levantamento
das necessidades de despesa para o ano seguinte ou seguintes, devendo contemplar os
encargos assumidos em anos anteriores e ainda néo satisfeitos e uma estimativa que cubra

os encargos assumidos que venham a ocorrer no ano imediatamente a seguir.
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EA,

. Todos os trabalhadores da Freguesia tém o dever de colaboracdo na elaboragdo do

orcamento, sempre que o Sector da Contabilidade o solicite.

Artigo 26.2 — Aprovagdo

A proposta dos documentos previsionais deve ser remetida pelo drgdo executivo ao 6rgdo
deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor a 1 de janeiro do ano a que
respeita.

Compete ao Sector de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos acompanhados
pela cépia da ata da respetiva deliberagdo as entidades determinadas por lei, e também
garantir a publicitacdo pelas formas legalmente previstas.

Apés a entrada em vigor do orgamento, os documentos que o compdem e as copias das atas

de deliberacdo e aprova¢do devem ser arquivadas no Sector de Contabilidade.

Artigo 27.2 - Atraso na aprovacgdo dos documentos previsionais

Em caso de atraso na aprovagio do orgamento, mantém-se em execucdo o orgamento em
vigor no ano anterior, com as modificacdes que, entretanto, lhe tenham sido introduzidas
até 31 de dezembro.

Na situacdo referida no ndmero anterior mantém-se também em execucdo o quadro
plurianual de investimentos em vigor no ano anterior, com as modificacBes e adaptacdes a
que tenha sido sujeito, sem prejuizo dos limites das correspondentes dotagBes orgamentais.
. A verificagdo da situac8o prevista no n.2 1 ndo altera os limites das dotacdes orcamentais
anuais do quadro plurianual de programacao orgamental nem a sua duragéo temporal.
Enquanto se verificar a situagdo prevista no n.2 1, os documentos previsionais podem ser
objeto de modificacBes nos termos legalmente previstos.

. Os documentos previsionais que venham a ser aprovados pelo ¢rgdo deliberativo, ja no
decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte dos documentos previsionais

gue tenham sido executados até 4 sua entrada em vigor.

Artigo 28.2 — Modificagdes aos documentos previsionais

. A elaboragdo das modificactes aos documentos previsionais é da responsabilidade do Sector
de Contabilidade, de acordo com as necessidades dos diversos sectores, devidamente

fundamentadas.
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2. As modificagBes ao orcamento podem ser alteragdes ou revistes. As alteracBes orcamentais
surgem da necessidade de manter a despesa global redistribuindo as dotacées, ou seja, as
transferéncias inter-rubricas, ndo exigindo um aumento da totalidade da receita. Enquanto
a necessidade de efetuar uma revisdo orcamental surge quando se pretende aumentar o
valor global da despesa prevista, em contrapartida de saldo apurado, do excesso de cobra nga
em relagdo a totalidade das receitas previstas no orgamento ou outras receitas que a Unido
de Freguesias esteja autorizada a arrecadar.

3. Alinscricdo de novas rubricas orgamentais origina a elaboragio de uma revisdo orcamental,
mesmo que ndo haja aumento globai da despesa orgada.

4. As modificacies do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revisdes e
alteragBes. As revisdes do plano plurianual de investimentos tém lugar sempre que se torne
necessério incluir e ou anular projetos nele considerados. A realizacio antecipada de acdes
previstas para anos posteriores ou a modificagio do montante das despesas de qualquer
projeto constante do plano plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de
uma alteracdo ao plano.

5. As alteragGes sdo aprovadas pela Junta de Freguesia, enquanto as revisdes sio aprovadas
pela Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia.

6. Apds deliberacio de aprovacdo, as modificacdes aos documentos previsionais e as cpias das

atas de deliberacdo devem ser arquivadas no Sector de Contabilidade.

CAPITULO VI - REPORTES DE INFORMAGAO E PRESTACAO DE
CONTAS

Artigo 29.2 - Documentos de prestacio de contas
1. Os documentos de prestacdo de Contas a elaborar e a aprovar pelo 6rgdo executivo sio:

1.1 - Demonstragdes Orcamentais:
1.1.1 A Demonstracdo de desempenho orcamental;
1.1.2 Demonstragdo de execugdo orcamental da Receita;
1.1.3 Demonstracdo de Execu¢do Orgamental da Despesa;
1.1.4 Demonstracéo de Execugdo do Plano Plurianual de Investimentos;
1.1.5 Anexos as DemonstragBes Orcamentais:
1.1.5.1 Alteracdes orcamentais da receita;
1.1.5.2 AlteragBes orgamentais da despesa;

1.1.5.3 AlteracBes ao plano plurianual de investimentos;
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1.1.5.4 Operacges de tesouraria;

1.1.5.5 Contratagdo administrativa - situagdo dos contratos;

1.1.5.6 Contratacio administrativa - adjudicacdes por tipo de procedimento;
1.1.5.7 Transferéncias e subsidios concedidos;

1.1.5.8 Transferéncias e subsidios recebidos;

1.1.5.9 Outras divulgacbes.

1.2 - Divulgac8o do inventério de patriménio.

1.3 - Qutros documentos definidos pela Direcio Geral das Autarquias Locais, Comisséo de

Normalizacdo Contabilistica e Tribunal de Contas.

. Os documentos de prestacio de contas, preparados conforme o SNC-AP, sdo submetidos
pela Junta de Freguesia para apreciacdo e votag¢do, na sessdo de abril do ano seguinte ao que
respeita as contas.

. As contas sdo prestadas por anos econémicos que coincidem com o ano civil.

. Sempre que existe a alteracdo da totalidade do 6rgdo executivo da Unido de Freguesias, é
necessario prestar contas intercalares ao Tribunal de contas, no prazo de 45 dias apés a

substituicdo dos membros da Junta de Freguesia.

Artigo 30.2 — Deveres de informagéo e publicidade

. Compete ao Sector de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos de prestacdo de
contas as entidades competentes, bem como a publicitagdo pelas formas legalmente
previstas.

. Compete ao Sector de Contabilidade assegurar os reportes de informagéo mensal de
natureza contabilistico-financeira a remeter as entidades competentes, bem como publicitar
0s mesmos nos termos da lei.

. As obrigacBes declarativas fiscais, da CGA e da seguranga social séo garantidas pelo Sector
de Contabilidade em articulagdo com o Sector dos Recursos Humanos.

. Compete ainda, ao Sector de Contabilidade, a elaboragéio da informagdo financeira que
permite ao Presidente da Junta apresentar nas sessdes ordindrias da Assembleia de

Freguesia.
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CAPITULO VIl - EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO

Artigo 31.2 - Contratacdo de empréstimos

1. A UniSo de Freguesias pode contrair empréstimos de curto prazo junto de quaisquer
instituicdes autorizadas por lei a conceder crédito, que devem ser amortizados até ao final
do exercicio econémico em que foram contratados, com a finalidade tnica de ocorrer a
dificuldades de tesouraria, ndo podendo o seu montante exceder, em qualquer momento,
20% do Fundo de Financiamento da Freguesia (FFF).

2. A Unido de Freguesias pode celebrar contratos de locagdo financeira para aquisicio de bens
moveis, por um prazoe maximo de cinco anos;

3. AUnido de Freguesias pode celebrar contratos de locagfo financeira para a aquisicdo de bens
imoveis com duragdo anual, renovével até ao limite de dez anos, desde gue os respetivos
encargos sejam suportados através de receitas proprias.

4. A celebragdo de contratos de empréstimos de curto prazo, de aberturas de crédito e de
locag@o financeira compete 4 Junta de Freguesia, mediante prévia autorizagdo da Assembleia
de Freguesia.

5. Nos termos do artigo 46.2, n.2 1, alinea a) da LOPTC (Lei de Organizacdo e Processc do
Tribunal de Contas), os empréstimos s3o geradores de divida pablica fundada, se n3o forem
amortizados no exercicio orcamental em que so contratados, ficando sujeitos 3 fiscalizagdo
prévia do Tribunal de contas.

6. Para a contratacdo de empréstimos é aplicado o Cdigo dos Contratos Publicos.

7. Estdovedados o aceite e o saque de letras de cdmbio, a concessio de avales cambidrios, bem
como a subscricéio de livrangas, a concessdo de garantias pessoais e reais e a contragédo de
emprestimos de médio e longo prazos, exceto o disposto no n.2 2. Constituem garantia dos

empréstimos contraidos as receitas provenientes do FFF.

Artigo 32.2 - Limite de endividamento

1. O montante das dividas orcamentais da Unifio de Freguesias a terceiros, excluindo as
relativas a contratos de empréstimo de curto prazo ou aberturas de crédito, ndo pode
ultrapassar 50% das suas receitas totais arrecadadas no ano anterior.

2. Quando o endividamento a fornecedores ndo cumpra o disposto no nimero anterior, o
montante da divida deve ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até que o limite

se encontre cumprido.
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3. No caso previsto no ntimero anterior, compete ao 6rgdo executivo elaborar o plano de
reducdo da divida até ao limite de endividamento previsto e apresenta-lo & Assembleia de

Freguesia para a aprovacgao.

CAPITULO Vil - DISPONIBILIDADE

SECCAO | - Fundos de Caixa
Artigo 33.2 — Utilizacdo

1. Os Fundos de Caixa (FC) destinam-se apenas a efetivacdo de trocos, sendo estritamente
vedada a utilizac8o para a realizagdo de despesas.

2. Os FC t8m caracter anual.

Artigo 34.2 — Numerario existente em caixa

1. A importdncia em numerario existente em caixa deve limitar-se ao indispensévei, néo
devendo ultrapassar o montante adequado as necessidades didrias da Unido de Freguesias,
fixado no montante méximo diario de 1.000,00€ (mil euros}).

2. Compete ao Sector de Tesouraria assegurar o depdsito didrio, sempre que possivel, em

contas bancarias tituladas pela Unido de Freguesias.

w

. Em caixa podem existir os seguintes meios de pagamento na moeda em curso legal no
territério nacional:
a) Notas de hanco;
b) Moedas metalicas;
c) Cheques;
d) Vales postais.
4. E proibida a existéncia em caixa de:
a) Cheques pré-datados;

b) Vales a caixa.

Artigo 35.9 - Entrega

1. A entrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo Tesoureiro aos titulares designados
ap6s a aprovacdo em reunido de Junta, através da emissdo em duplicado de uma nota de
lancamento que deve ser assinada pelos titulares do FC e pelo Tesoureiro, devendo um
exemplar ficar junto 3 ata da reunifio e outro no Posto de Cobranga.

2. Na contabilidade é criada, para cada FC, uma conta de caixa.
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Artigo 36.2 - Reposigdo

1. Ostitulares dos FC devem repor junto do Tesoureiro o montante atribuide, no Gltimo dia
util de cada ano.
2. O Tesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de cobranga, apds a

reposicado dos FC,

Artigo 37.2 - Contagem de caixa

1. A contagem de caixa é um procedimento de controlo utilizado para assegurar a salvaguarda
dos ativos, a prevengdo e detecHo de situagBes de ilegalidade, fraude ou erro, a exatiddo e

integridade dos registos contabilisticos.

2. A contagem de caixa é efetuada na presenca do responséve! pela caixa ou do seu substituto,
através da contagem fisica do numerério e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar

pelo Tesoureiro nas seguintes situaces:
a) Semestralmente e sem prévio aviso;
b) No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;
¢) No final e no inicio do mandato do drgdo executivo;
d} Quando for substituido o responsdvel da caixa.

3. Sdo lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo presidente do érgio executivo, pelo tesoureiro, nos casos referidos
na alinea c) do ndmero anterior, e ainda pelo responsével da caixa cessante, no caso da alinea

d} do n.2 anterior.

Artigo 38.2 - Responsabilidade

1. Aresponsabilidade por situag8es de alcance é imputavel aos trabalhadores que procedem
emissdo e cobranca da receita, devendo, no entanto, o Tesoureiro proceder ao controlo e
apuramento das importancias entregues.

2. E da responsabilidade dos trabalhadores que detém os FC procederem as diligéncias
necessarias quando se verifiquem situagbes de diferenca de apuramento didrio das contas,

assegurando a reposicao do valor em falta.
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SECCAO Il - Fundos de Maneio
Artigo 39.2 - Fundos de Maneio

1. Os Fundos de Maneio (FM) s8o pequenas quantias atribuidas a trabalhadores para fazer face
apequenas despesas urgentes e inadiaveis e devem ser criados tantos quanto os necessarios.
2. O FM caracteriza-se por ser:
a) Pessoal e intransmissivel;
b) Anual;

¢) Estd afeto a determinadas classificacdes econdmicas.
Artigo 40.2 — Constituicdo

1. Compete a Junta de Freguesia, sob proposta do Tesoureiro, aprovar a constitui¢do dos FM.
A proposta deve conter os seguintes elementos:
a} Justificagdo para a necessidade do FM;
b) Nome e categoria do titular;
c) Montante méximo disponivel por més e as respetivas classificagdes econdmicas.

2. O Sector da Contabifidade procede ao cabimento e compromisso para cada FM com valor
anual (12 vezes o valor definido na alinea c) do n.2 anterior).

3. Na contabilidade deve ser criada uma conta de caixa para cada FM,

Artigo 41.2 — Entrega

1. Apéds a aprovacdo da proposta de constituigdo do FM, o Tesoureiro coloca a disposi¢do dos
seus titulares que, no ato da entrega, assinardo um documento comprovativo.
2. A entrega é feita em numerario ou sob a forma de cartdo de débito ou crédito, neste caso,

de acordo com ¢ artigo seguinte.
Artigo 42.2- Cartdes de débito e crédito

1. A adogo de cartdes de débito ou crédito como meio de pagamento, tem caracter excecional
e deve ser aprovada de acordo com as regras de constitui¢do de Fundo de Maneio, com limite

maximo definido.

2. Para o efeito, terdio de ser abertas contas bancdrias tituladas pela Unido de Freguesias.
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Artigo 43.2 -~ Reconstituigdo

A reconstituicdo do FM é feita no final de cada més através da entrega no Sector de
Contabilidade do documento de reconstituicio & dos documentos de despesa, emitidos sob

forma legal, em nome da Unido de Freguesias.

Artigo 44.2 - Reposicdo

1. A reposicdo do FM é feita no ultimo dia util do ano a que respeita, de acordo com os
procedimentos definidos para a reconstituiciio.

2. OSector de Contabilidade deve estornar o montante nio utilizado e saldar as contas de caixa.

3. Em caso de cessagdo de fungdes do titular deverd proceder-se & reposigio nos termos dos

n.2s anteriores.

SECGAO 1ll - Contas Bancarias
Artigo 45.2 — Abertura e movimento das contas bancérias

1. Aabertura e 0 encerramento de contas bancérias sdo sujeitos a prévia deliberagdo do Orgio
Executivo, sendo as mesmas sempre tituladas pela Unido de Freguesias de Serpa.

2. Na deliberago da abertura de contas bancérias deve ser evidenciado, caso se justifique, o
critério para a movimentacio.

3. As contas bancérias sdo movimentadas simultaneamente pelo Presidente do orgdo

executivo, ou por outro membro deste érg&o em quem ele delegue, e pelo Tesoureiro.

Artigo 46.2 — Emissédo e guarda de chegues

1. Oscheques emitidos sdo assinados pelo Presidente da Junta ou pelo vogal com competéncia
delegada, e pelo Tesoureiro.

2. Os cheques nado preenchidos estdo & guarda do Tesoureiro.

3. Os cheques que venham a ser anulados apos a sua emiss#o, sdo arquivados sequencialmente
no Sector de Contabilidade, apos a inutilizacdo das assinaturas, se as houver.

4. Findo o periodo de validade dos cheques em trénsito, deve proceder-se, de imediato, ao
respetivo cancelamento junto da instituicio bancéria, efetuando-se os necessdrios registos
contabilisticos de regularizagio.

5. E vedada a assinatura de cheques em branco.
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6. Os cheques apenas devem ser assinados na presenca dos documentos a pagar que 0s
suportam, devendo ser conferidos, nomeadamente guanto ao valor inscritc e ao seu

destinatario.
Artigo 47.2- Reconciliages bancarias

1. O Sector de Contabilidade deve manter atualizadas as contas correntes referentes a todas as
instituicBes bancarias onde se encontrem contas abertas em nome da Unido de Freguesias
de Serpa.

2. Mensalmente devem ser realizadas reconcifiagfes bancdrias, sendo confrontados os extratos
bancarios com os registos da contabilidade, por um funcionario designado para o efeito e
que ndo se encontre afeto a tesouraria nem tenha acesso habitual as contas correntes com
as instituicdes de crédito.

3. Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancarias, estas devem ser averiguadas
e prontamente regularizadas.

4. Concluidas mensalmente, as reconciliagBes bancarias sdo visadas pelo Tesaureiro e 0s

suportes de papel arquivados sequencialmente por conta bancaria.

CAPITULO 1X — RECEITA

SECCAO | - Disposi¢des Gerais
Artigo 48.2 - Ambito de Aplicagdo

As normas seguintes definem os procedimentos de liquida¢fo, cobranga e arrecadago da

receita.

Artigo 49.2 — Ciclo e Elegibilidade da Receita

1. O ciclo orcamental da receita devera obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricio de previsdo de receita, liquidagdo e recebimento, sem prejuizo de
eventuais anulacBes de receita emitida que corrijam a liquidagdo ou de eventuais reembolsos
e restituicBes que corrijam o recebimento e, eventualmente, a liguidagéo.

2. A liquidacdo pode exceder a previsiio de receita, sendo que sé poderdo ser liquidadas as

receitas previstas em orgamento.
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Artigo 50.2 — Emissdo, cobranga e arrecadagiio da receita

. As receitas sdo cobradas nos termos do Regulamento Geral de Taxas em vigor na Unidio de
Freguesias.

- A emissdo dos documentos de arrecadagdo de receita é efetuada através do acesso a
aplicagdo informatica de Faturagdo e Emissio de Guias de Receita, sendo o controlo da
respetiva arrecadacgdo efetuado pelo Sector de Contabilidade.

. A emissdo dos documentos de arrecadagdo deve obrigatoriamente ocorrer no prazo definido
pelo cédigo do IVA, que &, salvo algumas excecbes, até ao 5.2 dia Gtil seguinte a contar da
data do facto originario.

. O Sector de Contabilidade confere diartamente o total dos valores recebidos com o
somatério dos decumentos cobrados.

. No final de cada dia o Sector de Contabilidade deve extrair da aplicagdo informatica a folha
de caixa e o Resumo Didrio de Tesouraria e assina-lo, Estes documentos devem ser assinados

e mantidos na contabifidade.

Artigo 51.2 — Formas de Recebimento

. Os documentos de arrecadagdo de receita podem ser pagos por numerdrio, cheque,
transferéncia bancaria, terminal de pagamento automético, vale postal ou outro meio legal
disponibilizado para o efeito.

. Os cheques aceites tém de ser cruzados, emitidos & ordem da Unido de Freguesias e de
montante igual ao valor a pagar. A data de emissdo deve obrigatoriamente coincidir com a
data da sua entrega. No verso do cheque deve ser aposto o nimero do documento que lhe

corresponde.

Artigo 52.2 — Anulac&o e Restituicdio de Receita

1. A anulagdo da receita é da responsabilidade do Sector da Contabilidade, assente em
informag&o devidamente fundamentada e autorizada pelo Tesoureiro.

2. Arestituicdo consiste na obrigacdo de reembolsar ou restituir um determinado montante
recebido indevidamente.

3. Apos a autorizagéo referida no n.2 1, o Sector de Contabilidade deve diligenciar no sentido

da restituicio devida.
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SECCAO I — Postos de Cobranga
Artigo 53.2 — Postos de cobranga

A Unifio de Freguesias dispde de dois postos de cobranga:
- Sede
- Posto de Atendimento

. Deve haver um mapa de controlo de cobrancgas, em modelo definido pelo Tesoureiro.

Artigo 54.2 - Cobranca de receita

. O documento de cobranca de receita (guia de receita ou fatura) é emitido na aplicagdo
informatica especifica para o efeito.
. O original do documento de arrecadagéo, no qual é aposto um carimbo com a indicaggo de

“pago”, é entregue ao cidaddo e devidamente assinade pelo trabalhador que procede a

cobranga.

CAPITULO X - Despesa

SECCAO | - DisposicBes Gerais
Artigo 55.2 — Regras para a realizagdo da despesa

. O ciclo orgcamental da despesa deverd obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricgdo de dotacdio orgamental, cabimento, compromisso, obrigacdo e
pagamento, sem prejuizo de eventuais reposicdes abatidas aos pagamentos que para além
de corrigirem os pagamentos podem igualmente corrigir todas as fases a montante até ao
cabimento.

. O cabimento n3o pode exceder a dotagio disponivel, assim como o compromisso ndo pode
exceder o respetivo cabimento. A obrigag8o ndo pode exceder o valor do compromisso,
assim como o pagamento ndo pode exceder o valor da obrigacdo. Os limites definidos devem
ser aferidos por transaco ou evento e segundo as classificagBes orgamentais vigentes.

. O cabimento consiste na reserva de dotagdio disponivel, visando a realizagdo de determinada
despesa.

. O cabimento de verbas é feito pelo Sector de Contabilidade, mediante informagdo da
necessidade de realizacdo da despesa, com vista a abertura do procedimento de contratagéo

publica.
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5. O compromisso € a assungéo perante terceiros da responsabilidade por um possivel passivo,
em contrapartida do fornecimento de bens e servigos ou da satisfagdo de outras condiges,
implicando alocagdo de dotagdo orgamental, independentemente do pagamento.

6. Os compromissos consideram -se assumidos quando é executada uma agdo formal pela
entidade, como seja a emissdo de requisi¢do externa, ordem de compra, nota de encomenda
ou documento equivalente, ou a assinatura de um contrato, acordo ou protocolo.

7. Os compromissos podem ser pontuais, plurianuais e continuados:

7.1 Compromisso pontual é um compromisso que gera uma Unica responsabilidade ou uma
série de responsabilidades durante um periodo de tempo determinado.

7.2 Compromisso  plurianual ¢ um compromisso que quando assumido gera
responsabilidades para a entidade em mais do que um periodo orcamental, ou pelo
menos em periodo diferente daquele em que é assumido.

7.3 Compromisso continuado é um compromisso de cardter permanente, que gera
responsabilidades recorrentes durante um periodo indeterminado de tempo,
nomeadamente, saldrios, rendas, consumo de agua.

8. O compromisso deve ser efetuado em cumprimento da LCPA, na sequéncia do procedimento

de contratacdo piblica, em momento prévio 2 adjudicacdo.

Artigo 56.2 — Documentos de suporte a despesa

Os documentos de suporte para a execucio orgamental da despesa e que constituem o suporte
dos cabimentos e compromissos:

a) Requisicdo Interna

b} Cépia do Processo de Contratacéo Publica

c} Requisicio Externa

SECGAO | — Processo de Compras e controlo de receciic
Artigo 57.2 — Regras para a realizagiio da despesa

Aplica-se a aquisicdo e rececdo de bens ou servigos, bem como aos contratos de fornecimento,
com excecdo das situagdes previstas relativamente ao procedimento de controlo interno de

Fundo de Maneio.
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Artigo 58.2 — Normas Gerais

1. As compras ou aquisicdes de bens e servigos s3o realizadas pelo Sector de Administragdo, com
a colaboracdo de empresa especializada, a quem incumbe todos os procedimentos nos
termos da legislagdo em vigor.

2. As compras ou aquisicies dependem da Requisicdio externa ou contrato, apds verificagdo das
normas legais aplicdveis, nomeadamente, regras contabilisticas, procedimento de

contratagdo publica e das autorizagdes pelos drgdos competentes.

Artigo 59.2 — Pedido de Servigos e/ou bens

1. Sempre que seja necessdrio proceder & aguisigdo de bens ou prestacdo de servigos, devera o
efetuado um pedido de aquisigio pelo Sector de Administragdo assinado pelo vogal
responsavel pelo respetivo Pelouro.

2. Ainformacdo tem de possuir obrigatoriamente despacho de concordéncia de quem possua
competéncia para autorizar o procedimento de realizacdo da despesa.

3. Dainformac8o devem constar os seguintes elementos:

a) Fundamentagio da necessidade da realizag8o da despesa;
b} ldentificacdo e especificagdes técnicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;
¢) Estimativa do custo dos bens ou servigos;

d) Identificacdo dos requisitos técnicos necessdrios a elaboragdo do caderno de encargos.

SECCAD Il — Tramitacio dos documentos de despesa e pagamentos
Artigo 60.2 — Conferéncia de faturas

1. Todas as faturas, faturas-recibo, notas de débito e crédito, recebidas sdo de imediato
registadas na correspondéncia.

2. 0O Sector de Administracdio dispSe de 5 dias Uteis para confrontar a fatura com a requisicdo
externa, apds o que a remete ao Sector de Contabilidade com a indicacéo de “Conforme” ou
“N&o Conforme”.

3. Aquando do lancamento da fatura deve o Sector de Contabilidade atestar se foi publicitado
o respetivo procedimento no Portal dos Contratos Publicos, sob pena do ndo pagamento das
mesmas, com excecdo dos procedimentaos de Ajuste Direto Simplificado.

4. Afatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido objeto.
No caso das faturas eletrdnmicas, ndo sendo possivel apor as conferéncias e registos

diretamente no documento, estas mengdes sdo colocadas em campos préprios do processo.
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Artigo 61.2 —Pagamentos

Todos os pagamentos de despesas da Unido de Freguesias sdo efetuados pelo Sector de

Tesouraria.

Os pagamentos de despesa sdo obrigatoriamente antecedidos da autorizacio de

pagamento e da emissdo a respetiva ordem.

Compete ao Sector de Tesouraria proceder a emissdo das ordens de pagamento, de acordo

com o plano de pagamentos aprovado pelo Tesoureiro, se:

a) Existir fatura devidamente conferida e confirmada, ou quando se justifique cdpla do
cantrato;

b} No caso de protocolo, acordo, contrato-programa, existir, informacdo interna e
deliberacdo ou despacho pelo drgéo competente, devidamente aprovado e assinado;

c) Tiversido comprovada a regularizac3o da situacdo declarativa e contributiva, guando a
isso obrigar a legislagdo em vigor.

As ordens de pagamento sdo conferidas pelo Tesoureiro, sendo posteriormente autorizadas

pelo Presidente da Junta.

Nos documentos de suporte da despesa o Sector de Tesouraria apde, no momento do

pagamento, de forma legivel o carimbo de “pago” e respetiva data.

O Sector de Tesouraria confere diariamente o total de pagamentos efetuados com o

somatorio das ordens de pagamento, apds o que devera extrair a folha de caixa e o Resumo

Diario de Tesouraria, assina-los, e remeté-los ao Tesoureiro para assinatura,

O arquivo dos documentos de despesa em suporte pepel deve ser efetuado em pastas por

ordem sequencial de data e nimero de OP.

Artigo 62.2 — Meios de Pagamento

. Os pagamentos a terceiros devem ser efetuados preferencialmente através de
transferéncias bancérias eletrdnicas ou por ordem ao banco,
- Os pagamentos das remuneractes e abonos dos membros dos Grgios, serd sempre

efetuado por transferéncia bancaria.
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SECCAQC IV — Contratagdo Piiblica
Artigo 63.2 — Processo de Aquisicdo de bens ou servigos

Cabe ao Sector de Administracdo, com a colaboragdo de empresa especializada, identificar
o procedimento legalmente adequado a adotar e remeter o pedido de aquisicdo para o
Sector de Contabilidade, para através da aplicacio informatica a despesa ser cabimentada.
Se nio for possivel efetuar o cabimento, o Sector de Contabilidade informa o Sector de
Administracdo desse facto, ficando o processo a aguardar modificagdo aos documentos
previsionais.

Apos o cabimento da despesa, o Sector de Administragdo com a colaboracdo de empresa
especializada, devera proceder ao desenvolvimento dos procedimentos de aguisicéo.
Cumprido o procedimento previsto no nimero anterior e apds o procedimento de
contratagdo & emitida a respetiva Requisico Externa, onde consta o n.2 de compromisso e
gue deverd ser remetida ao adquirente com a adjudicagdo, pelo Sector de Administragdo.
Compete ao Sector de Administragdo com a colaboragdo de empresa especializada
assegurar a formacio e execugio de quaisquer contratos, bem como a sua publicitacdo no

Portal dos Contratos Puablicos, sob pena da ndo eficdcia do respetivo contrato,

Artigo 642 - Execucdo de Empreitadas

. As execucdes de empreitadas necessdrias a atividade da Unido de Freguesias devem ser
planeadas aquando da preparacio do orgamento, tendo por base uma avaliagdo objetiva das
necessidades.

. Quando os servicos detetam a necessidade de executar obras, elaboram a correspondente
requisicdo interna (R}, a qual, depois de visada pelo respetivo membro do executivo é objeto
de cabimento e enviada ao Sector de Administragdo.

. Os procedimentos pré-contratuais de empreitadas sdo desencadeados pelo Sector de
Administracio com a colaboragio de empresa especializada.

. Os eleitos autorizam a realizagdo da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegacBes e subdelegacdes de competéncias.

Artigo 65.2 — Principios e Boas Praticas

. Nos procedimentos de contratagéo sdo especiaimente aplicados os principios da legalidade,
da prossecucdo do interesse publico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-fé, da

tutela da confianca, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da
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concorréncia, da publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da ndo-
discriminacdo.
2. No ambito da conducdo dos procedimentos os intervenientes devem:

a) Evitar os mesmos elementos, de forma reiterada, para os jiris de procedimentos de
contratacdo com objetos idénticos;

b} Cumprir os deveres de sigilo e reserva, nomeadamente, ndo fornecendo aos concorrentes
qualquer informagao privilegiada que Ihes permita apresentar uma melhor proposta;

¢} Garantir a segregacdo de funcdes, por exemplo, assegurando que quem realiza o

levantamento da necessidade n8o participa no procedimento de contratacio.

CAPITULO XI - Inventario de Patriménio

SECCAO | - Processo de inventariacio e Cadastro
Artigo 66.2 - Ambito de Aplicagio

O inventario e cadastro dos bens compreende todos os bens de dominio privado de que a Unigo
de Freguesias é titular e todos os bens de dominio piblico de que seja responsavel pela

administracdo e controlo e que estejam afetos a sua atividade operacional.

Artigo 67.2- Fases de inventario

1. Agestdo dos bens compreende o registo da aquisiciio, da administraco e do abate.
2. A aquisicdo dos bens da Unifo de Freguesias obedece ao regime juridico e as regras da
contratacdo publica.
3. Alinventaria¢do dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:
a) Classificacdo
b} Registo — ficha de cadastro
€} Mensuragio — atribuicdo de valor
d) Etiquetagem
e} Verificagdo Fisica
4. A administragdo compreende a afetacio, a transferéncia interna, a conservacdo e o abate. O

Sector de Contabilidade mantém atualizado o inventério dos ativos.
Artigo 68.2 - Regras Gerais de Inventaria¢do

1. Asregras gerais de inventariagdo sio as seguintes:
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a)

b)

c)

A identificacdo de cada bem faz-se colocando uma etiqueta de cédigo de barras a que
corresponde o nlimero de inventério. Para cada bem etiquetado, o registo no inventario faz-
se através do preenchimento de uma ficha inicial de cadastro, em suporte informatico, em
respeito pelas normas previstas no Classificador Complementar 2 {CC2) do SNC-AP.

Nos bens que n3o seja possivel a afixacdo da etiqueta, sdo impressas fotografias dos mesmos
e aposta a respetiva etiqueta, e mantida junto a ficha de cadastro em suporte de papel.

Os bens mantém-se no inventario desde o momento da aquisicdo até ao abate.

. A cada prédio rustico ou urbano corresponde uma ficha de inventdrio, que em anexo deve

conter deliberacdes, despachos, escritura, certiddo do registo predial, caderneta matricial,
planta {caso seja um edificio).
Em caso de aquisicio de um edificio para o gual se desconhece o valor do terreno, este

devera ser registado numa ficha de inventdrio auténoma por 25% do valor de aquisicdo.

Artigo 69.2 —Suportes Documentais

As fichas de cadastro efetuadas tendo em consideragdo as regras previstas no CC2,
constituem documentos obrigatérios de registo de bens e devem manter.se sempre
atualizadas.

Os mapas de inventario sdo elementos com informag8o agregada por tipos de bens de acordo
com o SNC-AP e classificador geral do CC2, e constituem um instrumento de apoio a gestdo.
Para além dos documentos abrigatérios previstos no SNC-AP, a Unifo de Freguesias, para
uma gestdo eficiente do patriménio, utiliza 0s seguintes documentos, cuja informacéo deve
constar do registo na aplicacdo informatica:

a) Folha de Carga {onde sdo inscritos todos os bens existentes em cada espago fisico)

b) Auto de transferéncia;

¢}  Autode cessdo;

d) Auto de Abate.

Artigo 70.2 — Procedimentos de controlo

Para assegurar a coeréncia e a fiabilidade dos registos contabilisticos dos ativos fixos
tangiveis (Inventario), o Sector de Contabilidade, verifica periodicamente:

a) A conformidade dos registos contabilisticos efetuados com a criagdo das respetivas

fichas de cadastro;

b} A contabilizagdio das valorizagbes efetuadas no decurso do processo de inventariacdo.
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SECCAOC il - Furtos, roubas, incéndios e extravios
Artigo 71.2 -~ Furtos, roubos e incéndios

No caso de furto, roubo, incéndio ou outra calamidade grave, deve proceder-se do seguinte
modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades:
a) Quem detetou a ocorréncia deve informar o drgdo executivo;
b) No caso de furto ou roubo, o drgdo executivo deve participar o facto as autoridades
policiais;
c) O Sector de Contabilidade deve ser informado do sucedido, descrevendo os bens

desaparecidos ou destruidos, juntando o auto da policia.

Artigo 72.2 — Extravios

1. Compete ao responsavel pelo Sector onde se verifique o extravio de um bem, informar os
Sector de Contabilidade do sucedido devendo este participar o facto as autoridades policiais.

2. O recurso ao abate 56 deverd ser concretizado depois de esgotadas todas as possibilidades
de ocalizacdo do bem.

Artigo 73.2 - Seguros

1. Todos os bens moéveis e iméveis da Unifio de Freguesias devem estar adequadamente
seguros, pelos respetivos valores, competindo ac Sector de Contabilidade a realizac3o de
diligéncias nesse sentido.

2. Os capitais seguros devem estar atualizados, de acordo com os valores patrimoniais.

3. Sempre que ocorra a necessidade de acionar o seguro, o Sector de Contabilidade proceders

nesse sentido.

CAPITULO XIl - RECURSOS HUMANOS

Artigo 74.2 - Pessoal

1. O Sector de Recursos Humanos procede anualmente ao levantamento de necessidades de
pessoal da Unido de Freguesias e a planificagdo de eventuais ajustamentos que se tornem
necessarios em fung¢do da dindmica interna e novas competéncias delegadas ou transferidas
para a Unido de Freguesias.

2. Aadmissdo de pessoal para a Unido de Freguesias, seja qual for a modalidade que se revista,
depende da prévia autorizagdo da Junta de Freguesia.

3. Nao pode ser efetuada qualquer admissdo sem a prévia dotagdo orcamental e que nao

conste do Mapa de Pessoal aprovado em Assembleia de Freguesia.
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. As admissdes s3o sempre precedidas dos procedimentos adequados a forma de que se
revestem, nos termos da legislagdo em vigor.

. O Sector de Recursos Humanos & responsavel pelo controlo dos limites e das despesas com
trabalho extraordinario e em dias de descanso semanal e complementar e de outros abonos
suplementares, devendo, numa 6tica de gestdo partithada e de responsabilizaciio de todos

os dirigentes.

Artigo 75.2 - Processo Individual

. Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado,
gue assume a forma de suporte de papel.

. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do préprio ou seu mandatario
cam poderes para tal, os membros da Junta de Freguesia.

. Os processos individuais dos trabalhadores devem estar guardados em lugar que assegure o
respeito pelo Regime Geral de Protecdo de Dados.

. A consulta dos processos individuais por parte trabalhadores do Sector de Recursos
Humanos, ocorre no estrito desempenho das suas fungdes, no cumprimento dos deveres de

sigilo e confidencialidade.

Artigo 76.2 — Contratos de Avenga e tarefa

. A proposta de celebracio de contratos de avenga e tarefa ¢ efetuada pelo membro do
executivo com a necessidade da prestacdo do servigo.

. A celebracio de contratos de avenca e tarefa deve cumprir as formalidades legais,
nomeadamente, no que respeita a autorizagBes pelos érgdos, bem como a observéncia do
previsto na Lei Geral de Trabalho em Fung¢8es Piblicas, na Lei do Orgamento de Estado,

conjugadas com o Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 77.2 — Controlo da Assiduidade

. O Sector de Recursos Humanos deve manter um registo que permita apurar o nimero de
horas de trabalho prestado pelo trabalhador, por dia e por semana, com a indicagdo da hora
de inicio e de termo do trabalho, bem como os intervalos efetuados.

. O registo previsto no nimero anterior é efetuado por sistemas automaticos ou mecénicos.
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Artigo 78.2 — Controlo do Periado de Férias

1. O Sector de Recursos Humanos deve manter um registo atualizado do nimero de férias
gozadas por trabalhador, inciuindo as faltas por conta do perfodo de férias.

2. No inicio de cada ano civil o Sector de Recursos Humanos elabora um mapa demonstrativo
do nimero de dias de férias gozado por cada trabalhador no ano anterior com vista ao
apuramento do saldo.

3. O saldo referido no nimero anterior deve ser comunicado ao trabalhador para integrar no
mapa anual de férias.

4. O mapa anual de férias é aprovado dentro do prazo legalmente previsto.

Artigo 79.2 - Trabalho Extraordinario

1. A realizacdo de trabalho extraordindrio somente serd admissivel, desde que previamente
autorizada e as necessidades do servigo imperiosamente o exigirem, em virtude de urgéncia
na realizacfio de tarefas especiais ou que resultem de acumulagio anormal ou imprevista de
trabalho.

2. O pedido de autorizagdo, dirigido ao membro do executivo responsavel pelos Recursos
Humanos, devera ser acompanhado de fundamentagio que justifique a pertinéncia do

pedido e evidencie a total impossibilidade de o trabalho ser realizado no horario normal.
Artigo 80.2 — Processamento de Remuneracgdes

1. O processamento das remuneragdes é efetuado pelo Sector de Recursos Humanos, através
do madulo informético de Vencimentos.

2. E da responsabilidade do Sector de Recursos Humanos o correto apuramento das retencdes
de IRS, o apuramento mensal das contribuicdes para a CGA e para a Seguranca Social, bem
como proceder aos demais descantos ohrigatdrios e facultativos, dos trabalhadores.

3. Os vencimentos processados sdo visados pelo membro do executivo responsavel pelos
Recursos Humanos, e pagos, em regra, por transferéncia bancéria.

4. Deacordo com a ligacdo das aplicagdes de gestdo de pessoal e contabilidade, sdo transferidos
para a contabilidade os elementos relativos a vencimentos indispenséveis ao respetivo

cabimenta, compromisso e processamento.
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Artigo 81.2 - Acumulagdio de fungdes e atividades

1. Atendendo ao principio da exclusividade de fungdes publicas, ndo € permitida a acumulagdo
de cargos ou Jugares na administrag8o puablica, nem do exercicio de atividades pablicas ou
privadas, salvo nas situacdes legalmente previstas, devidamente fundamentadas e
autorizadas.

2. Aacumulacdo de cargos ou lugares na administragdo publica, bem como o exercicio de outras
atividades pelos trabalhadores da Unifo de Freguesias, depende de autorizagdo, devendo a
mesma ser solicitada, por escrito e nos termos legalmente estabelecidos, ao Presidente da

Junta de Freguesia.
Artigo 82.2 — Avalia¢io de Desempenho

A Avaliacdo de Desempenho dos trabalhadores da Unido de Freguesias é realizada nos termos e

prazos legalmente previstos.

CAPITULO XIil — Apoios recebidos e concedidos

SECCAO | — Apoios Recebidos
Artigo 83.2 — Candidaturas e Contratos

1. Compete ao o6rgdo executivo assegurar o acompanhamento da execugdo de qualquer
candidatura a programa ou contrato de delegagdo de competéncias.

2. O referido no nimero anterior é efetuado em articulagdo com o Sector de Contabilidade,
para efeitos de controlo das despesas e receitas, apresentacdo de pedidos de pagamento e

relatdrios de execugdo fisica e financeira.

SECCAO Il - Apoios Concedidos
Artigo 84.2 — Formalizag3o do pedido de apoio

1. Aatribuigio de apoio é efetuada de acordo com o quadro legal de atribui¢Ges e competéncias
da Unido de Freguesias.

2. Para além do disposto no niimero anterior, as regras de atribuicdo de apoios sdo
preferencialmente enquadradas em regulamento proprio para o efeito.

3. Sempre que ndo prevista em regulamentacdo propria, é assegurada a existéncia de um

dossier permanente relativo a cada entidade beneficiaria, contendo os seguintes elementos:
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a)

Fotocopia do cartdo de identificac§o fiscal;

b) Identificacdo dos representantes legais da entidade;

c)

Declaragdo de situacdo declarativa e contributiva regularizada perante as Finangas e
Seguranca Social;

Fotocopia dos Estatuto ou outros de igual valor juridico, publicados nos termos da Lei;
Orgamento e Relatério de Atividades e contas, bem como as atas de aprovacéo.

Caso exista, por parte de qualquer trabalhador ou eleito, conflito de interesses e/ou
participagdo nos orgdos sociais da entidade beneficidria fica impedido de interferir em

qualguer fase do processo de atribuicdo do apoio.

Artigo 85.2 — Efetivagiio do Apoio

Compete ao orgdo executivo acompanhar a atividade das entidades beneficiarias do apoio.
Para o efeito, elabora informacao onde consta a execugio da atividade/projeto e atestada a
efetiva aplicacdo dos recursos transferidos pela Junta de Freguesia para o fim deliberado.
Os apoios s8o atribuidos pela Junta de Freguesia, mediante proposta do Presidente ou Vogal
da Junta de Freguesia, e aprovados em reunido de Junta de Freguesia, com a indicacdo da
existéncia de cabimento, compromisso e Fundos Disponiveis.

O Sector de Tesouraria s¢ processa as ordens de pagamento relativas a apoios com a

informag&o de autorizagdo expressa do Presidente e do Tesoureira,

CAPITULO XIV - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 86.2 - Viola¢do das Normas de Controlo Interno

A violagdo das normas estabelecidas na presente norma, sempre que indicie a prética de

infracdo disciplinar, da lugar a imediata instaura¢do do procedimento competente, nos termos

do Estatuto Disciplinar dos Funcionarios e Agentes da Administraclo Central, Regional e Local.

Artigo 87.2 - Dividas e omissdes

As dividas e omissdes decorrentes da interpretagdo e aplicacdo da presente Norma serfo

resolvidas através de despacho proferido pelo Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo

da legislacdo aplicavel.
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Artigo 88.2 - Alteragdes

A presente Norma pode ser objeto de alteracBes, aditamentos ou revogacSes, adaptando-se,
sempre que necessario, as eventuais altera¢es de natureza legal que, entretanto, venham a ser
publicadas para aplicagiio as Autarquias Locais, bem como as que decorram de outras normas
de enquadramento e funcionamento local, deliberadas pela Junta de Freguesia, no @mbito das

respetivas competéncias e atribuicdes legais.

Artigo 892 - Norma revogatdria
Com a entrada em vigor da presente Norma & revogada a Norma anterior e sdo revogadas todas
as disposicBes gue a contrariem ou nas partes em que a contrariem.

Artigo 902 - Entrada em vigor

1. A presente Norma entra em vigor no dia seguinte a data de aprovagdo pelo drgdo executivo
da autarquia.
2. A presente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na pagina oficial da

Unido de Freguesias na Infernet.
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Relatério de Gestdo de 2024

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE FINAL DE EXERCICIO

Nos termos do disposto na alinea b) do n.2 1 do Artigo 10.2 do Cddigo Deontoldgico dos Contabilistas

Certificados, emite-se a presente declaragio, o contabilista certificado Nuno Migue! Guarda da

Rocha, cédula profissional n.2 92218, a quem compete planificar, organizar, coordenar a execugao

da contabilidade e assumir a responsabilidade pela regularidade técnica, nas dreas contabilistica e

fiscal da Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria), NIPC 510840132 do exercicio do ano de
2024,

Para ¢ efeito, declara-se como € nosso dever que:

Ndo foram omitidos quaisquer documentos ou informagdes relevantes com efeitos na
contabilidade e na verdade fiscal, designadamente:

Néo foram oculiados, omitidos, viciados ou destruidos documentos de suporte contabilistico ou
sonegada informagéo que tenha influéncia direta na situagdo contabilistica e fiscal da entidade;
Foram transmitidos todos os compromissos e todas as responsabilidades, reais ou contingentes
que afetam a situagéo da entidade;

A Junta de Freguesia ndo tem nenhum litigio ou conflito esperado com qualguer entidade para
além dos divulgados nas demonstragdes financeiras;

N&o existem acordos em quaisquer instituicdes envolvendo compensagbes de saldos, restrigbes
de movimentos de dinheiro ou linhas de crédito, para além dos divulgados:

N&o existem despesas ndo documentadas;

Nao existem irregularidades envolvendo os 6rgdos sociais que possam ter efeito relevante nas
demonstragdes financeiras;

Nao existem projetos ou a¢des em curso que possam afetar a continuidade das operacbes da
Junta de Freguesia;

Todas as situagles que possam afetar as demonstragdes financeiras e fiscais foram
comunicadas em devido tempo;

Foram cumpridos todos os preceitos e regras constantes da NCP 26 - Contabilidade e Relato
Orgamental, aprovada pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro:

Foram prestados todos os esclarecimentos solicitados pelo contabilista certificado.

Serpa, terga-feira, 31 de dezembro de 2024

D Jo O

Edgar Jose Parreira Lézico
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