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INTRODUGAO

No exercicio de 2025 foi dado cumprimento ao sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizagéo %
Contabilistica para as Administragdes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de
setembro, com as alteracgdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstragdes financeiras e or¢camentais apresentados sdo os constantes deste
normativo, com as adaptacdes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementag&o da Lei de
Enquadramento Orgamental, constando, apenas, do presente documento, os mapas devidamente validados.

O presente relatdrio referente a 31 de dezembro de 2025 e que reflete a situagéo econémica e financeira da
Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria), foi preparado de acordo com os principios contabilisticos
previstos no SNC-AP, de forma a ser submetido & apreciagdo do Orgdo Executivo, dando igualmente
cumprimento ao estabelecido na alinea e) do n.2 2 do Art.2 9.2 da Lei n.2 75/2013, de 22 de setembro.

A prestagdo de contas, ndo obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragdo, é um conjunto de
documentos que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugdo orgamental e financeira de um
ciclo temporal, normalmente coincidente com o ano civil.

No que respeita a sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da
clareza, exatidéo e simplicidade, de forma a possibilitar a sua analise tanto na vertente econémica, como na
vertente financeira, espelhando a eficiéncia na utilizagdo dos meios afetos a persecugao das atividades
desenvolvidas pela entidade e a eficacia na realizagéo dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer
0 peso que a vertente politica imprime nesta analise, tendo sempre presente os superiores interesses da
populagdo da Freguesia.

O resultado da execugdo orgamental evidencia um saldo da execugéo orgamental de 844.376,32€, incluindo
o saldo transitado da geréncia anterior (4 data de 31/12/2024) de 686.129,32€, e foi elaborada segundo as
normas estabelecidas pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragbes introduzidas
pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro.

No periodo em referéncia, a execugéo da receita atingiu 99,33% da prevista, a despesa total executada no
periodo em analise ascendeu a 32,27%.
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Foi dado cumprimento & Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em
Atraso (LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.2 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras
aplicaveis a assungdo de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas, pelo que,

todos os compromissos do ano econdmico de 2025 foram assumidos tendo em consideragdo o montante
maximo de fundos disponiveis em cada periodo.

E ainda de realgar que o montante dos compromissos assumidos e nao pagos, transitados para a geréncia
de 2026, cujo valor é de 2.336,37€, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes dos servigos e
atividades da Junta de Freguesia.

No ambito do sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as
Administrages Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrugdes definidas no
Classificador Complementar (CC2), estdo todas as autarquias locais obrigadas a proceder & inventariacédo
de todos os seus bens, direitos e obrigagdes constituintes do seu patriménio bem como & sua valorizacdo.

Destaca-se, no caso da identificagéo do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade, a
necessidade de conhecer a composigao, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,
devendo garantir-se a regularizag&o juridica para os bens sujeitos a registo. No decorrer da acéo de
inventario em 2025, foram identificados e reconciliados fisicamente 2172 bens ativos.

Os documentos de prestagéo de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo com
a Instrugéo n.? 1/2019 - PG, publicada no Diario da Republica, 2.2 série — N.2 46 — 6 de margo de 2019.

O Presidente O Contabilista Certificado
Ajvw 7‘/"ﬂ
QM" Cotaes & bt
Iva Correia Garcias Nuno Miguel Rocha (CC 82218)
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

S gt Modelo 8.2 Caraterizagio da Entidade
CARATERIZAGCAO DA ENTIDADE

1. IDENTIFICAGAQO
Designagao Junta de Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)
NIPC 510840132
Natureza Junta de Freguesia
Enderego postal Rua Dr. Ramon Norato La Féria, 85 7830-370 Serpa
Telefone | Fax 284549180
Endereco de correio eletrénico |geral@uni-freg-serpa.p
Sitio na internet https://uni-freg-serpa.pt/
Tem servigos de nat. consult. e P
elou serv if,'os de fiscalizagao? L_i5im [VINzo
Organograma

2. Legislagao
Regime Financeiro Lei n.” 73/2013, de 03 de Setembro (RFALEI)
Regime Juridico Lein.” 75/2013, de 12 de setembro (RJAL)

3. PARTICIPAGOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional) Sim Nao
Servigos Municipalizados ] [v]
(Se a entidade assinalar que detém participagoes, devera abrir uma linha para indicar
qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgéo SIM/NAO para responder se Influéncia dominante
detém influéncia dominante sobre aquela entidade)
Servigos Intermunicipalizados v
Entidades Intermunicipais v
Entidades Associativas Municipais v
Empresas Locais W
Empresas Participadas v
Cooperativas v
Fundacdes v
Entidades de outra natureza Y

4, DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES
As competéncias previstas: Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da transferéncia de
competéncias para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais), e DL n.® §7/2019, de 30 de Abril (Concretiza a
transferéncia de competéncias dos municipios para os 6rgéos das freguesias)

5. COMPOSIGAO DO ORGAO EXECUTIVO

5.1. IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
Edaar Jose Parreira Lezico Presidente 01,/01,/2025 a 29/10/2025 Avenida da Paz, 17 2° dt® 7830-360, Serpa
Maria lodo Cavaco Dionisio Palma Tesoureira 01/01/2025 a 29/10/2025 Avenida M. Senhora da Guadalupe 7830-321, Serpa
Manuel Nascimento Pereira Martins Secretario 01/01/2025 a 29/10/2025 Estrada da Circunvalagao 7830-322, Serpa
Maria Lucrécia Meste Fernandes Panazeite Vogal 01/01/2025 a 29/10/2025 Quinta de 5ac Pedro-Rua Francisco Reldgio 7830-361, Serpa
Jodo Antdnio Cataluna Mendonga Vogal 01/01/2025 a 29/10/2025 Rua Dr. Luis 5& n®7 7830-489, Serpa
Manuel Nascimento Pereira Martins Tesoureiro 30/10/2025 a 31/12/2025 Estrada da Circunvalagao 7830-322, Serpa
Ivo Correia Garcias Presidente 50/10/2025 a 31/12/2015 Rua de Sao Bras Lote 13 7830-298, Serpa
Marta Luisa Figueiras Vildo Secretaria 30/10/2025 a 31/12/2025 Rua lodo do Corro n® 15 7830-329, Serpa

5.2. NUMERO DE ELEITOS
Em regime de permanéncia 0
A meio tempo 1
Restantes eleitos 4

5.3, NUMERO DE ELEITORES
Até 10.000 v
Mais de 10.000 e menos de 40.000
Igual ou superior a 40.000

6. ORGANIZAGAO CONTABILISTICA

7. OUTRA INFORMAGAO

7.1. AGOES DE FISCALIZAGAO (iltimos 5 anos)

Entidade fiscalizadora

Data da agao

Periodo abrangido

Identificagao da agao

Fresoft . LDA - Processado por computador
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 8.2 Caraterizagao da Entidade

=1

Data de Aprovacéo
Orgéo Executivo Orgéo Deliberativo
Norma de Controlo Interno e eventuais alteragbes (a especificar) (2) 05-05-2022 18-06-2022
Regulamentos
Plano de Prevencao dos Riscos de Gestdo e eventuais alteragdes
Relatério de Avaliagdo da Execugéo do Plano de Prevencédo dos Riscos
de Gestao e eventuais alteragdes

7.2. APROVAGAO DOS DOGUMENTOS

Ta Data de Aprovagdo

INSCRIGAQ DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR Orgao Executivo Orgéo Deliberativo
02-04-2025 29-04-2025
Revis&o Orgamental 02-04-2025 29-04-2025
Alteracao Orcamental (n.° 6, do art.” 40° RFALEI)

7.4, INFORMAGAO RELATIVA A CONSOLIDAGAQ DE CONTAS

7.5. DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA

(Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

- Transferéncia de competéncias de érgéos do Estado para 6rgéos das autarquias locais v

- Transferéncia de competéncias de 6rgaos do Estado para 6rgéos das entidades v

7.6. DELEGAGAO DE COMPETENCIAS

(Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

- Dos érgdos do municipio nos érgéos das freguesias v

- Dos drgdos do municipio nos érgdos das entidades intermunicipais v

Tals INFORMAGAOQ RELATIVA A PESSOAL (2) Sim Nédo
- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os M 1

mesmos foram observados -

- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro 8

PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO Inicio dg :;efcicio Fim dc:Je:;Berciclo

7.9. A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)

- Data da constituicao

- Entidades associadas existentes no fim do

exercicio

- Informacéo sobre a existéncia de

atividade/movimentos financeiros na geréncia

7.10. CONCESSOES DE SERVICOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS Sim Nio

a especificar) HE| Iv!

- Concessionario

- Objeto da concessao

- Data de celebragéo do contrato

- Periodo da concessao

- Natureza da concessao

7.11. MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE Sim Nao

REGULARIZAGAO DE DiVIDAS A FORNECEDORES | [w]

(a especificar)

Sim Nio

7.8.

Fresoft . LDA - Processado por computador
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Relatorio de Atividades

Atividades desenvolvidas no periodo de 1 de janeiro de 2025 a 29 de outubro de

2025

No ano de 2025 a Junta de Freguesia apoiou as Associagdes residentes na freguesia
na realizacéo das Festas em honra de Nossa Senhora de Guadalupe em Serpa.

Também, apoiou e organizou as comemoragdes do Dia da Mulher, Dia Vinte e Cinco
de Abril, Dia Um de Maio e Dia Mundial da Crianga.

Foi efetuado um passeio com fregueses a Lisboa para assistir a uma revista no Teatro
Politeama.

A Unido das Freguesias de Serpa apoiou as associagées sem fins lucrativos com sede
nesta Unido das Freguesias através de apoio financeiro e logistico com a finalidade de
concretizarem os seus planos de atividades.

Foram realizadas varias obras de requalificagdo e arranjos urbanos nos equipamentos
e edificios cuja titularidade pertence a Unido das Freguesias de Serpa.

Foi construido uma pérgula e reparagao das linhas de agua em Vales Mortos.
Também, foram transportados os alimentos do banco alimentar de Beja.

Os pais de bebés recém-nascidos na freguesia foram apoiados com a atribuicdo de
sacos/mochilas que incluem fraldas, cremes e brinquedo.

Apoiamos a deslocacdo de fregueses com dificuldades motoras ao centro de saude e
supermercados.

Seguidamente, apresentamos um relatério circunstanciado das principais acdes e
iniciativas realizadas e dadas a conhecer nas informagdes prestadas pelo Presidente
da Uniédo das Freguesias de Serpa, nos termos do disposto na alinea e) do n° 2 do
artigo. 9°, com o estipulado na alinea v) do n° 1 do artigo 18° da Lei n°® 75/2013 de 12
de setembro.
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1.1 - Limpeza de terrenos baldios, ruas, valetas, sargetas e sumidouros no territério da @

1- REQUALIFICAGCOES, ARRANJOS URBANOS E PATRIMONIO ﬂi}?
A
/
Uniéo das Freguesias de Serpa;

1.2 - Corte e limpeza das ervas no parque de merendas no Alto de S, Gens - Serpa;
1.3 - Limpeza e corte de ervas nos espacgos verdes da casa mortuéria de Serpa;

1.4 - Limpeza das ervas nas ruas de Santa Iria e Vales Mortos;

1.5 - Limpeza dos arruamentos em Santa Iria e Vales Mortos;

1.6 — Pintura da Ermida de Santana - Serpa;

1.7 — Manutencéo dos espacos verdes e limpeza dos arruamentos em Vale Pogo, em
parceria com a Junta de Freguesia de Santana Cambas;

1.8 - Reparagao e manutencdo dos bancos existentes nas ruas da Freguesia;

1.9 — Aquisicdo de movel para a casa de banho das escadas de Santa Maria a
Domingos Manuel Azedo Rijo, pelo montante de 440,00 €, IVA incluido;

1.10 — Manutencao, reparagao e limpeza dos parques infantis da Junta de Freguesia;

1.11 — Reparagéo e pintura do muro publico localizado na Rua da Abegoaria, em
Serpa;

1.12- Aquisicdo de termo acumulador a Friserpa — Equipamentos de Hotelaria, Lda,
pelo montante de 239,99 €, IVA incluido;

1.13 — Corte das ervas existentes nas bermas da estrada de acesso ao Alto de Sao
Gens - Serpa;

1.14 — Aquisicéo de vestuario para os funcionarios da Junta de Freguesiaa M e M -
Protek Equipamentos de Protecdo Individual, Lda, pelo montante de 611,99 €, IVA
incluido;

1.15 — Aquisicdo de servigos de reparagdo de Dumper a Manuel Silvestre Guerreiro,
pelo montante de 375,40 €, IVA incluido;
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1.33 — Corte das ervas e limpeza da Fonte dos Canos, em Serpa;
1.34 — Corte das ervas junto a igreja de S. Pedro, em Serpa;

1.35 — Aquisi¢do de servigos de reparagao do dumper e moto serra a Manuel Silvestre
Guerreiro, no montante de 544,87 € (IVA incluido);

1.36 — Aquisicdo de servigos de reparagcdo do motor do Dumper a Manuel Silvestre
Guerreiro, no montante de 1.384,86 € (IVA incluido);

1.37 — Aquisigéo de servicos de construgdo a Carlos Manuel Martins Guerreiro para
reparacédo da linha de agua na Rua de Serpa, junto ao n.° 32, em Vales Mortos, pelo
montante de 3.185,70 € (IVA incluido);

1.38 — Adjudicac&o de servigos para fornecimento e montagem de pérgula a Extruplas-
Recicl., Recup., e Fabrico de Produtos Plasticos, Lda, para colocagdo no espago
exterior da Casa Mortuaria de Vales Mortos, pelo montante de 4.388,90 € (IVA
incluido);

1.39 — Adjudicacéo de servigos de pintura exterior da empena da Rua Jo&o de Deus —
Sala-Multiusos, a Sinénimo de Cor, Unipessoal, Lda, pelo montante de 1.094,70 € (IVA
incluido).

2 — ASSOCIATIVISMO, FESTAS, EVENTOS CULTURAIS E PROMOGAO DA
FREGUESIA

2.1 — Apoio logistico a Associagao Cultural e Recreativa de Santa Iria com a cedéncia
de mesas, cadeiras e viaturas para a realizagdo de prova desportiva;

2.2. — Comemoragao do dia Internacional da Mulher com oferta de flores a freguesas;

2,3 — Cedéncia de mesas e cadeiras ao Sport Clube de Serpa Patinagem Artistica
para apoio as atividades desportivas;

2.4 — Realizagdo do cante aos reis nas ruas da freguesia e no Centro de Convivio de
Santa Maria, com a participagdo do Grupo Coral e Etnografico da Casa do Povo de
Serpa. Para o efeito, foram adquiridos servigos de catering a Andreia Alexandra
Figueira Rodrigo Cataluna, pelo montante de 925,00 €, IVA incluido;

2.5 — Cedéncia de autocarro e viatura ligeira de passageiros as associagdes da
freguesia para deslocagdo dos seus atletas aos locais de competigao;
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Vales Mortos a Friserpa — Equipamentos de Hotelaria, Lda, pelo montante de 318,00
€, IVA incluido;

1.17 — Aquisigcéo de servigos de reparacao e manutengdo do autocarro a Jodo Manuel

1.16 — Aquisicdo de servicos de reparacédo do ar condicionado da Casa Mortuaria de D&
Duarte Agostinho, pelo montante de 323, 71 €, IVA incluido; E -

1.18 — Aquisi¢cdo de papeleiras & empresa Sopinal — Industria de Equipamentos e
Contendores, S,A., pelo montante de 1.217,70 € (IVA incluido); .

1.19- Pintura da igreja de S. Pedro em Serpa;
1.20 — Corte e limpeza das ervas no parque de merendas no Alto de S, Gens - Serpa;

1.21 — Corte das ervas e manutengdo dos equipamentos dos circuitos de manutencgéo
do Altinho — Serpa;

1.22 — Pinturas e limpezas na Rua do Calvario, em Serpa;
1.23 = Pintura dos muros do campo da malha em Serpa;

1.24 — Pintura da Ermida de Nossa Senhora de Guadalupe, localizada no Altinho -
Serpa;

1.25 — Corte e limpeza das ervas existentes no campo da malha em Serpa;
1.26 - Pintura do muro publico localizado na Rua da Abegoaria, em Serpa;

1.27 - Corte das ervas existentes nas bermas da estrada de acesso ao Alto de Sio
Gens - Serpa;

1.28 — Aquisicao de servigos de remogao de entulho, em Vales Mortos, a Jodo Manuel
Felicio Unipessoal, Lda, pelo montante de 393,60 €, IVA incluido;

1.29 — Pintura da paragem dos autocarros, em Vales Mortos;
1.30 = Pintura dos muros do Jardim de Vales Mortos;
1.31. — Limpeza e recolha do lixo na area envolvente a capela do Altinho —Serpa;

1.32 — Reparacéo das linhas de agua em Vales Mortos;
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2.6 — Atribuicdo de apoios as Associagdes para desenvolvimento das suas atividades:

2.7 — Adjudicacao de servigos de transporte de fregueses a Lisboa — Teatro Politeama,
no dia 12/07/2025, a Turitaléfe, Lda, pelo montante de 1.600,00 €, IVA incluido;

2.8 — Aquisi¢cdo de 500 camisolas para a comemoragéo dos 51 anos do 25 de Abril, a
Audicor Brindes Publicitarios, Lda, pelo montante de 1.838,85 €, IVA incluido;

2.9 - Com a finalidade de colocar quatro WC no Altinho - Serpa, no dia 2025/04/22, foi
adjudicado a cedéncia dos referidos equipamentos & empresa Grupo Vendap, pelo
montante de 2.051,64 €, IVA incluido;

2.10 — Aquisigéo de servigos de limpeza dos equipamentos referidos no ponto anterior
a Planilimpa — Sociedade de Limpezas do Sul, Lda, pelo montante de 319,00 €, IVA
incluido;

2.11 — Aquisicdo de 100 bonés destinados a atividade do Centro de Saude de Serpa a
Audicor Brindes Publicitarios, Lda, pelo montante de 169,74 €, IVA incluido.

2.12— Comemoragdes do 25 de abril com a realiza¢cdo de caminhada, torneio de malha
e almogo convivio;

2.13 — Comemoracéo do dia da crianga no Campo de Jogos Manuel Bai&o;

2.14 — Cedéncia de mesas ao Clube Amador de Pesca Desportiva de Serpa para a
realizacao de evento no Altinho - Serpa;

2,15 — Apoio logistico com a cedéncia de cadeiras e mesas & Santa Casa da
Misericordia de Serpa para a realizagdo de um piquenique no Altinho com utentes do
Lar;

2.16 — Adjudicacéo de servicos de catering a Andreia Cataluna Unipessoal, Lda, para
a realizagéo do almogo comemorativo do 25 de Abril, pelo montante 960,00 €, IVA
incluido;

2.17 — Aquisigdo de camisolas para as comemoragdes do dia mundial da crianga a
Audicor Brindes Publicitarios Import / Export, Lda, pelo montante de 2.100,84 €, IVA
incluido;

2.18 — Aquisigéo de servigos a Bruno Miguel Populo Gongalves, para a realizagéo de
espetaculos na Creche Jardim Nossa Senhora da Concei¢do de Serpa, integrado nas
comemoragdes do dia da crianga, no montante de 750,00 €, isento de IVA;
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2.19 — Aquisi¢éo de servigos a Anténio Jorge Teixeira Serafim para a realizagéo de
espetaculos na Creche Jardim Nossa Senhora da Conceigéo de Serpa, integrado nas
comemoragdes do dia da crianga, no montante de 400,00 €, isento de IVA:

2.20 — Aquisicédo de servigos a Marcia Isabel Palma Coelho, para realizagdo de
atividades com insuflaveis, trampolim e pinturas faciais, integrado nas comemoragdes
do dia da crianga, no montante total de 1,383,75 € (IVA incluido);

2.21 — Aquisicdo a Bento de Jesus Canhita Grilo de tagas e medalhas para as
comemoragoes do 25 de abril, no montante de 650,90 €, IVA incluido;

2.22 - Apoio logistico ao Futebol Clube de Serpa com a cedéncia de mesas, cadeiras
e garagem para a realizacao de varios eventos na Pascoa de 2025;

2,23 - Oferta de cal aos fregueses para pintura das suas habitagoes;

2.24 — Participag&o na montagem do mastro no campo da malha (junto ao Cine Teatro
de Serpa);

2.25 — Cedeéncia da garagem da Junta de Freguesia a Paréquia de Serpa para a
realizacéo de almogo de encerramento da catequese;

2.26 — Cedéncia de mesas e cadeiras a Creche Jardim Nossa Senhora da Conceigdo
de Serpa para a realizagédo de eventos nas suas instalagées e no Jardim da Biblioteca
de Serpa;

2.27- Cedéncia de salas, no edificio localizado na Rua Mouzinho de Albuquerque, em
Serpa, a Associacao de Pais Crescer — Escola Basica Abade Correia da Serra e
Escola Basica de Vales Mortos para realizagéo de atividades de tempos livres;

2.28 — Cedéncia de carrinha ao Agrupamento de Escolas n.° 1 de Serpa para
transporte de arcos e marchantes para a realizacdo de eventos nas localidades de
Salvada, Pias e Serpa;

229 — Cedéncia de cadeiras a Associacdo Priorado Templarios do Sul para a
realizacéo de eventos em Serpa;

2.30 — Realizagdo, conjunta com o Futebol Clube de Serpa, da “MEGA FESTA
INSUFLAVEIS”, no dia 2025/07/19 no campo de futebol, em Serpa. Para o efeito,
foram adquiridos servigcos a Marcia Isabel Palma Coelho, para realizacio de atividades
com insuflaveis, trampolim e pinturas faciais, no montante de 1.383,75 € (IVA incluido).
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3 - EDUCAGAO E AGAO SOCIAL
3.1 — Atribuigao de Kits Bebé a residentes na freguesia;;
3.2 — Transporte de alimentos de Beja para o Banco Alimentar de Serpa;

3.3 — Apoio Financeiro (verba anual para as Escolas) & Escola Basica Abade Correia
da Serra - Serpa, no montante de 5.700,00 €;

3.4 — Atribuigao de prémios de mérito escolar a alunos residentes na Freguesia.

4 — SERVIGOS

4.1 — Os Centros de Convivio da Freguesia de Serpa estiveram a funcionar na
normalidade;

4.2 — Vigilancia das condigdes de seguranga dos parques infantis do Bairro Operario
(Serpa), Cruz Nova (Serpa), Zona Sul (Serpa), Santa Iria e Jardim Publico (Vales
Mortos);

4.3 = Durante o ano foram efetuados varios atendimentos aos fregueses com a
emissdo de atestados de residéncia, prova de vida, licenga de canideos e recolha de
momos;

4.4 — Cedéncia de sala ao Instituto do Emprego e Formagédo Professional para a
realizagédo de atendimentos;

4.5 — Cedéncia da sala multiusos a residentes na freguesia para a realizagao de festas
de aniversarios:

4.6 — Apoio a fregueses pensionistas e reformados na entrega da declaragao de IRS
modelo 3 do ano de 2024,

4.7 - Realizacdo de atendimentos descentralizados nas povoagdes de Santa Iria, Vale
Poco e Vales Mortos;

4.8 — Servigo de apoio a fregueses com dificuldades para se deslocarem a servigos
publicos, bancos, farmacia, marcagéo de consultas, idas a supermercados, efc;

4.9 - Transporte dos Fregueses sedeados em Vale Pogo, Vales Mortos e Santa Iria
para as aulas de hidroginastica na Piscina Municipal de Serpa.
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No periodo compreendido entre 29 de outubro e 30 de dezembro de 2025, a Unido de Freguesias de
Serpa (Salvador e Santa Maria) desenvolveu um conjunto significativo de atividades no ambito da
prestacdo de servicos operacionais, manutengdo de infraestruturas e dinamizagao sociocultural da
comunidade.

No dominio dos servicos e manutengdo, foram asseguradas diversas intervengbes com vista a
conservagao e melhoria dos equipamentos e espagos publicos. Destaca-se a realizagdo de trabalhos de
pintura nas instalagbes sanitarias da Rua da Barbacd, contribuindo para a melhoria das condigdes de
utilizagdo dos espagos publicos. Procedeu-se igualmente a reparagdo de equipamentos essenciais,
nomeadamente dumper e motosserra, bem como a manutengao de extintores, garantindo condigdes de
seguranga adequadas.

Ainda neste &mbito, foram desenvolvidas agdes de instalagéo e reforgo da iluminagéo decorativa de Natal
em varios pontos da freguesia, assim como em Vale Pogo, Vales Mortos e Santa Iria, promovendo a
valorizagdo do espago publico durante a época festiva.

A nivel logistico, foram realizados diversos servicos de transporte, permitindo o apoio a iniciativas e
deslocagbes de interesse para a freguesia. Destaca-se ainda a contratagdo de servigos de aluguer,
montagem e desmontagem de tenda, bem como a prestagdo de servigos de catering para o almogo do
dia 08 de dezembro, as famosas ‘Migas” organizada pela Unido de Freguesias, assegurando ainda a
entrega das mesmas a Santa Casa da Misericérdia de Serpa e Lar Sao Francisco, GNR e Bombeiros
Voluntarios de Serpa. Foi, ainda, proporcionado transporte dos municipes para o Mercadinho de Natal
organizado pelo Municipio de Serpa.

No plano cultural, recreativo e de apoio social, a Unido de Freguesias promoveu e apoiou um conjunto
diversificado de iniciativas de elevado interesse para a populagdo. Destaca-se a realizagdo do concerto
com carrilhdo no dia 25 de dezembro, adjudicado ao CICO - Centro Internacional do Carrilhdo e do
Orgéo, no montante de 3.579,30€.

No decurso das atividades do executivo, registaram-se diversas participagbes relevantes,
designadamente a presenga no jantar de Natal dos trabalhadores do Municipio de Serpa, reforgando o
espirito institucional e a proximidade com os servigos municipais. Foram igualmente realizadas varias
reunides de trabalho, nomeadamente no &mbito do projeto de requalificagdo do espago urbano de
utilizag@o coletiva em Vales Mortos, bem como com a empresa CRP para acompanhamento das
intervengdes de requalificagdo previstas para as zonas da Cruz Nova e da Hortinha. Adicionalmente, o
executivo reuniu com a Paroquia, a GNR, o IEFP, a Associagdo de Pais Crescer e a Sociedade
Recreativa de Santa Iria, visando o alinhamento de estratégias e a articulagéo de agbes de interesse
comunitario.

Foram igualmente atribuidos apoios financeiros a diversas entidades, identificando-se os seguintes
beneficiarios:

¢ ao Centro Cultura Popular de Serpa, no valor de 2.500,00€;

» aAssociagdo Recreativa de Santa Iria, no montante de 3.960,00€, no ambito das celebragoes de
Natal e Ano Novo;

o ao Clube de Patinagem de Serpa, no valor de 450,00€, para a realizagdo de espetaculo de
Natal;

» a Sociedade Filarmonica de Serpa, no montante de 300,00€, no dmbito do apoio & sua atividade;

» a0 Agrupamento de Escolas n.° 2 de Serpa, no valor de 950,00€, para apoio & realizagao de
visita de estudo;
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e & Creche - Jardim Nossa Senhora da Conceigdo, no montante de 650,00€, para a festa de
Natal;

s 2 Associagdo de Pais e Encarregados de Educagdo — Crescer (Agrupamento de Escolas de
Serpa), no valor de 500,00€, no ambito das oficinas de verao;

« 4 Associacdo Sociedade de Sao Vicente de Paulo, no montante de 4.000,00€, para a atribuicao
de cabazes de Natal a familias carenciadas;

e 2 Associagdo Cultural e Festiva em Honra de Nossa Senhora de Guadalupe, no valor de
400,00€, para apoio a realizagao de evento religioso;

e aentidade Meteo Alentejo, no montante de 400,00€, no dmbito do apoio a sua atividade.

Q%/&@%@ £

Acresce ainda a realizagdo de iniciativas de carater institucional e educativo, designadamente a aquisigéo
de ofertas de Natal destinadas as escolas, no montante de 4.402,13€, reforgando o apoio & comunidade
escolar.

Em sintese, as atividades desenvolvidas neste periodo refletem uma atuagdo abrangente da Unido de
Freguesias, quer ao nivel da manutencgéo e funcionamento dos servigos, quer na promogao de iniciativas
culturais, recreativas e de apoio social, evidenciando um forte compromisso com o desenvolvimento local,
0 apoio ao movimento associativo e a melhoria das condigdes de vida da populagao.
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)
Relatdrio de Gestao de 2025

ANALISE DA SITUACAO ORGAMENTAL
1. RECEITA

A receita orgamental efetiva (ndo inclui saldo da geréncia anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de
2025 ascendeu a 564.515,64 euros (a 31/12/2024 foi de 546.459,44 euros), conforme detalhe apresentado
no quadro que se segue:

Evolugéo das Receitas Cobradas por Capitulo Econémico

a5
0100000000 Impostos directos 16.035,63€ 1,46% 14.591 44€ 16.157,57€ 110,73% 1.29%
0400000000 ;2?:?6:;2:5 B 7.574,47€ 0,69% 6.510,00€ 7.035,04€ 108,07% 0,56%
0500000000 Rendimentos da propriedade 0,00€ 0.00% 10,00€ 203,76€ 2.037,60% 0,02%
0600000000 Transferéncias correntes 503.649,34€ 45,73% 541.281,56€ 531.299,27€ 98,16% 42,48%
0700000000 :’g:ﬁ: t:: baisie anvieas 19.200,00€ 1,74% 502,00€ 0,00€ 0,00% 0,00%
0800000000 Outras receitas comrentes 0,00€ 0,00% 50,00€ 0,00€ 0,00% 0,00%
Total da Receita Corrente 546.459 44€ 49 61% 562.945,00€ 554.695,64€ 98,53% 44,35%

0900000000 Venda de bens de investimento 0,00€ 0,00% 10.000,00€ 9.820,00€ 98,20% 0,79%
1000000000 Transferéncias de capital 0,00€ 0,00% 5,00€ 0,00€ 0,00% 0,00%
1500000000 ;‘:;::{gﬁf:sm e 0% 0,00€ 0,00% 50,00€ 0,00€ 0,00% 0,00%
Total da Receita de Capital 0,00€ 0,00% 10.055,00€ 9.820,00€ 97,66% 0,79%

Total das Receitas (-saldo) 546.459,44€ 49,61% 573.000,00€ 564.515,64€ 98,52% 45,14%

1600000000 Saldo da geréncia anterior 554.948,10€ 50,39% 686.129,32€ 686.129,32¢€ 100.00% 54.86%
Total das Receitas 1.101.407,54€ 100.00% 1.259.129,32€ 1.250.644,96 99,33% 100.00%
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)
Relatorio de Gestao de 2025

Distribuicao por Capitulo de Receita

Impostos directos -

Taxas, multas e
outras
penalidades l

Rendimentos da
propriedade

Transferéncias

o PR A S E R R R A S R

Venda de bens e
servigos correntes

Outras receitas
correntes

Venda de bens de
investimento ]

Transferéncias de
capital

Reposigdes nédo
abatidas nos
pagarnentos

0,00% 5,00% 10,00% 15,00% 20,00% 25,00% 30,00% 35,00% 40,00% 45,00% 50,00%

As receitas da Freguesia repartem-se em receitas correntes no montante de 554.695,64 euros (44,35%),
em receitas de capital no montante de 9.820,00 euros (0,79%) e Saldo da Geréncia Anterior no montante
de 686.129,32 euros (54,86%), tendo, no periodo em referéncia, a execugio da receita atingido 99,33% da
receita prevista;

Do total de receitas arrecadadas, as proprias apresentam um montante de 33.216,37 euros, ou seja, 0 peso
das receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada (sem incluir o Saldo da Geréncia Anterior) &
de 2,66%.

2024 2025
Total Receita Arrecadadal 1.101.407,54 1.250.644,96
Total Receitas Proprias 42.810,10 33.216,37

Peso das Receitas Proprias 3,89%

O capitulo de receitas correntes mais representativo é o das Transferéncias correntes, com 531.299,27
euros, o que equivale a 42,48% da receita total.
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)
Relatério de Gestao de 2025

2. DESPESA h\ @v‘\

No periodo correspondente a 2025, o detalhe das despesas, apresenta-se como segue:

k8
L

Evolugdo das Despesas Pagas por Capitulo Econémico

2024 ’

0100000000 Despesas com o pessoal 191.331,80€ 46,07% 237.351,76€ 201.419,80€ 84 86% 49, 58%
0200000000 Aguisicio de bens e servigos 84.759,72€ 20,41%  468.69756€ 93.220,43€ 19,89% 22,95%
0300000000 Juros e outros encargos 0,44€ 0,00% 10,00€ - 0,30€ 3,00% 0,00%
0400000000 Transferéncias correntes 86.150,65€ 20,75% 172.020,00€ 93.254,68€ 54,21% 22,95%
0600000000 Outras despesas correntes 5.031,00€ 1,21% 17.300,00€ 9.868,29¢€ 57,04% 2,43%
Total da Despesa Corrente  367.273,61€ 88.44% 895379326  397.763,50€ 44 ,42% 97,.91%

0700000000 Aquisico de bens de capital 48.004,61€ 11,56%  363.750,00€ 8.505,14€ 2,34% 2,09%
Total da Despesa de Capital 48.004,61€ 11,56% 363.750,00€ 8.505,14€ 2,34% 2,09%

Total das Despesas  415.278,22€ 100,00% 1.259.129,32€  406.268,64€ 32,27% 100,00%

Distribui¢do por Capitulo de Despesa

2024
B 2025

Despesas com o
pessoal

Aquisicao de
bens e servicos

Juros e outros
encargos

Transferéncias
corentes

Qutras despesas
comentes

Aquisicao de bens
de capital

0,00% 5,00% 10,00% 15,00% 20,00% 25,00% 30,00% 35,00% 40,00% 45,00% 50,00%

A despesa paga no periodo em analise ascendeu a 406.268,64 euros (em 2024: 415.278,22 euros), o que equivale a
um grau de execugdo de 32,27% da despesa prevista.

Por sua vez, o capitulo econémico que mais contribuiu para a despesa total foi o da Despesas com o pessoal que
regista 201.419,80 euros, representando 49,58% da despesa paga.
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Relatdrio de Gestdo de 2025

3. EXECUGAO ORCAMENTAL - RESULTADO

Analisada a execugdo orgamental, verifica-se que a relagdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da

geréncia anterior, obtemos o saldo de 844.376,32 euros.

Saldo da Geréncia Anterior Euros
Execugao Orcamental 686.129,32

Operacdes de Tesouraria 2.711,25
688.840,57
Saldo para a Geréncia Seguinte Euros
Execugdo Orcamental 844.376,32
Operagoes de Tesouraria 2.508,65
846.884,97

&
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Demonstracoes Orgcamentais

Exercicio de 2025
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Demonstracoes Previsionais Orcamentais

Pagina 21 de 124



“ ¥z1 op 2z eulbed WW A@ yoga14@
=~

00'000°L 00'000°L 00°000°L 00°000°L 00°000°L 00°000°L 000 SeolaNd segdensiunupy Livad
00'009°88 00'009°88 00°'009°88 00°009°88 00°009°'88 00'009'88 000 S3JUIBL0Y SeRUIBSURI L (el
00'009'88 00'009°'88 00'009'88 00'009°88 00'009'88 00'009'88 00'0 S2jUa.l0d SoIpIsqns @ Seluglajsuel] +a
0001 00'0L 000k 00°04 00°0} 00°0} 000 sobieous sonno 3 sounp €a
00°00Z L1 00'00T°LLL 00'00Z° FL1 00°00Z L1 00°00Z°LEL 00°00Z° kL1 000 sodinas a suaq ap ogdisinby ca
2L'2L0'9E 2L'2L0'9€ ZL'2L0'9E 2L'2L09E 2L'2l09¢ 22098 000 [ewos edueinBag £
95'0L8'ElL gs'oL8’el 9s'oLeeL 95'018°EL 95'018°EL 9s'oLg’eL 00'0 SIEMUSAT NO SISABLIEA SOUOQY Z’la
2.'9SE'L9L Z.'95€°191 Z.'9SE°L91 2.'95¢e°19L ZL'95e’191 ZL'9GE’L9l 000 sajusueulad @ sepaD sagdelsuUNWBY L'ia
oo'orz Lz oo'okZLie 00'0¥Z LLE 00'ove’LLE 00'0ve LLE oo'ovzLie 00’0 leossad o woo sesadsag 1a

duatio)) vsadsa(

00°000°€LS 00°000°€LS 00°000°€LS 00°000°€LS 00°000°€LS 00°000°€.LS 00°0 (€30, BIIY
00'000°LS 00°000°€LS 00000°€.S 00°000°€.S 00'000°¢LS 00°000°€LS 00'0 BAIRJS BI1I9Y
00'0S 00'05 00'0S 00'0§ 00'0S 00'0S 00'0 sojuawebed soe sepieqe ogu sagdisoday bid
00's 00's 00's 00's 00's 00's 00'0 [e007 ogdeysIuILpY gL
00's 00's 00'g 00's 00'G 00'S 00'0 Sealqnd sagdesisiunupy 1'Led
00's 00's 00's 00'S 00's 00'S 000 [endeD ap sepugiajsuel | L6Y
00's 00's 00's 00's 00's 00's 00'0 [epdes ap soIpIsgNs @ SeuRIajsuel | 6
00'000°0} 00'000°0} 00'000°0} 00'000°0} 00'000°0L 00'000°0L 00'0 OJUSLUNSSAUL 3P SUSQ Bp BPUSA 8y
1ende) ap epeday
0005 00'0S 00'05 00'0§ 00'0§ 00'05 000 S9JUB1I00 SE)IRD8) SBNQO £y
00205 00'20S 00'205 00'20S 00'20S 00'205 00'0 sod|nies @ suaq 8p epusp 9y
00'0L 00'0L 00°0L 00'0L 00°0L 00'0L 00'0 sejno €1y
£5'9€L°82 £5'08L'82 £6'9£L°8Z £5'06L'82 £5'9£.°82 £6'9£L'82 00'0 [B007 OBSRIISIUILIPY SIS
00009 00'009° 00'009'Z 00’0092 00'0092 00'0092 000 SOPEPHUT SEANQ - [BJUSD 0BIBASIUILIPY ZrLsy
£0'SE6'60S €0'SE6'605 £0'S€6°605 £0'S€6°605 £0'5€6°605 £0'SE6'605 00'0 sgnbnpod opejs3 - [enua) ogdensiuiupy sy
95 LLTLYS 95'LLZLYS 9G°LLZ L¥S 9G'LLZ'L¥S 95'LLZ L¥S 95’ LLZ LS 00'0 sealqnd segdessiunupy (RT3
95'L8Z'L¥S 95187 LS 9G°18Z° 1S 95°18Z°L¥S 95°18Z LY 95'18Z'L¥S 00'0 S3JUBLIOY SBIOURIBJSURI | LGy
95'LBT L¥S 95'18T°L¥S 9G°L8Z I¥S 9G'L8Z L¥S 95' 18T L¥S 95'L8T LYS 00'0 S9)UB1102 SOIPISQNS @ SERUIIBSURI| 3}
00’0} 0004 00'0k 00°0} 00°0t 00°01 00'0 apepaudoid ap sojuaipuay i)
00'0L59 00'0L5°9 000159 00'0L59 00'0L59 000159 00'0 sapepijeuad SeNO 8 SeNW ‘sexe| £y
vP LBG Pl PP 166 7L P L6G PL PP LES VL P LES VL P LBS Pl 00'0 sojalIp sojsoduw| L1
¥¥ 165 7L ¥ 16G ) ¥ 16S ¥l ¥ L6 T ¥v' L6S ¥ ¥ LBS ¥l 00'0 |eosid el=09y (%]
AUALI0)) BIRIIY
6202 8202 120z 9202 ruI0g OpotIag s e o)
4 opdeubisag BILgNY
[enueunid |ejuawedio oueld CZ0Z odwedi

dV-ONS m..ﬁ_w %a:d

5202 TVIOINI - TVANVI¥NTd TV.LNIWNVYIHO ONV1d 3 OLNINVIHO

(erey ejues 2 JopeAjes) ediag ap eisanbaiq



* ¥Z1 ap £z euibed

S
L

IGISETR )
= \ ) - (I\H.tn x _3_ .—
= > o /ir\
T Y A
OAILYY341713d OY9OHO OAILND3X3 OYDdO
00‘0 00'0 00'0 00‘0 00'0 oo‘o 000 ouewLLg 0ples
00'S61L'SPL- 00'S6L°SPL- 00'S6L'S¥L- 00's61°S¥L- 00'S6L'SPL- 00's61'5¥1- 00'0 :qqepde) ap opjes
00'661'S¥L 00's61°S¥1 00's61L'S¥L 00's6L°S¥L 00's61°SPL 00'661°S¥L 000 DUALIO]) Op[ES
00'0 00'0 00'0 00'‘o 00'0 000 00°0 renpuLy esadsag
00°0 000 000 0o‘o 000 000 000 Jeqorn oples
00‘0 000 000 000 o0o0‘o 00‘0 00‘0 {[ejo ], oppes
00'000°€LS 00'000°€LS 00'000°€LS 00'000°€LS 00°000°€LS 00'000°€LS 000 iero ] esadsaq
00'000°€LS 00'000°€LS 00°000°¢LS 00'000°€.LS 00°000°€LS 00'000°¢LS 00‘0 vANRJa esadsaq
00'052'551 00'052'551 00'052'S5L 00'052'S5L 00'052Z'551 00'062'651 000 |eydes ap suaq ap ogdisinby 9a
jende)) ap esadsag
00'00L'9 00'004'9 00'00L'9 00'004'9 00'0049 00'00L'9 00'0 sajuauoy) sesadsaq seqnQ sa
00009t 00009+ 00'009'% 00°009'% 00'009% 00009t 00'0 se||iwe4 £1va
00'000°LL 00'000°2L 00'000°LL 00'000°2L 00'000°LL 00'000°LL 00'0 OAlJeIONT OBN J0J3S Op Sapepiul ZVva
00'000°2 00'000°2 00'000°L 00'000°L 00'000°2 00'000°L 00'0 [e00] OBdRIISIUIWLPY S 1vA
salouajue
6202 8202 1202 9202 eUI0S OpoLId ] :
Sopoped ogdeubisag eougny
|enueunid [ejuswedio oue|d €707 uawedi()
dV-ONS

6Z02 VIDINI - TYNNVINNTd TVLNIWYSHO ONV1d 3 OLNINVIHO

(eurepy ejueg a topeajes) ediag ap eisanbai4

M,& da,

=




Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

W

Y RESUMO 2025
L A
' ORCAMENTO INICIAL
Receitas Montante Despesas Montante
Cormente.. ..o e snnens 562.945,00 COrrent.....covvvee e e e avens 417.750,00
Capial oo iveg 10.005,00 CRBIER s s ey 155.250,00
Qutras Receitas.......c.....ccovvinne, 50,00
Total 573.000,00 Total 573.000,00
Total Geral 573.000,00 Total Geral 573.000,00
A ORGAO EXECUTIVO - ORGAO DELIBERATIVO
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

ORCAMENTO INICIAL DA RECEITA

b - SNC-AP

Classificagao Periodos

Econémica Designagao arériores Periodo
Outras Receitas
1500000000 Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos 0,00 50,00 50,0 ;
1501000000 Reposigbes nao abatidas nos pagamentos 0,00 50,00 50,0
1501010000 Reposicdes ndo abatidas nos pagamentos 0,00 50,00 50,00 &7
Total de Outras Receitas: 0,00 50,00 50,00
Receita Corrente
0100000000 Impostos directos 0,00 14.591,44 14.591 44
0102000000 Outras 0,00 14,591 44 14.591,44
0102020000 Contribuicdo autarquica 0,00 14.591,44 14.591,44
0400000000 Taxas, multas e outras penalidades 0,00 6.510,00 6.510,00
0401000000 Taxas 0,00 6.500,00 6.500,00
0401230000 Taxas especificas das autarquias locais 0,00 6.500,00 6.500,00
0401230400 Animais 0,00 1.500,00 1.500,00
0401239900 Qutras 0,00 5.000,00 5.000,00
0401239909 Cemitérios 0,00 4.000,00 4.000,00
0401239999 Outras 0,00 1.000,00 1.000,00
0402000000 Multas e outras penalidades 0,00 10,00 10,00
0402010000 Juros de mora 0,00 5,00 5,00
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenagoes 0,00 5,00 5,00
0500000000 Rendimentos da propriedade 0,00 10,00 10,00
0502000000 Juros - Sociedades financeiras 0,00 10,00 10,00
0502010000 Bancos e outras instituigoes financeiras 0,00 10,00 10,00
0600000000 Transferéncias correntes 0,00 541.281,56 541.281,56
0601000000 Sociedades e quase-sociedades néo financeiras 0,00 10,00 10,00
0601020000 Privadas 0,00 10,00 10,00
0603000000 Administragéo central 0,00 512.535,03 512.535,03
0603010000 Estado 0,00 509.935,03 509.935,03
0603010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 0,00 416.526,00 416.526,00
0603010500 N° 8 art® 38° da Lei 73/2013 0,00 59.394,00 59.394,00
0603010600 Transferencia de competéncias-Lei n°.50/2018 0,00 25.374,78 25.374,78
0603019900 Qutras 0,00 8.640,25 8.640,25
Servigos e fundos auténomos - Subsistema de protecgao a
0603090000 famm‘fa e pokticas PIOtorg 0,00 2.600,00 2.600,00
0605000000 Administracéo local 0,00 28.736,53 28.736,53
0605010000 Continente 0,00 28.736,53 28.736,53
0605010100 Municipios 0,00 28.735,53 28.735,53
0605010500 Associagoes de freguesias 0,00 1.00 1,00
0700000000 Venda de bens e servigos correntes 0,00 502,00 502,00
0702000000 Servigos 0,00 502,00 502,00
0702010000 Aluguer de espacgos e equipamentos 0,00 2,00 2,00
0702010100 LE.F.P. 0,00 1,00 1,00
0702019900 Outras 0,00 1,00 1,00
0702090000 Servigos especificos das autarquias 0,00 500,00 500,00
0702090500 Cemitério 0,00 500,00 500,00
0800000000 Outras receitas correntes 0,00 50,00 50,00
0801000000 Outras 0,00 50,00 50,00
0801990000 QOutras 0,00 50,00 50,00
0801999900 Diversas 0,00 50,00 50,00
Total de Receita Corrente: 0,00 562.945,00 562.945,00
Receita de Capital
0900000000 Venda de bens de investimento 0,00 10.000,00 10.000,00
0901000000 Terrenos 0,00 10.000,00 10.000,00
0901100000 Familias 0,00 10.000,00 10.000,00
1000000000 Transferéncias de capital 0,00 5,00 5,00
1005000000 Administragéo local 0,00 5,00 5,00
1005010000 Continente 0,00 5,00 5,00
1005010100 Municipios 0,00 5,00 5,00
Total de Receita de Capital: 0,00 10.005,00 10.005,00
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Total: 0,00 573.000,00 573.000,00 }\ -
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

ORCAMENTO INICIAL DA DESPESA

Wdd Me; SNC-AP

Classificagao Periodos

Econoémica Designac&o Arteriorsk Periodo
010000 Administragcao Autarquica
Despesa Corrente
0100000000 Despesas com o pessoal 0,00 211.240,00 211.240,00 S
0101000000 Remuneragdes certas e permanentes 0,00 161.356,72 161.356,72
Titulares de 6rgaos de soberania e membros de 6rgdos
0101010000 autarquicos 9 g 0,00 16.972,44 16.972,44
0101040000 Pessoal dos quadros - Regime de contrato individual de trabalho 0,00 110.656,84 110.656,84
0101040100 Pessoal em fungoes 0,00 110.156,84 110.156,84
0101040200 Alteragbes obrigatérias de posicionamento remuneratério 0,00 500,00 500,00
0101080000 Pessoal aguardando aposentagao 0,00 1,00 1,00
0101110000 Representagao 0,00 2.802,36 2.802,36
0101130000 Subsidio de refeigao 0,00 13.068,00 13.068,00
0101140000 Subsidio de férias e de Natal 0,00 17.851,08 17.851,08
0101150000 Remuneracdes por doenga e maternidade / paternidade 0,00 5,00 5,00
0102000000 Abonos variaveis ou eventuais 0,00 13.810,56 13.810,56
0102020000 Horas extraordinarias 0,00 1.044,23 1.044,23
0102030000 Alimentagao e alojamento 0,00 500,00 500,00
0102040000 Ajudas de custo 0,00 1.000,00 1.000,00
0102050000 Abono para falhas 0,00 2.847,57 2.847,57
0102130000 Outros suplementos e prémios 0,00 8.418,76 8.418,76
0102130200 Outros 0,00 6.176,92 6.176,92
0102130202 Subsidio de Insalubridade e Penosidade 0,00 6.176,92 6.176,92
0102130300 Senhas de Presenca 0,00 2.241,84 2.241,84
0103000000 Seguranga social 0,00 36.072,72 36.072,72
0103040000 Outras prestagoes familiares 0,00 1.240,00 1.240,00
0103050000 Contribuigbes para a seguranca social 0,00 30.832,72 30.832,72
0103050100 Assisténcia na doenga dos funcionarios piblicos (ADSE) 0,00 15,00 15,00
Seguranga social do pessoal em regime de contrate de trabalho em
0103050200 fun%ﬁes gﬂb"ms (RCEI'FPJ g 0,00 30.807,72 30.807,72
0103050201 Caixa Geral de Aposentagoes 0,00 13.653,46 13.653,46
0103050202 Seguranca Social 0,00 17.154,26 17.154,26
0103050300 Outros 0,00 10,00 10,00
0103090000 Seguros 0,00 4.000,00 4.000,00
0103090100 Seguros - Pessoal 0,00 4.000,00 4.000,00
0200000000 Aquisicdo de bens e servigos 0,00 111.200,00 111.200,00
0201000000 Aquisicdo de bens 0,00 41.640,00 41.640,00
0201020000 Combustiveis e lubrificantes 0,00 5.850,00 5.850,00
0201020100 Gasolina 0,00 700,00 700,00
0201020200 Gasoleo 0,00 5.000,00 5.000,00
0201029900 Outros 0,00 150,00 150,00
0201040000 Limpeza e higiene 0,00 2.750,00 2.750,00
0201050000 Alimentagdo - Refeicdes confeccionadas 0,00 100,00 100,00
0201060000 Alimentagado - Géneros para confeccionar 0,00 10,00 10,00
0201070000 Vestuario e artigos pessoais 0,00 550,00 550,00
0201080000 Material de escritério 0,00 700,00 700,00
0201090000 Produtos quimicos e farmacéuticos 0,00 750,00 750,00
0201100000 Produtos vendidos nas farmacias 0,00 2.500,00 2.500,00
0201110000 Material de consumo clinico 0,00 10,00 10,00
0201120000 Material de transporte - Pegas 0,00 1.000,00 1.000,00
0201140000 Outro material - Pegas 0,00 1.000,00 1.000,00
0201150000 Prémios, condecoragées e ofertas 0,00 7.000,00 7.000,00
0201170000 Ferramentas e utensilios 0,00 2.800,00 2.800,00
0201180000 Livros e documentacao técnica 0,00 10,00 10,00
0201190000 Artigos honorificos e de decoragédo 0,00 10,00 10,00
0201210000 QOutros bens 0,00 16.600,00 16.600,00
0202000000 Aquisigao de servigos 0,00 69.560.00 69.560,00
0202010000 Encargos das instalages 0,00 6.200,00 6.200,00
0202010200 Electricidade 0,00 6.200,00 6.200,00
0202030000 Conservagao de bens 0,00 1.000,00 1.000,00
0202090000 Comunicagoes 0,00 3.500,00 3.500,00
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SNC-AP

Céiisr:gﬁizo Designagéo ;?gﬁggss Periodo Soma
0202100000 Transportes 0,00 2.000,00 2.000,00 2
0202110000 Representagéo dos servigos 0,00 1.000,00 1.000,00
0202120000 Seguros 0,00 5.000,00 5.000,00 ~
0202130000 Deslocagdes e estadas 0,00 10,00 10,00
0202140000 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 0,00 10.000,00 10.000,00
0202150000 Formagéo 0,00 1.500,00 1.500,00
0202170000 Publicidade 0,00 50,00 50,00
0202190000 Assisténcia técnica 0,00 9.000,00 9.000,00
0202200000 Outros trabalhos especializados 0,00 5.000,00 5.000,00
0202240000 Encargos de cobranga de receitas 0,00 500,00 500,00
0202250000 Outros servigos 0,00 24.800,00 24.800,00
0300000000 Juras e outros encargos 0,00 10,00 10,00
0306000000 Outros encargos financeiros 0,00 10,00 10,00
0306010000 Outros encargos financeiros 0,00 10,00 10,00
0400000000 Transferéncias correntes 0,00 88.600,00 88.600,00
0405000000 Administragéo local 0,00 7.000,00 7.000,00
0405010000 Continente 0,00 7.000,00 7.000,00
0405010200 Freguesias 0,00 7.000,00 7.000,00
0407000000 Instituigoes sem fins lucrativos 0,00 77.000,00 77.000,00
0407010000 Instituices sem fins lucrativos 0,00 77.000,00 77.000,00
0408000000 Familias 0,00 4.600,00 4.600,00
0408020000 Outras 0,00 4,600,00 4,600,00
0408020100 Comparticipagdo 80% IEFP e 20% Freguesia 0,00 2.600,00 2.600,00
0408020200 Qutras 0,00 2.000,00 2.000,00
0600000000 Outras despesas correntes 0,00 6.700,00 6.700,00
0602000000 Diversas 0,00 6.700,00 6.700,00
0602010000 Impostos e taxas 0,00 500,00 500,00
0602010200 Restituicdes de impostos ou taxas cobrados 0,00 500,00 500,00
0602030000 Qutras 0,00 6.200,00 6.200,00
0602030400 Servigos bancérios 0,00 200,00 200,00
0602030500 Outras 0,00 6.000,00 6.000,00

Total de Despesa Corrente:. 0,00 417.750,00 417.750,00

Despesa de Capital
0700000000 Aquisicdo de bens de capital 0,00 1556.250,00 155.250,00
0701000000 Investimentos 0,00 155.250,00 155.250,00
0701030000 Edificios 0,00 4.000,00 4,000,00
0701030100 Instalagdes de servicos 0,00 4.000,00 4.000,00
0701040000 Construges diversas 0,00 133.250,00 133.250,00
0701040100 Viadutos, arruamentos e obras complementares 0,00 20.000,00 20.000,00
0701040500 Parques e jardins 0,00 29.000,00 29.000,00
0701040600 Instalagoes desportivas e recreativas 0,00 82.000,00 82.000,00
0701040900 Sinalizagao e transito 0,00 250,00 250,00
0701041200 Cemitérios 0,00 2.000,00 2.000,00
0701070000 Equipamento de informatica 0,00 4.000,00 4.000,00
0701080000 Software Informatico 0,00 1.000,00 1.000,00
0701080100 Pagina de Internet 0,00 1.000,00 1.000,00
0701100000 Equipamento basico 0,00 3.000,00 3.000,00
0701100200 Outro 0,00 3.000,00 3.000,00
0701110000 Ferramentas e utensilios 0,00 5.000,00 5.000,00
0701150000 Outros investimentos 0,00 5.000,00 5.000,00
Total de Despesa de Capital: 0,00 155.250,00 155.250,00
Total Class. Organica 010000 0,00 §73.000,00 5§73.000,00
Total: 0,00 573.000,00 573.000,00
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Operacgoes de Tesouraria

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

-/
Data Inicial: 01-01-2025 Data Final: 31-12-2025 el
. W
Codigo Descrigao Saldo Inicial [ Recebimentos |Pagamentos|  Saldo /
1701010000 (IRS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 [CGA 0,00 0,00 0,00 0,00
1701030000 [CRSS 0,00 0,00 0,00 0,00 @_
1701040000 [ADSE 0,00 0,00 0,00 0,00 3
1701050000 |Sobretaxa Extraordinaria 0,00 0,00 0,00 0,00
1701060000 [IVA 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 |Retengao na fonte - IRS Independentes 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 [STAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 |Penhora de Vencimento - Alvara Conceicdo 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 |Comparticipagdo Utente 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040000 |Cobranga de Agua 271125 36.507 64 36.710,24 2.508,65
1702050000 |Eventos (Teatro, Passeios, outros) 0,00 2.835,00 2.835,00 0,00
2.711,25 39.342 64 39.54524 2.508 65
@FreSoft
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Y Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Retengoes
%yj}{ %’-ymj
Data Inicial: Data Final:  31-12-2025
Cédigo Descrigdo Saldo Inicial | Recebimentos |Pagamentos|  Saldo
1701010000 |IRS 273,00 3.587,00 3.666,00 194,00
1701020000 |CGA 478,33 6.966,23 7.085,10 379,46
1701030000 |CRSS 576,44 8.671,97 8.630,09 618,32
1701040000 [ADSE 154,75 2.163,55 2.197,78 120,52
1701050000 [Sobretaxa Extraordinaria 0,00 0,00 0,00 0,00
1701060000 (IVA 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 |Retengdo na fonte - IRS Independentes 20,70 100,05 74,75 46,00
1702010000 |STAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1702020000 |Penhora de Vencimento - Alvaro Conceigéo 0,00 902,10 902,10 0,00
1702030000 |Comparticipagdo Utente 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040000 [Cobranga de Agua 0,00 0,00 0,00 0,00
1702050000 |Eventos (Teatro, Passeios, outros) 0,00 0,00 0,00 0,00
1.503,22 22.390,90 22.535,82 1.358,30
@FreSoft
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Periodo de Relato: 01-01-2025 a 31-12-2025

Responsabilidade pelas demonstracoes
orgamentais (cfr. paragrafo 44 da NCP 26)

‘v Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Nome

%]" Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragées Orcamentais
o

Cargo | Orgdo

Contabilista Certificado
Presidente do Executivo
Executivo

Elaboragio Mune Rocha

Apresentacgdo / Aprovacéo Ivo Correia Garcias

Apresentagdo / Aprovagao Freguesia
@FreSoft
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Banco: CGD

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2025

sly Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 11 — Reconciliagbes bancarias

De 01-01-2025 a 31-12-2025

127%

Contan®: 003507650001905693040

1. Saldo do Extrato Bancario a) 686.485,83

2. Cheque em transito

N® Data Descrigdo Valor
0 22-09-2021 Vencimentos de Setembro 15,27
9495 28-10-2021 Vencimentos de Qutubro 21,43
9 26-09-2017 Processamento Vencimentos - Vencimentos de Setembro/2017 30,54
667 11-06-2019 Pagamento de quota anual/2019 100,00
7741 10-09-2019 Aquisigdo de tagas e medalhas-Festas de Vales Mortos 60,00
1 31-12-2021 Cheque em transito 0,27
Total 227,51
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 686.258,32
7. Saldo contabilistico 686.258,32

@FreSoft
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria) { ?

Modelo 11 — Reconciliagbes bancarias

%'9“’; ‘WJ De 01-01-2025 a 31-12-2025 h .
Banco: CCAM GUADIANA INTERIOR Contan®: 004562534012526927295 i
Rec. Banc. Referente a: 31-12-2025

;@k}
1. Saldo do Extrato Bancario a) 2.366,68 C%\//

N° Data Descrigao Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 2.366,68
7. Saldo contabilistico 2.366,68

@FreSoft
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Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

oy Ao

Banco: CCAM GUADIANA INTERIOR Conta n®: 0045625344220823069

De 01-01-2025 a 31-12-2025

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2025

1. Saldo do Extrato Bancario a) 0,00

N° Data Descrigao Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 0,00
7. Saldo contabilistico 25.000,00

@FreSoft
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Banco: BANCO TOTTA

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2025

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias

De 01-01-2025 a 31-12-2025

Conta n®

001800033629329802083

1. Saldo do Extrato Bancario a) 130.673,53

N° Data Descricao Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 130.673,53
7. Saldo contabilistico 130.673,53

@FreSoft
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Banco:

Rec. Banc. Referente a:

CAIXA DE CREDITO AGRICOLA

Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Modelo 11 — Reconciliagbes bancarias
De 01-01-2025 a 31-12-2025

Conta n®:

31-12-2025

PT50

P

)

1. Saldo do Extrato Bancario a) 1.951,55

Data Descrigao Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 1.951,55
7. Saldo contabilistico 1.951,55

@FreSoft
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Unido das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria)
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LISTA DE SIGLAS \\

CC2 - Classificador Complementar 2

CGA - Caixa Geral de Aposentagdes

CNC - Comissdo de Normalizagdo Contabilistica
DGAL - Diregdo-Geral das Autarquias Locais
DGO - Diregdo-Geral do Or¢amento

FC — Fundo de Caixa

FM —Fundo de Maneio

FFF — Fundo de Financiamento das Freguesias
LCPA — Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso @
LEO — Lei de Enquadramento Orgamental

LOPTC — Lei de Organizagdo e Processo do Tribunal de Contas

NCI = Norma de Controlo Interno

NCP - Norma de Contabilidade Publica

OP — Ordem de Pagamento

POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais

RGPD - Regime Geral de Protecdo de Dados

RFALEI — Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais

SNC-AP — Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administracoes Publicas
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PREAMBULO

A elaboragdo de uma Norma de Controlo Interno, com o objetivo de definir medidas de acdo,
conducentes a adogdo e salvaguarda da informagdo relevada pela nova contabilidade, requer o
estabelecimento de um conjunto de técnicas que apoiem a diminuigdo dos riscos inerentes &
alteracdo das informacdes contabilisticas e potenciem o controlo das operacdes executadas pela

Unido de Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria).

Nestes termos, a presente Norma procede a defini¢do de procedimentos que, de forma clara e

objetiva, terdo incidéncia na adog¢do de metodologias de gestdo capazes de assegurar:

7
0.0

O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente;
%+ Asalvaguarda dos ativos;

% A prevencdo e detecdo das situactes de ilegalidade, fraude e erro;
% A exatidao e integridade dos registos contabilisticos;

%+ A preparacdo de informagdo financeira fidvel.

A Norma de Controlo Interno apresenta-se como necessadria ao funcionamento e organizacdo
regular da Unido de Freguesias, uma vez que estabelece a utilizacdo dos métodos e sistemas de
controlo indispensaveis a integragdo dos seguintes principios basicos que Ihe ddo consisténcia:

a) Asegregacdo de fungbes;

b) O controlo das operacgoes;

c) A definigdo de autoridade e responsabilidade;

d) O registo metddico dos factos.

A presente Norma conjuga-se e complementa-se ainda com as normas orcamentais e as de
cadastro e inventario que fundamentam a implementagéo do novo regime contabilistico, o SNC-
AP (Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes Plblicas) consubstanciando

assim a reforma da administracdo financeira e das contas publicas.

Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio a gestdo da
Unido de Freguesias, pelo que as regras e procedimentos instituidos sdo de cumprimento

obrigatorio para todos os intervenientes nos respetivos processos.

Norma de Controlo Interno
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O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), documento que consubstanciou
a reforma da administracdo financeira e das contas publicas no Sector da Administracdo
Autarquica, foi aprovado pelo DL n2 54-A/99, de 22 de fevereiro e posteriormente alterado pela
Lei n2 162/99, de 14 de setembro, pelo DL n® 315/2000 de 2 de dezembro e pelo DL n¢ 84-
A/2002 de 5 de Abril, visou objetivamente a criacdo de condi¢Bes para a integragdo consistente
da contabilidade orcamental, patrimonial e de custos, numa contabilidade publica moderna,
como instrumento fundamental de apoio a gestdo das autarquias locais.

Uma das suas inovacdes foi a introducdo da figura do sistema de controlo interno, o qual
engloba, designadamente, o plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de
controlo, bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responsaveis
autarquicos que contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevencdo e detecédo de situacdes de
ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a

preparacdo oportuna de informagédo financeira fiavel.

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do DL n2 192/2015, de 11 de setembro
(SNC-AP), mantém-se, porém, em vigor, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controlo Interno.

Ora, a Norma de Controlo Interno (NCI) da Unido de Freguesias de Serpa (Salvador e Santa
Maria) aprovada em 2013, j& ndo se mostra adequada a nova realidade, quer pelo tempo
entretanto decorrido, quer pelas significativas alteracdes legislativas, quer pelo aumento de
atribuicdes das autarquias e competéncias dos seus orgdos, impondo-se, pois, uma profunda
alteracdo que a adeque ao atual contexto organizativo da autarquia e as circunstancias que hoje

estdo subjacentes a gestdo autarquica.

Nestes termos, e depois de um profundo trabalho de diagnostico e de elaboragdo dos
ajustamentos necessarios, a Junta de Freguesia, de acordo com o disposto no na alinea e) do n.2
1 do artigo 162 do Anexo | da Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, elaborou a presente Norma
de Controlo Interno, que entra em vigor no dia seguinte a data de aprovagdo pelo érgéo

executivo da autarquia.

Norma de Controlo Interno
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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - Implementacdo da Norma de Controlo Interno (NCI)

1. Nos termos da lei compete ao Presidente da Junta de Freguesia submeter a Norma de
Controlo Interno (NCI) a aprovacdo da Junta de Freguesia (art. 18.2 da Lei 75/2013) e a este

orgdo elaborar e aprovar a mesma (art. 16.2 da Lei 75/2013).

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), o 6rgéo
executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as

atividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

Artigo 22 - Ambito, acompanhamento e revisdo

1. A presente Norma é aplicavel a todos os servigos da Unido de Freguesias e abrange e vincula
todos os titulares de 6rgdos, funcionarios, agentes e demais colaboradores da Unido de

Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria).

2. Compete a Junta de Freguesia e a cada um dos seus membros, zelar pelo cumprimento dos

procedimentos constantes da presente Norma.

3. Compete ainda aos membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocacdo em
funcionamento e execu¢do das normas e procedimentos de controlo, devendo igualmente
promover a recolha de sugestdes, propostas e contributos tendo em vista a avaliacdo, revisdo e
permanente adequagdo dessas mesmas normas e procedimentos a realidade da Unido de
Freguesias, sempre na dtica da otimizagdo da fungdo controlo interno para melhorar a eficécia,

a eficiéncia e a economia da gestdo da Unido de Freguesias.

4. Compete ao membro da Junta de Freguesia com a fung¢do de Tesoureiro, sob coordenagio do
Presidente da Junta, no ambito do acompanhamento da NCI, a recolha de sugestdes, de
propostas e de contributos, tendo em vista a sua apreciacdo para integrarem eventual revisdo

da norma.

5. Os elementos recolhidos sustentardo a proposta de revisdo e atualizacdo da NCI que o
Tesoureiro apresentara a apreciacdo do Presidente da Junta que, se assim o entender, a

submeterd a apreciacdo do Orgdo Executivo.

Norma de Controlo Interno
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6. Esta recolha de sugestdes ocorrera pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se

circunstancias excecionais vierem a aconselhar um periodo de tempo inferior.

Artigo 32 - Objetivos

A NCI, enquanto regulamento de eficacia interna, estabelece os procedimentos e processos de
controlo interno ajustados a realidade da Unido de Freguesias com vista a assegurar o
cumprimento dos seguintes objetivos:

1. A salvaguarda do patriménio;

2. A aprovacdo e o controlo dos documentos;

3. A prevencgdo e detecdo de situacdes de ilegalidade, fraude e erro;

4. A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade da
informacdo produzida;

5. A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assungdo de encargos;
6. A preparacdo de informagdo administrativa e financeira fidvel e em tempo oportuno;

7. 0 desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e econdmica;

8. O cumprimento das deliberaces dos 6rgdos e das decisdes dos respetivos titulares;

9. O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

10. A transparéncia e a concorréncia na contratacdo publica.

Artigo 42 - Areas de incidéncia

Para além das areas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde a norma de controlo
interno tem de ser atuante por forma a acautelar a melhor utilizagdo dos recursos disponiveis
ou para diminuir a probabilidade da existéncia de ilegalidades, fraudes e erros que, a ocorrerem,

poderdo ter reflexos na esfera patrimonial e financeira.

CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICACOES
INFORMATICAS

SECCAO | - Documentos e Correspondéncia Oficiais
Artigo 5 2 - Tipos de Documentos Oficiais

1. Documentos sdo os suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimentos.
2. Os documentos sdo preferencialmente em formato eletronico devendo ser digitalizados
sempre que sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

3. Sdo documentos oficiais:

Norma de Controlo Interno
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a) Regulamentos de eficicia externa e interna;

b) Atas das reuniGes da Junta de Freguesia e das sessdes da Assembleia de Freguesia;
¢) Documentos previsionais: Orcamento e Plano Plurianual de Investimentos, outros
documentos obrigatérios pelo referencial contabilistico;

d) Demonstracées de relato orgamental da Unido de Freguesias;

e) Despachos do Presidente e vogais da Junta de Freguesia;
f) Editais e Avisos;
g) Comunicagdes internas do Presidente da Junta de Freguesia;
h) Ordens de Servico; W‘k
i) Guias de Receita; 4,
i} Requisicdes internas e externas;
k) Folha de registo de Fundo de Maneio;
I) Todos os demais documentos contabilisticos obrigatérios no ambito do SNC-AP;
m) Documentos inerentes aos processos de contratacdo publica (programa de concursos,
caderno de encargos, relatérios preliminar e final, etc.);
n) Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

o) Correspondéncia recebida e expedida.

Artigo 6 2 - Correspondéncia Expedida

1. Os documentos a expedir devem conter um numero de saida na aplicagdo informatica de
Gestdo de Correspondéncia e devem ser digitalizados.

2. A correspondéncia a ser expedida via postal é da responsabilidade do Sector de
Administragcdo, Comunicacgdo e Informacao.

3. Os avisos de recegdo sdo arquivados em dossier préprio e organizado sequencialmente por

més.

Artigo 72 - Correspondéncia Recebida

Toda a correspondéncia recebida é obrigatoriamente registada com aposicdo de um carimbo

do qual constardo numero e a data de entrada, e devera ser digitalizada.

Norma de Controlo Interno
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SECCAO II- Atas e Regulamentos
Artigo 8 2 - Atas de ReuniGes ou Sessoes

1. Ata é o resumo do que de essencial se passou na reunido ou sessdo, indicando,
designadamente a data e o local, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados,
as deliberacGes e decisGes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagdes, e ainda,
o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2. As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessdes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros
presentes, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo presidente e por quem as lavrou.

3. Nos casos em gque o 6rgdo assim o delibere, a ata é aprovada a ata em minuta, logo na reunido
a que diga respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretizagdo e ser submetida
a aprovac¢do na reunido ou sessdo seguinte.

4. As atas so produzem efeitos depois de aprovadas pelo respetivo érgdo.

5. As deliberacbes constantes das atas aprovadas em minuta na sessdo ou reunido a que diga

respeito, produzem eficicia imediata.

Artigo 9.2 - Formalizacdo de regulamentos

Na formalizagcdo de regulamentos de eficdcia externa deverd cumprir-se os pressupostos
previstos no Cédigo de Procedimento Administrativo (CPA), sem prejuizo de demais normativos

gerais e especiais aplicaveis, em razdo da matéria e do quadro de competéncias associadas.

Artigo 10.2—- Elaboragdo de regulamentos

1. A elaboracéo, alteragdo ou revisdo dos regulamentos da Unido de Freguesias é preparada
pelo 6rgdo executivo da Unido de Freguesias.

2. Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referéncia expressa as normas
habilitantes para regulamentar e competéncias para a sua emissd@o e aprovagao pela Junta
de Freguesia ou Assembleia de Freguesia.

3. As versdes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em que foram
aprovados pelos drgdos respetivos, bem como da publicagdo em Didrio da Republica, se

aplicavel, e a data de entrada em vigor.

Norma de Controlo Interno
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SECCAO Ill - Organizagdo e Arquivo de Processos

Artigo 11.2 - Organizacao e Arquivo de Processos

Os processos administrativos e os dossiés técnicos em suporte papel, ou outro nado
eletrénico, devem ser organizados por cada servigo, por temas e assuntos especificos,
facilmente identificaveis, pelo que a capa deverd mencionar no minimo, os seguintes
elementos:

a) Unido de Freguesias Serpa

b) Designacgdo do Sector

c) Nimero de processo ou ano

d) Designacgdo do tema ou assunto que contém

Compete a cada Sector organizar os respetivos processos devendo arquivar e arrumar os
processos de forma adequada, e tendo em conta as regras definidas no dmbito do Regime
Geral de Protecdo de Dados (RGPD).

Os trabalhadores da Unido de Freguesias, no @mbito dos seus deveres de zelo, devem ter o
maximo cuidado na arrumacdo dos processos ou dossiés, e cumprir o Regulamento
Arquivistico para as Autarquias Locais, designadamente, quanto ao prazo de conservacdo e

destruicao dos documentos.

Artigo 12.2 - Suportes de comunicacdo administrativa

Os suportes de comunicacdo administrativa escrita, de natureza externa ou interna, devem
identificar sempre os trabalhadores e / ou os titulares dos 6rgdos subscritores das mesmas e
em que qualidade o fazem, opondo a assinatura ou rubrica.

Quando nas comunicagdes dirigidas aos cidaddos se faca referéncia a disposicdes de caracter
normativo, é obrigatorio transcrever a parte relevante, ou anexar a norma.

Na redagdo de documentos (formuldrios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocatorias, certiddes, declaragdes), e em especial na comunicagdo com os cidaddos, deve
usar-se linguagem simples, clara, concisa e objetiva.

As minutas e os modelos de requerimentos disponibilizados aos cidaddos devem respeitar os
principios e orientagdes de normalizagdo e devem conter instrugdes de preenchimento

simples e suficientes.

Norma de Controlo Interno
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SECCAO IV - Gestdo de Aplicagdes informaticas

Artigo 13.2 — Gestdo e controlo das aplicacoes e ambientes informaticos

1. O desenvolvimento e implementacdio de medidas necessdrias a seguranca e
confidencialidade da informacdo processada e armazenada informaticamente séo
assegurados pelo Sector Financeiro, com a colaboracdo de técnico informatico externo, que

gere 0s acessos e permissdes dos utilizadores de acordo com os perfis adequados as funcdes

desempenhadas.
2. 0 Sector Financeiro é responsavel pela realizagdo de copias de seguranga e pela criagdo de /

pastas partilhadas. C.ﬁ
3. Os sistemas de protecdo antivirus, anti-spam, firewall, e outros, sdo responsabilidade da

Sector Financeiro.
4. Sempre que algum equipamento ou aplicacdo ficar obsoleto, avariar, alterar a localizacdo ou

for cedido a outra entidade, tera de ser informado o Sector da Contabilidade com vista ao

abate ou alteragdo de localizacdo na ficha de cadastro do bem.
5. O Sector de Contabilidade deve ter uma lista de controlo de todos os equipamentos

informaticos e aplicacdes informaticas existentes na Unido de Freguesias, e sua localizagdo.
Artigo 14.2 - Correio eletrénico

1. Nenhum trabalhador deve usar o sistema de correio eletrénico desde que essa utilizagdo
possa ser prejudicial para a imagem da Unido de Freguesias.

2. O uso pessoal e ocasional de correio eletronico é permitido, devendo as mensagens pessoais
ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais.

3. O utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de qualquer mensagem

enviada a partir do mesmo.

CAPITULO 111 - AREA DO ATENDIMENTO

Artigo 15.2 — Gestdo do Atendimento

1. O atendimento aos cidad&os funciona na Sede e no Posto de Atendimento.
2. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de uma taxa sao registados na
aplicacdo informatica existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias

de receita.

Norma de Controlo Interno
14

Pagina 95 de 124



_ S

s 7 =
e SET

Unido das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria)

3. Todas as reclamagdes apresentadas no Livro de Reclamacdes, sugestdes/opinides e louvores %\
sdo rececionadas no posto de atendimento, registadas, e apds conhecimento e despacho do
Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responsavel da area para serem objeto de
apreciacdo e preparagdo de resposta fundamentada com eventual ado¢do de medidas

corretivas.

CAPITULO IV — ORGANIZACAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL,
FINANCEIRA E DE GESTAO

Artigo 16.2 — Gestdo financeira e orgamental

1. A gestdo financeira em sentido lato engloba a execu¢do do orcamento, os movimentos da
contabilidade orcamental e a tesouraria, de acordo com as deliberacdes e decisdes tomadas
pelo 6rgdo executivo, considerando a programagéo anual.

2. A contabilidade orgamental obedece as disposicdes legais do SNC-AP e o POCAL na parte ndo

revogada.

Artigo 17.2 — Organizagao do sistema contabilistico

1. A organizagdo contabilistica e financeira da Unido de Freguesias e os procedimentos sdo
adotados regem-se pelo definido no SNC-AP e pelas normas definidas nesta NCI.

2. O sistema contabilistico da Unido de Freguesias funciona com base numa aplicacdo
informatica com os seguintes modulos:

a) Contabilidade

b) Tesouraria

c) Patrimdnio e Inventario

d) Faturacgdo e Guias de Receita
e) Vencimentos

f) Gestdo de Correspondéncia

MNorma de Controlo Interno
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Artigo 18.2 — Sistema contabilistico

1. A préatica contabilistica da Unido de Freguesias deve ser orientada pelos principios

orcamentais e contabilisticos, regras previsionais e regras orcamentais definidos no POCAL,

SNC-AP, RFALEI, LEO e LCPA.

2. A aplicacdo do disposto no nimero anterior deve conduzir a obtengdo de uma imagem

verdadeira e apropriada da situacdo financeira e do desempenho orgamental.

Artigo 19.2 - Principios e regras fundamentais

Na elaboracdo e execucdo do orcamento da Unido de Freguesias devem ser seguidos os

principios orcamentais e contabilisticos, e respeitadas as regras orgamentais:

1. Principios Orgamentais:

a)

b)

c)

d)

g

Principios da anualidade e plurianualidade — Os orcamentos das autarquias locais sdo
anuais, coincidindo o ano econémico com o ano civil, enquadrados num quadro
plurianual de programacédo orgamental e tem em conta as projecdes macroeconomicas
que servem de base ao Orgamento do Estado.

Principio da unidade e universalidade — o orgamento € Uinico e compreende todas as
receitas e despesas.

Principio da especificacdo — o orgamento discrimina suficientemente todas as despesas
e receitas nele previstas. As receitas e as despesas devem ser suficientemente
especificadas de acordo com a classificagdo econdmica em vigor, utilizando
excecionalmente as rubricas residuais.

Principio da n3o consignagdo — o produto de quaisquer receitas ndo pode ser afeto a
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetagao for permitida por lei;
Principio da ndo compensacdo — todas as despesas e receitas sdo inscritas pela sua
importancia integral, sem dedug6es de qualquer natureza.

Principio da Estabilidade Orgamental - pressupe a sustentabilidade financeira da Unido
de Freguesias, bem como uma gesté‘o orcamental equilibrada, incluindo as
responsabilidades contingentes por si assumidas. A Unido de Freguesias ndo pode
assumir compromissos que coloquem em causa a estabilidade orgamental.

Principio da transparéncia — dever de informacdo entre a Unido de Freguesias e o
Estado, bem como no dever de divulgar aos cidaddos, de forma acessivel e rigorosa, a

informac&o sobre a sua situagdo financeira.

Norma de Controlo Interno
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2. A elaboragdo do orcamento da Unido de Freguesias deve obedecer as seguintes regras

previsionais:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

As importdncias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orgamento nio
podem ser superiores a metade das cobrancas efetuadas nos (ltimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragdo, exceto no que respeita a receitas novas ou a
atualizacBes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja
tenham sido objeto de deliberagdo, devendo-se, entdo, juntar ao orcamento os
estudos ou analises técnicas elaborados para determinacdo dos seus montantes;

As importancias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orcamento desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuicdo ou aprovagdo pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitédrios, em que os montantes das correspondentes
dotacgdes de despesa, resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de
fundo comunitdrio aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de
alteragdes orgamentais para outras dotacdes;

Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagdo do Orcamento do Estado
para 0 ano a que respeita o orcamento autarquico as importancias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participag&o das autarquias locais nos impostos
do Estado, a considerar neste ultimo orcamento, ndo podem ultrapassar as constantes
do Orcamento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflacdo prevista;
As importancias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no orcamento
depois da sua contratagdo, independentemente da eficécia do respetivo contrato;
Salvo disposicdo legal em contrério, as importancias previstas para despesas com
pessoal devem ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares do mapa de pessoal,
em mobilidade e em comissdo de servico, bem como aqueles cujos contratos ou
abertura de concurso estejam devidamente aprovados no momento da elaboracio do
orgamento;

Regra do equilibrio — 0 orgamento prevé os recursos necessarios para cobrir todas as
despesas;

Regra do equilibrio corrente - a receita corrente bruta cobrada deve ser pelo menos

igual a despesa corrente,
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Artigo 20.2 — Criacdo e manutencdo de planos de contas

O plano de contas a adotar devera estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AP,
e demais recomendacdes da Comissdo de Normalizagdo Contabilistica (CNC), Direcdo-Geral do

Orcamento (DGO) e Diregdo-Geral das Autarquias Locais (DGAL).

Artigo 21.2 - Documentos de suporte ao registo contabilistico

1. Os documentos obrigatérios de suporte ao registo contabilistico das operacdes sdo
numerados sequencialmente.
2. Constituem suporte das operacdes orcamentais, de tesouraria e demais operacdes
financeiras, os seguintes documentos:
a) Guia de Receita;
b) Requisicdo Interna;
c) Proposta de Cabimento;
d) Requisicdo Externa;
e) Fatura ou documento equivalente;
f) Recibo;
g) Nota de Crédito;
h) Nota de débito;
i) Ordem de pagamento;
j) Folha de Remuneracgdes;
k) Folha de Caixa;
I) Resumo diario de tesouraria;
m) Extratos Bancarios;
n) Contratos;

o) Acordos e Protocolos.

3. Constituem, ainda, documentos obrigatdrios as fichas de cadastro dos bens do patrimonio
da Unido de Freguesias, os documentos previsionais, os mapas relativos a situacdo
orgamental e os documentos de prestagdo de contas.

4., Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quaisquer outros documentos
considerados convenientes tendo em conta a natureza especifica ou enquadramento legal
da operacdo.

5. Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respetivas informagdes, despachos

e deliberacgdes.

Norma de Controlo Interno
18

Pagina 98 de 124



Unidio das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Artigo 22.2 — Arquivo dos Documentos de suporte :u v
Devem manter-se em arquivo e ordenados todos os livros, registos e documentos de suporte L\\@/\/
atendendo aos prazos e regras legalmente definidos. /
CAPITULO V - DOCUMENTOS PREVISIONAIS \ ,}Q
SECCAO | - Disposicdes Gerais @EL&W h

Artigo 23.2 - Documentos Previsionais (

1. Os documentos previsionais devem obedecer as regras previstas no POCAL, SNC-AP e RFALEI.
2. A elaboragdo dos documentos previsionais deve também obedecer as regras previsionais

fixadas pela Lei do Orgamento de Estado (LEQ) e demais legislacdo aplicavel.

Artigo 24.2 - Orgamento e Plano Plurianual

1. O orcamento, enquadrado num plano orgcamental plurianual e o plano plurianual de
investimentos s@ao documentos de horizonte mével de quatro anos, onde est3o definidas as
linhas de desenvolvimento estratégico da Unido de Freguesias.

2. O orgamento é o documento que apresenta a previsdo de todas as receitas e despesas da
Unido de Freguesias, de acordo com o plano de contas definido.

3. O plano plurianual de investimentos, proporciona informacdo relativa a cada programa e
projeto de investimento, designadamente sobre forma de realizacdo, fontes de
financiamento, fase de execugdo, financiamento da componente anual e valor global do
programa/projeto, e execugdo financeira dos anos anteriores, no periodo e esperada para

periodos futuros.

SECCAO Il - Elaboragdo e aprovagio
Artigo 25.2 — Preparacdo

1. Compete ao Sector da Contabilidade, sob a coordenacdo do Tesoureiro da Junta de
Freguesia, a prepara¢do dos documentos previsionais,

2. Os membros do érgdo executivo da Unido de Freguesias devem proceder ao levantamento
das necessidades de despesa para 0 ano seguinte ou seguintes, devendo contemplar os
encargos assumidos em anos anteriores e ainda ndo satisfeitos e uma estimativa que cubra

0s encargos assumidos que venham a ocorrer no ano imediatamente a seguir.
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L

. Todos os trabalhadores da Freguesia tém o dever de colaboragdo na elaboragdo do

orcamento, sempre que o Sector da Contabilidade o solicite.

Artigo 26.2 — Aprovacdo

A proposta dos documentos previsionais deve ser remetida pelo 6rgdo executivo ao drgdo
deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor a 1 de janeiro do ano a que
respeita.

. Compete ao Sector de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos acompanhados
pela copia da ata da respetiva deliberacdo as entidades determinadas por lei, e também
garantir a publicitacdo pelas formas legalmente previstas.

Apés a entrada em vigor do orcamento, os documentos que o comp&em e as copias das atas

de deliberagdo e aprovagdo devem ser arquivadas no Sector de Contabilidade.

Artigo 27.2 — Atraso na aprovac¢do dos documentos previsionais

Em caso de atraso na aprovacdo do orcamento, mantém-se em execugdo o orgcamento em
vigor no ano anterior, com as modificagdes que, entretanto, lhe tenham sido introduzidas
até 31 de dezembro.

Na situacdo referida no ndmero anterior mantém-se também em execucdo o quadro
plurianual de investimentos em vigor no ano anterior, com as modificacdes e adaptagdes a
que tenha sido sujeito, sem prejuizo dos limites das correspondentes dotagdes orgamentais.
. A verificac@o da situacdo prevista no n.2 1 ndo altera os limites das dotac¢des orgamentais
anuais do quadro plurianual de programagdo orgamental nem a sua duracéo temporal.

. Enquanto se verificar a situagdo prevista no n.? 1, os documentos previsionais podem ser
objeto de modificagdes nos termos legalmente previstos.

. Os documentos previsionais que venham a ser aprovados pelo érgéo deliberativo, ja no
decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte dos documentos previsionais

que tenham sido executados até a sua entrada em vigor.

Artigo 28.2 -~ Modificagoes aos documentos previsionais

. Aelaboracio das modificacdes aos documentos previsionais é da responsabilidade do Sector
de Contabilidade, de acordo com as necessidades dos diversos sectores, devidamente

fundamentadas.
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2. As modificagGes ao orcamento podem ser alteragdes ou revisdes. As alteragdes orcamentais ‘r (
surgem da necessidade de manter a despesa global redistribuindo as dotacdes, ou seja, as
transferéncias inter-rubricas, ndo exigindo um aumento da totalidade da receita. Enquanto
a necessidade de efetuar uma revisdo orgamental surge quando se pretende aumentar o

valor global da despesa prevista, em contrapartida de saldo apurado, do excesso de cobranca

em relagdo a totalidade das receitas previstas no orgamento ou outras receitas que a Unido
de Freguesias esteja autorizada a arrecadar.
3. Ainscricao de novas rubricas orgamentais origina a elaboragdo de uma revisdo orcamental,

mesmo que nao haja aumento global da despesa orcada.

4. As maodificac6es do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revisées e
alteracdes. As revisdes do plano plurianual de investimentos tém lugar sempre que se torne
necessario incluir e ou anular projetos nele considerados. A realizagdo antecipada de acdes
previstas para anos posteriores ou a modificagdo do montante das despesas de qualquer
projeto constante do plano plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de
uma alteragdo ao plano.

5. As alteragGes sdo aprovadas pela Junta de Freguesia, enquanto as revisdes sdo aprovadas
pela Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia.

6. Apos deliberacdo de aprovacgdo, as modificagdes aos documentos previsionais e as copias das

atas de deliberagdo devem ser arquivadas no Sector de Contabilidade.

CAPITULO VI - REPORTES DE INFORMAGCAO E PRESTACAO DE
CONTAS

Artigo 29.2 - Documentos de prestacdo de contas
1. Os documentos de prestacdo de Contas a elaborar e a aprovar pelo érgdo executivo sdo:

1.1 - Demonstracdes Orgamentais:
1.1.1 A Demonstragdo de desempenho or¢amental;
1.1.2 Demonstragdo de execucdo or¢camental da Receita;
1.1.3 Demonstracdo de Execu¢do Orcamental da Despesa;
1.1.4 Demonstragdo de Execugdo do Plano Plurianual de Investimentos;
1.1.5 Anexos as Demonstracdes Orcamentais:
1.1.5.1 AlteracBes orgamentais da receita;
1.1.5.2 Alteragdes orcamentais da despesa;

1.1.5.3 Alteragdes ao plano plurianual de investimentos;
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1.1.5.4 Operagdes de tesouraria;
1.1.5.5 Contratacdo administrativa - situacdo dos contratos;
1.1.5.6 Contratacdo administrativa - adjudicagdes por tipo de procedimento;
1.1.5.7 Transferéncias e subsidios concedidos;
1.1.5.8 Transferéncias e subsidios recebidos;
1.1.5.9 OQutras divulgagdes.
1.2 - Divulgacdo do inventario de patriménio.
1.3 - Outros documentos definidos pela Diregao Geral das Autarquias Locais, Comissdo de

Normalizagdo Contabilistica e Tribunal de Contas.

2. Os documentos de prestacdo de contas, preparados conforme o SNC-AP, sdo submetidos
pela Junta de Freguesia para aprecia¢do e votagdo, na sessdo de abril do ano seguinte ao que
respeita as contas.

3. As contas sdo prestadas por anos econdémicos que coincidem com o ano civil.

4. Sempre que existe a alteracdo da totalidade do 6rgdo executivo da Unido de Freguesias, é
necessario prestar contas intercalares ao Tribunal de contas, no prazo de 45 dias apos a

substituicdo dos membros da Junta de Freguesia.

Artigo 30.2 — Deveres de informagdo e publicidade

1. Compete ao Sector de Contabilidade assegurar a remessa dos documentos de prestacdo de
contas as entidades competentes, bem como a publicitagdo pelas formas legalmente
previstas.

2. Compete ao Sector de Contabilidade assegurar os reportes de informacdo mensal de
natureza contabilistico-financeira a remeter as entidades competentes, bem como publicitar
0s mesmos nos termos da lei.

3. As obrigagBes declarativas fiscais, da CGA e da seguranca social sdo garantidas pelo Sector
de Contabilidade em articulacdo com o Sector dos Recursos Humanos.

4. Compete ainda, ao Sector de Contabilidade, a elaboragdo da informacdo financeira que
permite ao Presidente da Junta apresentar nas sessdes ordinarias da Assembleia de

Freguesia.
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Artigo 31.2 — Contratacdo de empréstimos

. A Unido de Freguesias pode contrair empréstimos de curto prazo junto de quaisquer | :
instituicbes autorizadas por lei a conceder crédito, que devem ser amortizados até ao final
do exercicio econémico em que foram contratados, com a finalidade unica de ocorrer a
dificuldades de tesouraria, ndo podendo o seu montante exceder, em qualquer momento,
20% do Fundo de Financiamento da Freguesia (FFF).

. A Unido de Freguesias pode celebrar contratos de loca¢do financeira para aquisicdo de bens

maveis, por um prazo maximo de cinco anos;

. A Unido de Freguesias pode celebrar contratos de locagdo financeira para a aquisicdo de bens
imoveis com duragéo anual, renovavel até ao limite de dez anos, desde que os respetivos
encargos sejam suportados através de receitas proprias.

. A celebracdo de contratos de empréstimos de curto prazo, de aberturas de crédito e de
locagdo financeira compete a Junta de Freguesia, mediante prévia autorizacdo da Assembleia
de Freguesia.

. Nos termos do artigo 46.2, n.2 1, alinea a) da LOPTC (Lei de Organizacdo e Processo do
Tribunal de Contas), os empréstimos sdo geradores de divida piblica fundada, se ndo forem
amortizados no exercicio orcamental em que sdo contratados, ficando sujeitos a fiscalizagdo
prévia do Tribunal de contas,

. Para a contratagdo de empréstimos é aplicado o Cédigo dos Contratos Publicos.

. Estdovedados o aceite e 0 saque de letras de cdmbio, a concessio de avales cambiarios, bem
como a subscrigdo de livrangas, a concessdo de garantias pessoais e reais e a contragdo de
empréstimos de médio e longo prazos, exceto o disposto no n.2 2. Constituem garantia dos

empréstimos contraidos as receitas provenientes do FFF.

Artigo 32.2 — Limite de endividamento

. O montante das dividas orgamentais da Unido de Freguesias a terceiros, excluindo as
relativas a contratos de empréstimo de curto prazo ou aberturas de crédito, nio pode
ultrapassar 50% das suas receitas totais arrecadadas no ano anterior.

. Quando o endividamento a fornecedores ndo cumpra o disposto no nimero anterior, o
montante da divida deve ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até que o limite

se encontre cumprido.
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3. No caso previsto no nimero anterior, compete ao 6rgdo executivo elaborar o plano de \ Y\’
reducdo da divida até ao limite de endividamento previsto e apresenta-lo a Assembleia de

Freguesia para a aprovacao.

CAPITULO VIl - DISPONIBILIDADE

SECCAO | - Fundos de Caixa

Artigo 33.2 - Utilizacdo

1. Os Fundos de Caixa (FC) destinam-se apenas a efetivagcdo de trocos, sendo estritamente
vedada a utilizacdo para a realizagdo de despesas.

2. Os FC tém caracter anual.

Artigo 34.2 — Numerario existente em caixa

1. A importdncia em numerdrio existente em caixa deve limitar-se ao indispensavel, nao
devendo ultrapassar o montante adequado as necessidades didrias da Unido de Freguesias,
fixado no montante maximo diario de 1.000,00€ (mil euros).

2. Compete ao Sector de Tesouraria assegurar o depdsito diario, sempre que possivel, em
contas bancarias tituladas pela Unido de Freguesias.

3. Em caixa podem existir os seguintes meios de pagamento na moeda em curso legal no
territorio nacional:

a) Notas de banco;

b) Moedas metalicas;

c) Cheques;

d) Vales postais.
4. E proibida a existéncia em caixa de:
a) Cheques pré-datados;

b) Vales a caixa.

Artigo 35.2 — Entrega

1. A entrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo Tesoureiro aos titulares designados
apos a aprovacdo em reunido de Junta, através da emissdo em duplicado de uma nota de
lancamento que deve ser assinada pelos titulares do FC e pelo Tesoureiro, devendo um
exemplar ficar junto a ata da reunido e outro no Posto de Cobranca.

2. Na contabilidade é criada, para cada FC, uma conta de caixa.
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Artigo 36.2 — Reposicdo
Os titulares dos FC devem repor junto do Tesoureiro o montante atribuido, no dltimo dia
util de cada ano.
O Tesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de cobranga, apds a
reposicdo dos FC.

Artigo 37.2 — Contagem de caixa

A contagem de caixa & um procedimento de controlo utilizado para assegurar a salvaguarda
dos ativos, a prevengdo e detecao de situagdes de ilegalidade, fraude ou erro, a exatiddo e

integridade dos registos contabilisticos.

A contagem de caixa é efetuada na presenca do responsavel pela caixa ou do seu substituto,
através da contagem fisica do numerério e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar

pelo Tesoureiro nas seguintes situacdes:
a) Semestralmente e sem prévio aviso;
b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;
c) No final e no inicio do mandato do 6rgdo executivo;

d) Quando for substituido o responsavel da caixa.

. Sdo lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus intervenientes e,

obrigatoriamente, pelo presidente do érgdo executivo, pelo tesoureiro, nos casos referidos
na alinea c) do nimero anterior, e ainda pelo responsavel da caixa cessante, no caso da alinea

d) do n.2 anterior.

Artigo 38.2 - Responsabilidade

A responsabilidade por situacdes de alcance é imputavel aos trabalhadores que procedem a
emissdo e cobranga da receita, devendo, no entanto, o Tesoureiro proceder ao controlo e
apuramento das importéancias entregues.

E da responsabilidade dos trabalhadores que detém os FC procederem as diligéncias
necessarias quando se verifiquem situagdes de diferenca de apuramento diario das contas,

assegurando a reposicdo do valor em falta.
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SECCAO Il —Fundos de Maneio

Artigo 39.2 - Fundos de Maneio

1. Os Fundos de Maneio (FM) sdo pequenas quantias atribuidas a trabalhadores para fazer face
a pequenas despesas urgentes e inadidveis e devem ser criados tantos quanto os necessarios.
2. O FM caracteriza-se por ser:
a) Pessoal e intransmissivel;
b) Anual;

c) Esta afeto a determinadas classificagdes economicas.
Artigo 40.2 - Constituicdo

1. Compete a Junta de Freguesia, sob proposta do Tesoureiro, aprovar a constituicdo dos FM.
A proposta deve conter os seguintes elementos:
a) Justificacdo para a necessidade do FM;
b) Nome e categoria do titular;
c) Montante maximo disponivel por més e as respetivas classificagbes econémicas.

2. O Sector da Contabilidade procede ao cabimento e compromisso para cada FM com valor
anual (12 vezes o valor definido na alinea c) do n.2 anterior).

3. Na contabilidade deve ser criada uma conta de caixa para cada FM.

Artigo 41.2 — Entrega

1. Ap6s a aprovacdo da proposta de constituicdo do FM, o Tesoureiro coloca a disposi¢cdo dos
seus titulares que, no ato da entrega, assinardo um documento comprovativo.
2. Aentrega é feita em numerério ou sob a forma de cartdo de débito ou crédito, neste caso,

de acordo com o artigo seguinte.

Artigo 42.2- Cartdes de débito e crédito

1. A adocdo de cartdes de débito ou crédito como meio de pagamento, tem caracter excecional
e deve ser aprovada de acordo com as regras de constituicdo de Fundo de Maneio, com limite
maximo definido.

2. Para o efeito, terdo de ser abertas contas bancdrias tituladas pela Unido de Freguesias.

Norma de Controlo Interno
26

Pagina 107 de 124



Unido das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Artigo 43.2 — Reconstituicdo ¥ o

A reconstituicdo do FM é feita no final de cada més através da entrega no Sector de
Contabilidade do documento de reconstituigdo e dos documentos de despesa, emitidos sob

forma legal, em nome da Unido de Freguesias.

Artigo 44.2 - Reposicdo

1. A reposicdo do FM é feita no lltimo dia atil do ano a que respeita, de acordo com os
procedimentos definidos para a reconstituicdo. )/

2. O Sector de Contabilidade deve estornar o montante ndo utilizado e saldar as contas de caixa.

3. Em caso de cessacdo de fungdes do titular deverd proceder-se a reposicdo nos termos dos Q

n.% anteriores.

SECCAO Il - Contas Bancdrias
Artigo 45.2 — Abertura e movimento das contas bancarias

1. Aabertura e o encerramento de contas bancdrias sdo sujeitos a prévia deliberacdo do Orgéo
Executivo, sendo as mesmas sempre tituladas pela Unido de Freguesias de Serpa.

2. Na deliberacdo da abertura de contas bancérias deve ser evidenciado, caso se justifique, o
critério para a movimentacéo.

3. As contas bancdrias sdo movimentadas simultaneamente pelo Presidente do érgéo

executivo, ou por outro membro deste 6rgdo em quem ele delegue, e pelo Tesoureiro.

Artigo 46.2 — Emissdo e guarda de cheques

1. Os cheques emitidos sdo assinados pelo Presidente da Junta ou pelo vogal com competéncia
delegada, e pelo Tesoureiro.

2. Os cheques ndo preenchidos estdo a guarda do Tesoureiro.

w

. Os cheques que venham a ser anulados apds a sua emissdo, sdo arquivados sequencialmente
no Sector de Contabilidade, apds a inutilizacdo das assinaturas, se as houver.

4. Findo o periodo de validade dos cheques em transito, deve proceder-se, de imediato, ao

respetivo cancelamento junto da instituicdo bancdria, efetuando-se os necessarios registos

contabilisticos de regularizacéo.

5. E vedada a assinatura de cheques em branco.
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6. Os cheques apenas devem ser assinados na presenga dos documentos a pagar que 0S
suportam, devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao valor inscrito e ao seu

destinatario.
Artigo 47.2- Reconciliagdes bancarias

1. O Sector de Contabilidade deve manter atualizadas as contas correntes referentes a todas as
instituicdes bancéarias onde se encontrem contas abertas em nome da Unido de Freguesias
de Serpa.

2. Mensalmente devem ser realizadas reconciliagdes bancarias, sendo confrontados os extratos
bancarios com os registos da contabilidade, por um funcionario designado para o efeito e
que ndo se encontre afeto a tesouraria nem tenha acesso habitual as contas correntes com
as instituigGes de crédito.

3. Quando se verifiquem diferengas nas reconciliacdes bancarias, estas devem ser averiguadas
e prontamente regularizadas.

4. Concluidas mensalmente, as reconcilia¢des bancarias sdo visadas pelo Tesoureiro e os

suportes de papel arquivados sequencialmente por conta bancaria.

CAPITULO 1X — RECEITA

SECCAO | — Disposigdes Gerais
Artigo 48.2 — Ambito de Aplicacido

As normas seguintes definem os procedimentos de liquidagdo, cobranca e arrecadacdo da
receita.

Artigo 49.2 — Ciclo e Elegibilidade da Receita

1. O ciclo orcamental da receita devera obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricdo de previsdo de receita, liquidacdo e recebimento, sem prejuizo de
eventuais anulacdes de receita emitida que corrijam a liquidagdo ou de eventuais reembolsos
e restituicBes que corrijam o recebimento e, eventualmente, a liquidagao.

2. A liquidacdo pode exceder a previsdo de receita, sendo que sé poderdo ser liquidadas as

receitas previstas em orcamento.

Norma de Controlo Interno
28

Pagina 109 de 124



Unido das Freguesias de Serpa (Salvador e Santa Maria)

Artigo 50.2 — Emissdo, cobranga e arrecadacéo da receita

. As receitas sdo cobradas nos termos do Regulamento Geral de Taxas em vigor na Unido de
Freguesias.

. A emissdo dos documentos de arrecadacdo de receita é efetuada através do acesso a
aplicagdo informatica de Faturacdo e Emissdo de Guias de Receita, sendo o controlo da
respetiva arrecadacdo efetuado pelo Sector de Contabilidade.

. Aemissdo dos documentos de arrecadagdo deve obrigatoriamente ocorrer no prazo definido
pelo cédigo do IVA, que é, salvo algumas excecBes, até ao 5.2 dia util seguinte a contar da

data do facto originario.

. O Sector de Contabilidade confere diariamente o total dos valores recebidos com o
somatoério dos documentos cobrados.

. No final de cada dia o Sector de Contabilidade deve extrair da aplicacdo informética a folha
de caixa e o Resumo Didrio de Tesouraria e assina-lo. Estes documentos devem ser assinados

e mantidos na contabilidade.

Artigo 51.2 - Formas de Recebimento

. Os documentos de arrecadacdo de receita podem ser pagos por numerario, cheque,
transferéncia bancdria, terminal de pagamento automatico, vale postal ou outro meio legal
disponibilizado para o efeito.

. Os cheques aceites tém de ser cruzados, emitidos a ordem da Unido de Freguesias e de
montante igual ao valor a pagar. A data de emissdo deve obrigatoriamente coincidir com a
data da sua entrega. No verso do cheque deve ser aposto o niimero do documento que lhe

corresponde.

Artigo 52.2 = Anulagdo e Restituicdo de Receita

1. A anulagdo da receita é da responsabilidade do Sector da Contabilidade, assente em
informagdo devidamente fundamentada e autorizada pelo Tesoureiro.

2. Arestituicdo consiste na obrigacdo de reembolsar ou restituir um determinado montante
recebido indevidamente.

3. Apbs a autorizagdo referida no n.2 1, o Sector de Contabilidade deve diligenciar no sentido

da restituigdo devida.
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SECCAO Il - Postos de Cobranca \(\/\/

.

Artigo 53.2 - Postos de cobranga }:{3/\

A Unido de Freguesias dispde de dois postos de cobranca:

1 ,J: "
- Sede
- Posto de Atendimento '\
. Deve haver um mapa de controlo de cobrangas, em modelo definido pelo Tesoureiro. &f"
Artigo 54.2 — Cobranga de receita @{éJﬂ‘(ﬂ
. O documento de cobranca de receita (guia de receita ou fatura) é emitido na aplicacdo /
informética especifica para o efeito. @

. O original do documento de arrecadagdo, no qual é aposto um carimbo com a indicagdo de
“pago”, é entregue ao cidaddo e devidamente assinado pelo trabalhador que procede a

cobranga.

CAPITULO X — Despesa

SECCAO | - Disposicdes Gerais
Artigo 55.2 - Regras para a realizagdo da despesa

. O ciclo orcamental da despesa devera obedecer as seguintes fases executadas de forma
sequencial: inscricdo de dotacdo orgamental, cabimento, compromisso, obrigagdo e
pagamento, sem prejuizo de eventuais reposicdes abatidas aos pagamentos que para além
de corrigirem os pagamentos podem igualmente corrigir todas as fases a montante até ao
cabimento.

. O cabimento ndo pode exceder a dotacdo disponivel, assim como o compromisso ndo pode
exceder o respetivo cabimento. A obriga¢do ndo pode exceder o valor do compromisso,
assim como o pagamento ndo pode exceder o valor da obrigagdo. Os limites definidos devem
ser aferidos por transacio ou evento e segundo as classificagdes orgamentais vigentes.

. O cabimento consiste na reserva de dotac&o disponivel, visando a realizagdo de determinada
despesa.

. O cabimento de verbas é feito pelo Sector de Contabilidade, mediante informacdo da
necessidade de realizacdo da despesa, com vista a abertura do procedimento de contratagdo

publica.
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5. O compromisso € a assungdo perante terceiros da responsabilidade por um possivel passivo,
em contrapartida do fornecimento de bens e servigos ou da satisfacdo de outras condicdes,
implicando alocagdo de dotagdo orgamental, independentemente do pagamento.

6. Os compromissos consideram -se assumidos quando é executada uma acdo formal pela
entidade, como seja a emissdo de requisicdo externa, ordem de compra, nota de encomenda
ou documento equivalente, ou a assinatura de um contrato, acordo ou protocolo.

7. Os compromissos podem ser pontuais, plurianuais e continuados:

7.1 Compromisso pontual € um compromisso que gera uma Unica responsabilidade ou uma
série de responsabilidades durante um periodo de tempo determinado.

7.2 Compromisso plurianual é um compromisso que quando assumido gera
responsabilidades para a entidade em mais do que um periodo orgamental, ou pelo
menos em periodo diferente daquele em que é assumido.

7.3 Compromisso continuado é um compromisso de carater permanente, que gera
responsabilidades recorrentes durante um periodo indeterminado de tempo,
nomeadamente, saldrios, rendas, consumo de dgua.

8. O compromisso deve ser efetuado em cumprimento da LCPA, na sequéncia do procedimento

de contratagdo publica, em momento prévio a adjudicacdo.

Artigo 56.2 — Documentos de suporte a despesa

Os documentos de suporte para a execucdo orcamental da despesa e que constituem o suporte
dos cabimentos e compromissos:

a) Requisigdo Interna

b) Copia do Processo de Contratacdo Publica

c) Requisicdo Externa

SECGAO Il — Processo de Compras e controlo de recegdo
Artigo 57.2 — Regras para a realizacdo da despesa

Aplica-se a aquisicdo e rececdo de bens ou servicos, bem como aos contratos de fornecimento,
com excec¢do das situagBes previstas relativamente ao procedimento de controlo interno de

Fundo de Maneio.
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Artigo 58.2 — Normas Gerais

1. As compras ou aquisicdes de bens e servicos sdo realizadas pelo Sector de Administracao, com
a colaboracio de empresa especializada, a quem incumbe todos os procedimentos nos
termos da legislacdo em vigor.

2. As compras ou aquisicdes dependem da Requisicdo externa ou contrato, apds verificagdo das
normas legais apliciveis, nomeadamente, regras contabilisticas, procedimento de

contratacdo publica e das autorizagbes pelos 6rgdos competentes.

Artigo 59.2 — Pedido de Servicos e/ou bens

1. Sempre que seja necessario proceder a aquisicdo de bens ou prestagdo de servicos, devera o
efetuado um pedido de aquisicdo pelo Sector de Administracdo assinado pelo vogal
responsavel pelo respetivo Pelouro.

2. Ainformacdo tem de possuir obrigatoriamente despacho de concordancia de quem possua
competéncia para autorizar o procedimento de realizagdo da despesa.

3. Dainformacdo devem constar os seguintes elementos:

a) Fundamentacdo da necessidade da realizacdo da despesa;
b) Identificacdo e especificagdes técnicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;
c) Estimativa do custo dos bens ou servigos;

d) Identificacdo dos requisitos técnicos necessarios a elaboragdo do caderno de encargos.

SECGAO Il — Tramitagdo dos documentos de despesa e pagamentos
Artigo 60.2 — Conferéncia de faturas

1. Todas as faturas, faturas-recibo, notas de débito e crédito, recebidas sdo de imediato
registadas na correspondéncia.

2. O Sector de Administracdo dispde de 5 dias tteis para confrontar a fatura com a requisigdo
externa, apds o que a remete ao Sector de Contabilidade com a indicagdo de “Conforme” ou
“Ndo Conforme”.

3. Aquando do langamento da fatura deve o Sector de Contabilidade atestar se foi publicitado
o respetivo procedimento no Portal dos Contratos Publicos, sob pena do ndo pagamento das
mesmas, com excecdo dos procedimentos de Ajuste Direto Simplificado.

4. Afatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido objeto.
No caso das faturas eletrénicas, ndo sendo possivel apor as conferéncias e registos

diretamente no documento, estas mencdes sdo colocadas em campos proprios do processo.
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Artigo 61.2 — Pagamentos

Todos os pagamentos de despesas da Unido de Freguesias sdo efetuados pelo Sector de

Tesouraria.

Os pagamentos de despesa sdo obrigatoriamente antecedidos da autorizacdo de

pagamento e da emissdo a respetiva ordem.

Compete ao Sector de Tesouraria proceder & emissdo das ordens de pagamento, de acordo

com o plano de pagamentos aprovado pelo Tesoureiro, se;

a) Existir fatura devidamente conferida e confirmada, ou quando se justifique copia do
contrato;

b) No caso de protocolo, acordo, contrato-programa, existir, informagdo interna e
deliberagdo ou despacho pelo 6rgdo competente, devidamente aprovado e assinado;

c) Tiversido comprovada a regularizagdo da situagdo declarativa e contributiva, quando a
isso obrigar a legislacdo em vigor.

As ordens de pagamento sdo conferidas pelo Tesoureiro, sendo posteriormente autorizadas

pelo Presidente da Junta.

Nos documentos de suporte da despesa o Sector de Tesouraria apde, no momento do

pagamento, de forma legivel o carimbo de “pago” e respetiva data.

O Sector de Tesouraria confere diariamente o total de pagamentos efetuados com o

somatorio das ordens de pagamento, apds o que devera extrair a folha de caixae o Resumo

Diario de Tesouraria, assina-los, e remeté-los ao Tesoureiro para assinatura.

O arquivo dos documentos de despesa em suporte pepel deve ser efetuado em pastas por

ordem sequencial de data e numero de OP.

Artigo 62.2 — Meios de Pagamento

. Os pagamentos a terceiros devem ser efetuados preferencialmente através de
transferéncias bancarias eletrénicas ou por ordem ao banco.
. Os pagamentos das remunerages e abonos dos membros dos 6rgdos, sera sempre

efetuado por transferéncia bancaria.
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SECCAO IV — Contratagdo Publica

Artigo 63.2 - Processo de Aquisi¢do de bens ou servigos

1. Cabe ao Sector de Administracdo, com a colaboracéo de empresa especializada, identificar
o procedimento legalmente adequado a adotar e remeter o pedido de aquisi¢do para o
Sector de Contabilidade, para através da aplicacdo informatica a despesa ser cabimentada.

2. Se ndo for possivel efetuar o cabimento, o Sector de Contabilidade informa o Sector de
Administracdo desse facto, ficando o processo a aguardar modificagdo aos documentos
previsionais.

3. Apos o cabimento da despesa, o Sector de Administragdo com a colaboragdo de empresa
especializada, devera proceder ao desenvolvimento dos procedimentos de aquisicdo.

4, Cumprido o procedimento previsto no nimero anterior e apés o procedimento de
contratacdo é emitida a respetiva Requisicdo Externa, onde consta o n.2 de compromisso e
que devera ser remetida ao adquirente com a adjudicacdo, pelo Sector de Administracéo.

5. Compete ao Sector de Administragdo com a colaboragdo de empresa especializada
assegurar a formacdo e execugdo de quaisquer contratos, bem como a sua publicitagdo no

Portal dos Contratos Publicos, sob pena da ndo eficdcia do respetivo contrato.

Artigo 642 - Execug¢do de Empreitadas

1. As execucdes de empreitadas necessarias a atividade da Unido de Freguesias devem ser
planeadas aquando da preparacdo do orgamento, tendo por base uma avaliagdo objetiva das
necessidades.

2. Quando os servicos detetam a necessidade de executar obras, elaboram a correspondente
requisi¢do interna (RI), a qual, depois de visada pelo respetivo membro do executivo é objeto
de cabimento e enviada ao Sector de Administragdo.

3. Os procedimentos pré-contratuais de empreitadas sdo desencadeados pelo Sector de
Administracdo com a colaboragdo de empresa especializada.

4. Os eleitos autorizam a realizagdo da despesa, nos termos e de acordo com os limites fixados

na lei ou nas delegacdes e subdelegacdes de competéncias.

Artigo 65.2 — Principios e Boas Praticas

1. Nos procedimentos de contratacdo sdo especialmente aplicados os principios da legalidade,
da prossecucdo do interesse publico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da boa-f¢, da

tutela da confianga, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem como os principios da
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discriminacdo.

concorréncia, da publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da ndo- 11

2. No @mbito da condugdo dos procedimentos os intervenientes devem:
a) Evitar os mesmos elementos, de forma reiterada, para os juris de procedimentos de
contratacdo com objetos idénticos;
b) Cumprir os deveres de sigilo e reserva, nomeadamente, nio fornecendo aos concorrentes
qualquer informagao privilegiada que Ihes permita apresentar uma melhor proposta;
c) Garantir a segregacdo de fungdes, por exemplo, assegurando que gquem realiza o

levantamento da necessidade ndo participa no procedimento de contratacdo.

CAPITULO XI - Inventério de Patrimdnio

SECCAO | - Processo de inventariagdo e Cadastro
Artigo 66.2 — Ambito de Aplicagio

O inventario e cadastro dos bens compreende todos os bens de dominio privado de que a Unido
de Freguesias é titular e todos os bens de dominio pdblico de que seja responsavel pela

administracao e controlo e que estejam afetos a sua atividade operacional.

Artigo 67.2- Fases de inventario

1. Agestdo dos bens compreende o registo da aquisi¢do, da administracdo e do abate.
2. A aquisicdo dos bens da Unido de Freguesias obedece ao regime juridico e as regras da
contratacdo publica.
3. Alinventariagdo dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:
a) Classificacdo
b) Registo —ficha de cadastro
¢) Mensuragdo — atribuigdo de valor
d) Etiquetagem
e) Verificagdo Fisica
4. Aadministragdo compreende a afetagdo, a transferéncia interna, a conservacdo e o abate. O

Sector de Contabilidade mantém atualizado o inventdrio dos ativos.
Artigo 68.2 — Regras Gerais de Inventariacdo

1. As regras gerais de inventariacdo sdo as seguintes:
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a)

b)

A identificacdo de cada bem faz-se colocando uma etiqueta de cddigo de barras a que
corresponde o nimero de inventéario. Para cada bem etiquetado, o registo no inventario faz-
se através do preenchimento de uma ficha inicial de cadastro, em suporte informatico, em
respeito pelas normas previstas no Classificador Complementar 2 (CC2) do SNC-AP.

Nos bens que ndo seja possivel a afixagdo da etiqueta, sdo impressas fotografias dos mesmos
e aposta a respetiva etiqueta, e mantida junto a ficha de cadastro em suporte de papel.

Os bens mantém-se no inventario desde o momento da aquisi¢do até ao abate.

A cada prédio ruastico ou urbano corresponde uma ficha de inventério, que em anexo deve
conter deliberagdes, despachos, escritura, certiddo do registo predial, caderneta matricial,
planta (caso seja um edificio).

Em caso de aquisicdo de um edificio para o qual se desconhece o valor do terreno, este

devera ser registado numa ficha de inventario auténoma por 25% do valor de aquisigdo.

Artigo 69.2 —=Suportes Documentais

As fichas de cadastro efetuadas tendo em consideragdo as regras previstas no CC2,
constituem documentos obrigatérios de registo de bens e devem manter.se sempre
atualizadas.

Os mapas de inventario sdo elementos com informagdo agregada por tipos de bens de acordo
com o SNC-AP e classificador geral do CC2, e constituem um instrumento de apoio a gestao.
Para além dos documentos obrigatdrios previstos no SNC-AP, a Unido de Freguesias, para
uma gestao eficiente do patrimanio, utiliza os seguintes documentos, cuja informacao deve
constar do registo na aplicacdo informatica:

a) Folha de Carga (onde sdo inscritos todos os bens existentes em cada espago fisico)

b) Auto de transferéncia;

c) Auto de cessdo;

d) Auto de Abate.

Artigo 70.2 — Procedimentos de controlo

Para assegurar a coeréncia e a fiabilidade dos registos contabilisticos dos ativos fixos
tangiveis (Inventario), o Sector de Contabilidade, verifica periodicamente:
a) A conformidade dos registos contabilisticos efetuados com a criagdo das respetivas
fichas de cadastro;

b) A contabilizacdo das valorizacdes efetuadas no decurso do processo de inventariagao.
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SECCAO Il - Furtos, roubos, incéndios e extravios

Artigo 71.2 - Furtos, roubos e incéndios

No caso de furto, roubo, incéndio ou outra calamidade grave, deve proceder-se do seguinte

modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades:

a) Quem detetou a ocorréncia deve informar o érgéo executivo;

b) No caso de furto ou roubo, o 6rgdo executivo deve participar o facto as autoridades
policiais;

c) O Sector de Contabilidade deve ser informado do sucedido, descrevendo os bens

desaparecidos ou destruidos, juntando o auto da policia.

Artigo 72.2 - Extravios

. Compete ao responsavel pelo Sector onde se verifique o extravio de um bem, informar os
Sector de Contabilidade do sucedido devendo este participar o facto as autoridades policiais.
. O recurso ao abate s6 deverd ser concretizado depois de esgotadas todas as possibilidades
de localizagdo do bem.

Artigo 73.2 — Seguros

. Todos os bens moveis e imoveis da Unido de Freguesias devem estar adequadamente
seguros, pelos respetivos valores, competindo ao Sector de Contabilidade a realizacdo de
diligéncias nesse sentido.

. Os capitais seguros devem estar atualizados, de acordo com os valores patrimaoniais.

. Sempre que ocorra a necessidade de acionar o seguro, o Sector de Contabilidade procedera

nesse sentido.

CAPITULO XIl — RECURSOS HUMANOS

Artigo 74.2 — Pessoal

. O Sector de Recursos Humanos procede anualmente ao levantamento de necessidades de
pessoal da Unido de Freguesias e a planificagdo de eventuais ajustamentos que se tornem
necessarios em fungdo da dindmica interna e novas competéncias delegadas ou transferidas
para a Unido de Freguesias.

. A admissdo de pessoal para a Unido de Freguesias, seja qual for a modalidade que se revista,
depende da prévia autorizagdo da Junta de Freguesia.

. Ndo pode ser efetuada qualquer admissdo sem a prévia dotacdo orcamental e que nao

conste do Mapa de Pessoal aprovado em Assembleia de Freguesia.
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4. As admissdes sdo sempre precedidas dos procedimentos adequados a forma de que se

revestem, nos termos da legislacdo em vigor.

. O Sector de Recursos Humanos é responsdvel pelo controlo dos limites e das despesas com
trabalho extraordinario e em dias de descanso semanal e complementar e de outros abonos
suplementares, devendo, numa 6tica de gestdo partilhada e de responsabilizagdo de todos

os dirigentes.

Artigo 75.2 - Processo Individual

. Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado,
que assume a forma de suporte de papel.

. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do préprio ou seu mandatario
com poderes para tal, os membros da Junta de Freguesia.

. Os processos individuais dos trabalhadores devem estar guardados em lugar que assegure o
respeito pelo Regime Geral de Protecdo de Dados.

. A consulta dos processos individuais por parte trabalhadores do Sector de Recursos
Humanos, ocorre no estrito desempenho das suas fungdes, no cumprimento dos deveres de

sigilo e confidencialidade.

Artigo 76.2 — Contratos de Avenga e tarefa

. A proposta de celebracdo de contratos de avenca e tarefa é efetuada pelo membro do
executivo com a necessidade da prestacdo do servico.

. A celebragio de contratos de avenga e tarefa deve cumprir as formalidades legais,
nomeadamente, no que respeita a autorizacdes pelos 6rgdos, bem como a observancia do
previsto na Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas, na Lei do Orgamento de Estado,

conjugadas com o Codigo dos Contratos Publicos.

Artigo 77.2 — Controlo da Assiduidade

. O Sector de Recursos Humanos deve manter um registo que permita apurar o nimero de
horas de trabalho prestado pelo trabalhador, por dia e por semana, com a indicacdo da hora
de inicio e de termo do trabalho, bem como os intervalos efetuados.

. O registo previsto no nimero anterior é efetuado por sistemas automaticos ou mecanicos.
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Artigo 78.2 — Controlo do Periodo de Férias

1. O Sector de Recursos Humanos deve manter um registo atualizado do nimero de férias
gozadas por trabalhador, incluindo as faltas por conta do periodo de férias.

2. No inicio de cada ano civil o Sector de Recursos Humanos elabora um mapa demonstrativo
do numero de dias de férias gozado por cada trabalhador no ano anterior com vista ao
apuramento do saldo.

3. O saldo referido no nimero anterior deve ser comunicado ao trabalhador para integrar no
mapa anual de férias.

4. O mapa anual de férias é aprovado dentro do prazo legalmente previsto.

Artigo 79.2 - Trabalho Extraordinario

1. A realizacdo de trabalho extraordinario somente sera admissivel, desde que previamente
autorizada e as necessidades do servico imperiosamente o exigirem, em virtude de urgéncia
na realizacdo de tarefas especiais ou que resultem de acumulagdo anormal ou imprevista de
trabalho.

2. O pedido de autorizacdo, dirigido ao membro do executivo responsével pelos Recursos
Humanos, devera ser acompanhado de fundamentacdo que justifique a pertinéncia do

pedido e evidencie a total impossibilidade de o trabalho ser realizado no horario normal.
Artigo 80.2 — Processamento de Remuneragdes

1. O processamento das remuneracGes é efetuado pelo Sector de Recursos Humanos, através
do médulo informatico de Vencimentos.

2. E da responsabilidade do Sector de Recursos Humanos o correto apuramento das retencdes
de IRS, o apuramento mensal das contribui¢tes para a CGA e para a Seguranca Social, bem
como proceder aos demais descontos obrigatorios e facultativos, dos trabalhadores.

3. Os vencimentos processados sdo visados pelo membro do executivo responsavel pelos
Recursos Humanos, e pagos, em regra, por transferéncia bancaria.

4. Deacordo com a ligacdo das aplicactes de gestdo de pessoal e contabilidade, sio transferidos
para a contabilidade os elementos relativos a vencimentos indispensaveis ao respetivo

cabimento, compromisso e processamento.
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Artigo 81.2 — Acumulagéo de fungdes e atividades

1. Atendendo ao principio da exclusividade de fungdes publicas, ndo é permitida a acumulagdo
de cargos ou lugares na administragdo publica, nem do exercicio de atividades publicas ou
privadas, salvo nas situagdes legalmente previstas, devidamente fundamentadas e
autorizadas.

2. Aacumulacdo de cargos ou lugares na administragdo publica, bem como o exercicio de outras
atividades pelos trabalhadores da Unido de Freguesias, depende de autorizacdo, devendo a
mesma ser solicitada, por escrito e nos termos legalmente estabelecidos, ao Presidente da

Junta de Freguesia.
Artigo 82.2 — Avaliagdo de Desempenho

A Avaliacdo de Desempenho dos trabalhadores da Unido de Freguesias é realizada nos termos e

prazos legalmente previstos.

CAPITULO XlIl — Apoios recebidos e concedidos

SECCAO | - Apoios Recebidos
Artigo 83.2 - Candidaturas e Contratos

1. Compete ao érgdo executivo assegurar o acompanhamento da execugdo de qualquer
candidatura a programa ou contrato de delegagdo de competéncias.

2. O referido no nimero anterior é efetuado em articulagdo com o Sector de Contabilidade,
para efeitos de controlo das despesas e receitas, apresentacdo de pedidos de pagamento e

relatdrios de execucdo fisica e financeira.

SECCAO Il - Apoios Concedidos
Artigo 84.2 - Formalizagdo do pedido de apoio

1. Aatribuicdo de apoio é efetuada de acordo com o quadro legal de atribuigdes e competéncias
da Unido de Freguesias.

2. Para além do disposto no nimero anterior, as regras de atribuicdo de apoios sao
preferencialmente enquadradas em regulamento préprio para o efeito.

3. Sempre que ndo prevista em regulamentagdo propria, é assegurada a existéncia de um

dossier permanente relativo a cada entidade beneficiaria, contendo os seguintes elementos:
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a) Fotocodpia do cartdo de identificacdo fiscal;

b) Identificacdo dos representantes legais da entidade;

c) Declaragdo de situacdo declarativa e contributiva regularizada perante as Financas e
Seguranca Social;

d) Fotocopia dos Estatuto ou outros de igual valor juridico, publicados nos termos da Lei;

e) Orgamento e Relatdrio de Atividades e contas, bem como as atas de aprovacio.

4. Caso exista, por parte de qualguer trabalhador ou eleito, conflito de interesses e/ou
participagdo nos o6rgaos sociais da entidade beneficidria fica impedido de interferir em

qualquer fase do processo de atribuigdo do apoio.

Artigo 85.2 — Efetivacdo do Apoio

1. Compete ao 6rgdo executivo acompanhar a atividade das entidades beneficiarias do apoio.
Para o efeito, elabora informacdo onde consta a execucdo da atividade/projeto e atestada a
efetiva aplicacdo dos recursos transferidos pela Junta de Freguesia para o fim deliberado.

2. Os apoios sdo atribuidos pela Junta de Freguesia, mediante proposta do Presidente ou Vogal
da Junta de Freguesia, e aprovados em reunido de Junta de Freguesia, com a indicacdo da
existéncia de cabimento, compromisso e Fundos Disponiveis.

3. O Sector de Tesouraria s6 processa as ordens de pagamento relativas a apoios com a

informacédo de autorizagdo expressa do Presidente e do Tesoureiro.

CAPITULO XIV - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 86.2 - Violagdo das Normas de Controlo Interno

A violagdo das normas estabelecidas na presente norma, sempre que indicie a pratica de
infragdo disciplinar, dd lugar a imediata instauracdo do procedimento competente, nos termos

do Estatuto Disciplinar dos Funcionarios e Agentes da Administra¢do Central, Regional e Local.

Artigo 87.2 - Dividas e omissdes

As dividas e omissdes decorrentes da interpretagdo e aplicagdo da presente Norma serdo
resolvidas através de despacho proferido pelo Presidente da Junta de Freguesia, sem prejuizo

da legislacdo aplicéavel.
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Artigo 88.2 - Alteragdes

A presente Norma pode ser objeto de alteracdes, aditamentos ou revogactes, adaptando-se,
sempre que necessario, as eventuais alterages de natureza legal que, entretanto, venham a ser
publicadas para aplicagdo as Autarquias Locais, bem como as que decorram de outras normas
de enquadramento e funcionamento local, deliberadas pela Junta de Freguesia, no @mbito das

respetivas competéncias e atribuigdes legais.

Artigo 892 - Norma revogatéria
Com a entrada em vigor da presente Norma é revogada a Norma anterior e sdo revogadas todas
as disposicdes que a contrariem ou nas partes em que a contrariem.

Artigo 902 - Entrada em vigor

1. A presente Norma entra em vigor no dia seguinte a data de aprovagdo pelo érgdo executivo
da autarquia.
2. A presente NCI deve ser publicada e divulgada nos termos habituais e na péagina oficial da

Unido de Freguesias na Internet.
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Relalério de Gestdo de 2025

DECLARACAQ DE RESPONSABILIDADE FINAL DE EXERCICIO

Nos termos do disposto na alinea b) do n.2 1 do Artigo 10.2 do Cdadigo Deontoldgico dos Contabilistas

Certificados, emite-se a presente declaragio, o contabilista certificado Nuno Miguel Guarda da

Rocha, cédula profissional n.2 92218, a quem compete planificar, organizar, coordenar a execugdo

da contabilidade e assumir a responsabilidade pela regularidade técnica, nas dreas contabilistica e
fiscal da Freguesia de Serpa (Salvador e Santa Maria), NIPC 510840132 do exercicio do ano de
2025.

Para o efeito, declara-se como & nosso dever gue:

Néo foram omitidos quaisquer documentos ou informagdes relevantes com efeitos na
contabilidade e na verdade fiscal, designadamente:

N&o foram ocultados, omitidos, viciados ou destruidos documentos de suporie contabilistico ou
sonegada informacao que tenha influéncia direta na situacao contahilistica e fiscal da entidade;
Foram transmitidos todos os compromissos e todas as responsabilidades, reais ou contingentes
que afetam a siuacgdo da entidade;

A Junta de Freguesta ndo tem nenhum litigio ou conflito esperadoe com qualquer entidade para
além dos divuigados nas demonstragbes financeiras;

N&o existem acordos em quaisquer instituigdes envolvendo compensagdes de saldos, restrigdes
de movimentos de dinheiro ou linhas de crédito, para além dos divulgados;

Nao existem despesas ndo documentadas;

Née existem irregularidades envolvendo os 6rgaos sociais que possam ter efeito relevante nas
demonsiragtes financeiras;

Nac existem projetos ou ages em curso que possam afetar a continuidade das operagdes da
Junta de Freguesia;

Todas as situagbes que possam afetar as demonstragdes financeiras e fiscais foram
comunicadas em devido tempo;

Foram cumpridos todos os preceitos e regras constantes da NCP 26 - Contabilidade e Relato
Orgamental, aprovada pelo Decreto-Lei n.2 192/2015, de 11 de setembro;

Foram prestados todos os esclarecimentos solicitados pelo contabilista certificado.

Serpa, 09 de_[cvcaasao de 2026

.

lvo Correia Garcias
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